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POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN 

MATERIA DE ADQUISICIONES, 

ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE LA 

ADMINISTRACION DEL SISTEMA 

PORTUARIO NACIONAL SALINA CRUZ, S.A. 

DE C.V. 

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 1 penultima parrafo de la Ley de Adquisiciones, 

Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico (LAASSP), y 3 de su Reglamento, se emiten las 

presentes Politicas, Bases y Lineamientos, las cuales fueron instrumentadas de conformidad 

con los Lineamientos Generales para la Expedicidn de Politicas, Bases y Lineamien 3 

contenidos en el Acuerdo por el que se Emiten Diversos Lineamientos en Materia d 

Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios y de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las 

Mismas, publicado en el Diario Oficial de la Federacidn el 9 de septiembre de 2010 por la 

Secretara de la Funcién Publica, 
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61 De las dreas y servidores publicos responsables: 

6.14 Del programa anual de adquisiciones, arrendamientos y 

servicios, 

6.1.2 De las requisiciones. 

6.1.3 Del Estudio de Factibilidad de arrendamiento de 

mobiliario y equipo 

6.1.4 Estudio de Costo Beneticio, 

6.1.5 De la Investigaci6n de Mercado. 

6.1.6 De la autorizacién de la consolidacian de adquisiciones, 

arrendamientos y servicios 

6.17 De la determinacidn de conveniencia de celebrar 

contrates abiertos. \ 

6.1.8 De llevar a cabo los diversos actos de los procedimientos ‘ 

de contrataciéon, \ 

&.1.9 De determinar los casos en que la contratacidn sera ‘ 

plurianual o adelantada, 

61.10 De la acreditacién de los supuestos de excepcian a la 

licitacién publica. 

6.1.11 promacién y desarrollo de praveedores, 

61,12 De la actualizaci6n del registro Gnico de proveedores. 

GLI3 De la contratacidn y administracién de los contratos. 

6114 De la autorizacién del pago de las suscripciones, sequras 

u otros servicios previstos en el articulo 13 Ultimo parrafo 

de la Ley de Adquisiciones. 
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G15 Be los Procedimientos de Rescisidn Administrativa, 

Terminacién Anticipada y de Suspensién de Cantratos, 

los gastos no recuperables y del finiquito en el caso de 

rescisidn las requisiciones. 

  

6.1.16 De los tramites necesarios para el pago de las facturas. 

6117 De la actualizaci6n de las politicas, bases y lineamientos 

6.2 De las Disposiciones particulares aplicables durante 

los procedimientos de contratacién 

6.2.1 De los contratos que celebren con dependencias y 

entidades 

6.2.2 Del arrendamiento con opcién a campra 

6.2.5 De la Consolidacién de bienes, arrendamientos y servicios, 

6.2.4 De los Aspectos Aplicables 4 las operaciones adjudicadas 

al amparo de los articulos 41 y 42 de la LAASSP 

6.2.5 De los Contratos Abiertos 

6.2.6 De la Adquisicidn de Bienes Usados o Reconstruidas. 

6.2.7 Del porcentajé para determinar el precio no aceptable y 

precio conveniente 

6.2.8 Del Desarrollo de Sustentabilidad Ambiental 

6.2.9 De la Abstencién de Recibir Propuestas o Celebrar 

Contratos, 

6.3 Disposiciones relacionadas con obligaciones contractuales. 

6.3.1 De los Anticipos 

6.3.2 De la Recepcidn o Entrega de Bienes y Prestacidn de 

Servicios 

6.3.3 De los Decrementos o Incrernentos en los Preciaos. 

6.3.4 De las Garantias 

6.3.5 De la excepcion de presentacion de Garantias 

6.3.6 De las Penas Convencionales y Sanciones Deductivas    
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2. INTRODUCCION 

Cl presente instrumenta Tene come objetive el establecimienta de Paliticas, Bases y Lineamientos 

que permitan ejercer el presupuesto, alcanzar las metas y cumplir con los programas de ASIPONA 

SC, bajo los principies de Lransparencia, economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad y honradez 

consagqrados en elarticulo 1$4-de la Constitucion Politica de los Cslacdios Unides Mexicanos. 

Laactualizacion de las presentes PORALINES, obedece a la necesidad de alinear los pracedimientes 

de contratacion que realize la ASIPONA SC, conta normathvidad vigente en la materia, puntualizanda 

aquellos aspectos que dicha normatividad refiere se especifiquen en las POGALINCS de cada 

Dependencia o Entidad, asf come la incerporacian de las previsianes que resulten estrictamente 

necesarias para la aplicacian de las dispasicianes contenidas en la Ley o su Reglamento, las cuales 

fueron realizadas de conlormiciad a lo dispucsto por los articulos 1, penultinna parrafo de la LAASSP: 

3desu Reglamento; asi como, en apega alos Lineamientas Generales para la expedicion de Polilicas, 

Bases y Lineamienlos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios, el Manual 

Administrative de aplicacian General en Materia de Adquisiciones, Arrendamientlos y Servicios del 

Sector Publica y el Protocele de actuacian en materia de contratacian en materia de contrataciones 

publicas, otorqgamientos y prorroga de licencias, permisa, aulorizacian y concesianes, cmitides porla 

Secretaria ade la Funeidn Publica, cansiderancde las atribuciones y responsabilidades que tienen las 

distintas areas para interventir tanto-en la planeacion, coma cn la presupuestacion y la contratacian 

de las adquisiciones, arrendamientos y prestacidn de servicios de ASIPONA SC. 

Asimismio, las presentes disposiciones determinan las tramas de competencia de las areas y nivel de 

Las servidoras y los servideres piblicas de la ASIPONA SC, que particinan en los distintas 

3h, desde su etapa preparatoria, el desarrollo 

  

procedimientos de contratacidn sefaladas en la LAASS 

de las actuaciones procedimentales, y hasta la claboracian, celebracian y administracian de las 

instrumentas cantractuales, 
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z. GLOSARIO DE TERMINOS 

Para los efectos de eslas Puliticas, Bases y Linéamientos, ademas de las deliniciones a los terminos 

conlenidas en la LAASSP. el Reglamento de la misma y los |ineamientos generules para la 

axpedician de Polllicas, Bases y Lineamientas por parte de las Dependencias y Entidades de le 

Administracian Publica Federal se entendera par: 

ASIPONA 
sc 

CAAS 

LAASSP 

CAF 

PAAAS 

POBALINES 

DRM 

RLAAASP 

Requisician 

SHCP 

SFP 

oc 

INDAABIN 

UMA 

Intetior Reciaty Fiscal str 
     

  

Siglas y Abreviaturas 

Administraci6n del Sisterna Portuario Nacional Salina Cruz, 5.4, de C.V. 

Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios. 

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico. 

Gerencia de Administracién Y Finanzas (VACANTE}). 

Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de Sector 

Publica, 

Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones. 

Departamento de Recursos Materiales.     
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector 

Pablica. 

Solicitud de Pecliclo de bienes o servicios. 

Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, 

Secretaria de la Funcidn Publica, 

Organo Interno de Control. 

Institute de Administracién y Avaliios de Bienes Nacionales, 

Unidad de Medida y Actualizacién, 
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4. AMBITO DE APLICACION Y MATERIA QUE REGULA 

4) Las presentes PORALINES son cde aplicacian qeneral para las servidoras y los servidores publicos 

adecritos a las Unidades Administrativas que conforman la ASIPONA SC, que en el armbite de su 

caripelencia participan en las procedimientas de cantratacién previstos en la LAASSP y tienen por 

objeto proporcionar los elementos narmatives y criterios unifarmes que permitan su operacion 

aficiante y oportuna, con estricte apege a la Canstitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos 

(Art, 134), LAASSP, Reglarnente de la misma Ley y demas narmatividad aplicable. Estas POBALINES 

deberan mantenerse permanentemente aclualizadas en la pagina de internet de la ASIPONA SC. 

4.2 Todos las servideras y las servidores pulblicas de ASIPONA SC deberan observar las disposiciones 

leqales, técnicas y adrninistrativas que regulan las adquisicianes, los arrendamientas y las servicias, 
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5. POLITICAS 

5.1 Las adquisiciones, arrendamienlos y servicios, que quedan comprendides cn el presente 

documento corresporiden a los sefalados en la LAASSP. 

52 Las servidoras y los servidares publicos de ASIPONA SC, dentro del ambito cle sus respective 

as er materia de adquisiciones, arrendarmientas y 
   

competencias, ahservaran las siguienles polit 

servicios: 

5.24. Las adquisiciones, arrendamientas y servicios, que auedan camprendides en el 

presente documento correspanden a los schalados en fa LAASSP, 

5.2.2 Las servidoras y los servidores publicos de ASIPONA SC, dentro del ambite de sus 

respectivas comipotoncias, observaran las siguientes politicas en materia de acquisiciones, 

arrendamiantas y servicios: 

5.2.3 Planear, programar, presupuestat, contratar, ejecutar y controlar las adquisiciones, 

arrendamicntos y servicios qué se requieran, con una visian integral de corto, mecdiano y largo 

plaro, identificando los biencs y servicl sceptibies de contralarse cn farma consolidada a 

fin de ablener las mejores condiciones para ASIPONA SC. 

  

5.2.4 Coadyuvara la transparencia y la simplilicacion administrativa en los procedimienlos de 

contratacién que se efectuen, 

5.2.5 Pramover la mayor participacian de las micro, pequeria y mecdiana empresa nacional en 

los procedimientos de contratacian de ASIPONA SC, en condiciones técnica ccondomicas 

competitivas. 

  

5.2.6 Privilegiar que la adjudicacian de contrates sea a lraves de licitaciones publicas, a finde 

lograr las mejores concliciones para la ASIPONA SC, y en caso de que ne se logren las mejores 

condiciones mediante la licitacian publica, es responsabilidad del 4rea requirente acredilar 

los supUestos de excepcidén a la licitacian. 

5.2.7 | a actuacian del drea contratante concluye con la emisién del falla, de canformidad 

lo dispuesto cn la LAASS?, 
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5.2.8 Es rasparsabilidad de las Areas requirentes el solicitar bicnes o servicios que sean 

eslrictarmente necesarios, en el entendide que la necesidad e idoneidad de estos, asi come la 

razonabilidad del costae y su correcta utilizacian y ejecucian, quedan baja su responsabilidad 

5.2.9 Las servidoras y los servidares puiblicas que participun on los procedimientas de 

contratacion requiades por la LAASSP estan obligados a manejar las Dalos Personales de 

canformidad con la Ley General de Proteccion de Datos Parsanales en posesion cle sujetas 

  

obligacdus, 

  5.2.10 Las scrvidoras y los servidares publices Lilulares de las 4reas responsalales de llevar los 

procedimientos de contralacionoes publicas, informara a los licilantes en las canvocatorias de 

los pracedimientos de contratacién y en los oficias de notificacién que se aplicara en su 

totalidad el Protocole de Actuacién, publicada en el Diartia Oficial ac la Teceracién el 20 de 

agoslo de 2015, sus modificaciones de fecha 19 de febrera de 2016 y Acuercdo que Modifica el 

Protocalo de fecha 28 de febrero de 2017, mismos que pueden ser consultados en la pagina 

dela Secretaria de la Funcién Publica, que se encuentra en el portal de la Ventanilla Unica 

Nacional (gob.mx), a Lraves de la liga www-.gab.mx/sip. 

  

5.2.11 La investiqacién de mercada la realizara el droa Contratante en la depencencia o 

chlidad o, en su defacto, sera responsabilidad conjunta del Area requirente y del Area 

contratante. Dicha investigacidn debera realizarse con la anticipacian que permite conocer 

las condiciones que imperan en el mercado al mamento de iniciar el procedimienta de 

contratacién que corresponda, 

   
   

Para los procedimicntes de contratacién por adjudicacian directa realizados al arnpare del 

articulo 4? de la Ley, cuyo monte sea igual a superiar al ecquivalente a lrescientas veces la 

Unicad de Medida y Actualizacion (UMAja invesliqacian de mercado se podra acredilar con 

al rnenos tres cotizaciones obtenidas dentra de los treinta dias naturales previas a la 

contratacian. 

| o anterior de-canformidad con lo sefalade en el articula 30 ce la RLAASSP. 

5.2.12 La GAF, realizara los movimientos cornpensaclos er ol Presupuesto de Fgresos y de 

Inversidn de la Fntidad de aquellas adquisiciones de bienes y servicios debidamente 

justificados por las dreas recquirentes, siempre y cuando cxista suficiencia presupuestal, asl 

mismo claborara la calendarizacian cara cl flujo de efectiva y pago por esle canceptoa, 
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6. BASES Y LINEAMIENTOS 

6.1 De las areas y servidores publicos responsables: 

6.1.1 Del programa anual de adquisiciones, arrendamientos y servicios. 

6.111 La Gerencia de Administracian VY Finanzas (VACANTE] llevard a cabo la 

elaboracidn del Anteproyecta de Inversidn para el Programa Anual de Adauisiciones, 

Arrendamicntos y Servicios de ASIPONA SC (PAAAS), cl cual dehera consicderar los 

recursas necesarios para Lodas aquellas adauisicianes o contratacianes que requicran 

las dilerentes Unidades administrativas de la Colidad para su funcionamienta y que 

previamente lo hayan solicilado, asi core para efectuar el page de los Lesliqas sociales 

que parlicipen, en los procesos de contratacién previstos en LAASSP que se tengan 

que celebrar en el ejercicio fiscal correspandiente, recursos que sera responsabilidad 

  

desu proqramacian por las areas requirentes. 

Eri causa de que las 4reas requirentes mo praqrarmnion sus nécesidades cde recursas 

deberdn justificar y geslionar las modificaciones presupuestales necesarias, 

6.1.1.2 La Subgerencia de Administracian (VACANTL} sera la responsable de integrar la 

infarmacian de los requerimientos de bienes y contratacion de servicios de ASIPONA 

SC,enel PAAAS, asl como su adecuacién y modificacian, conforme a la informacion 

proporcionada porlas areas requirenles. El DRM sera responsable de enviar al sister 

CampraNet el PAAAS y sus modificaciones. 

6.113 El Tilular de la Subgerencia de Finanzas sera cl responsable de la integracian de 

la informacién presupucsta! contenida en el PAAAS, a su vez, el Tilular de la \ 

Subgerencia de Administracién (VACANTL), sera quicn consolide las necesidades de 

los bienes y servicios necesarias para su intecracian, otergancla el Vislo Buena y 

Aprobacién cl Titular de la Gerencia de Administracion ¥ Finanzas (VACANTE), de 

conformidad a lo sefialada cn cl articulo 16 del RLAAASP. 

6.1.1.4 El litular dela Gerencia de Administracidn Y Finanzas (VACANTE}, cn su 

cardclor de presidente del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios 

(CAAS), sera el conducta para presentar a la Secretaria de | lacienda y Crédilo Publ 

(SHCP] el Proyecto del Presupuesto para cl PASAS para Su autorizacion. 
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GALLS La Subgerencia de Finanzas integrara la infermaciadn correspandiente a la 

consolidacian de parlidas presupuestales, el detalle y conceptos de los mortes 

mangjades, con la finalidad de concentrarlos en el sisLema establecida par la SFP, para 

efectos de conciliacion de cifras. 

6.1.1.6 La Subgerencia de Finanzas reflejara la calencarizacién de las adquisiciones, 

arrendamientos y servicios en ef flujo de efective concilianda las cifras con el 

calendario establecido en el PAAAS. 

6B. A mas mastardar el 3] de enero cde cada ano la Subgercncia de Administracion 

iVACANTE) pondra a cdisposicion de los interesacios el PAAAS, a través cde CompraNat 

yen la pagina de Internet de ASIPONA SC, can excepcian de aguella informacion que, 

de conformidad con las disposiciones aplicables, sea de naturaleza conlidericial, 

  

6.1.1.8 La Subgerencia de Adtinistracian (VACANTE) solicitara a la Subgerencia de 

Informatica la publleacian en la pagina de Internel de ASIPONA SC el PAAAS. El 

documento que contenga el PAAAS serd de cardcter informative, no implicara 

compromise alguno de contratacién y podra ser adicionada, rnocificada, suspendida 

ocancelacs sin responsabilidad elquna para ASIPONA SC. 

6.1.1.9 Las actualizaciones al PASAS, deberan ser informadas, para ser reqistradas en el 

sistema Compranet a mas tardar el dia lS de cada mes, cuande existan modificaciones, 

lo anterior a fin de dar sequimienta al PAAAS en el sistema en mencién; salvo en el 

mes cde diciembre, en cuyo case deboran ser informadas a mas tardar el dia 10 del me 

senalaca, \\ 

  

   
Asimisemna, tratandose del informe trimestral de la conclusion y resultados qenerales 

de las contrataciones de adguisiciones, arrendamientos y servicios que se preserila 

ante cl CAAS, las actualizaciones al PAAAS, deberdn ser informadas por la Subgerencia 

de Administracian (VACANTE) 

6.1.2 De las requisiciones. 

6.1.2.1. Corresponde a la Subgererncia de Administracién (VACANTL) a través cel DRM, 

realizar los procedimientos de contrataciGn quc establoce la | AASSP ysu Reglaments, 

atendiendo las requisiciones cn el tiernpo permitida en los preserites POBALINES, 
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6.1.2.2 Cs responsabilidad de los titulares de [as areas requirentes gestionar ante la GAF 

la suficiencia presupuestal para cubrir sus requerimientos, dobiendo obtener el selle 

correspondiente en cada Una de las requisiciones, para la cual debera entregar 2 dicha 

deérencia copia de la investiqaciaén de mercade correspondiente. 

6.1.2.3 La “Requisicidn de Bienes o Servicios en General’ que so presenten al DRM para 

su tramite, deberdin conloner, on la aplicable, los siquientes datos: 

  

a) Nombre del Area requirente misma que es la generadara del gasto. 

b) Bescripcién detallada, cor loda claridad y arnplituel, de las caracteristicas del 

bien o servicin que se solicita adquirir o contratar, tales como ch su caso: medidas, 

peso, Unidad, material, isa, copacidad y demas especificacianes necesarias, por 

reqla general no deberan seAalarse marcas (salva que no puecdun ser sustituidas 

ono existan, debiendo justilicarlal, asi mismo no deheran establecerse requisitas 

a condiciones que tengan por efecto faverecer a proveedores o limitar la libre 

participacian, a manera de fomentar la libre competencia y concurrencia que 

permita ala entidad asegurar las mejores condiciones disponibles en cuante a 

precio, calidad, linanciamicnta, oportunidad y demas circunstancias perlinentes. 

  

c) Indicar si se requiere instalacién y puesta en marcha, en el caso de equipas, 

sefialar caracteristicas de dicha instalacian. \ 

d) Plazas y condiciones de entrega de los bienes o de la prestacion del servicio. 

e) Hacer constar la no-existencia o cl nivel de inventario de los bienes de las 

mismas caracteristicas que se pretenda adquirir o arrencar mediante el sello de 

insutficiencia del nivel de inventaria del almacén, con una fecha na mayor a 15 dias 

naturales, 

Adicionalmente a la informacion sefialada en la requisicién, en su caso dehbera 

adjuntar Anexe Técnico firmada por cl servidar publica con nivel minimo de 

Gerente, describiendo la siguiente informacion de acuerde con las caracteristicas 

o materiales de los bienes o servicios que se requieran: 
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g) Hacer constar la po-existencia o el nivel de invertario de los bienes de las 

mismas caracteristicas que se pretenda adquirir o arrendar mediante el sello de 

insuficiencia del nivel de inventario del almacén, con una fecha ne mayara 15 dias 

naturales. 

Adicionalrmmente en la requisicion, alarea requirente debera describir la siquicnte 

informacian de acuerdo con las caracteristicas o materiales de los bienes o 

servicios que se requieran: 

a) Las normas aplicables conforme a la Ley Federal sobre Metrologia y 

Normalizacion (Norra Oficial Mexicana, Norma Mexicana] o, a falta de éstas, las 

normas internacionales y, en su casa, las normas de referencia o especilicaclanes. 

b) Certificade de calidad que deberarn prosentar los licitantes y/o proveecares o 

entrega de capiasitriple de certificada emitida por arganismia certificador, an caso 

de bienes de inversién. 

  

ec) Sefalar periodo de garantia de funcionalidad del bien y tiempo maxima de 

respuesta cn caso de falla del equipo, asi come garantia por vicios ocultos. 

d) Gerantia de abastecimiente de refacciones originales. 

e) Schalamienta de la necesidad a no de la Poliza de Responsabilidad Civil, 

como la determinacion de su manta. 

  

f) Pruebas a las que deberdn someterse las muestras que en su casa se requieran. 

g) Especificar si se requiere capacitacion para el manejo del bien a adquirir. 

h) Grado de contenida nacional, para-cefinir si los bienes se deberan adquirir 

mediante el procecimiento ce licitacian publica nacional o internacianal. 

i) En el caso de excepcién a la licitacian publica prevista por el articulo “1 de la 

LAASSP y sequnda parrafo del 42, se debera adjuntar dictamen de justificacion 

atendiendo lo sehalado en el arliculo 7] y 7? del Reglamento de la Ley, Fundar 

y motivencia las hipdétesis respectivas siendo responsabilidad del area requiren 
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el acreditamiento de las misrmmas, dicha dictarmen que deberé ser lirmacde 

invariablernente par el Gerente y Subgerente del area requirente. 

j) Cuando a juicio del Area requirente sea indispensable la indicacidn de marcas 

determinadas y modelos especiticos debera justificar por escrito en forma 

dotallada la causa por la que se requieren y debera Incluir anexo a la requisician 

las razones justilicadas pura la determinacian de la marca. 

k) En su caso, indicar sise solicilara copia del dacumento que compruebe que es 

micra, pequefia a mediana empresa, a bien de madelo institucional donde el 

licitante manifieste bajo prolesla do decir verdad, que tiene dicho caraécter. 

En los casos que juzque necesario, cl drea requirente bajo su responsabilidad 

deberd justificar plenamente los afos de experlencia que requiere de las 

empresas licitantes y en su case cl acertamiento de plazas para el procedimiento 

licitateric, 

m) Sise requiere la presentacion de la garanlla de cumplimiento; en el caso de ser 

solicitada, serd de por lo menos del 10% (diez por cienta] sobre el valor del contrate 

o pedida 

6.1.2.4 Para la atencion de necesidades de bienes y servicios de cada una de las areas, 

los orocedimientas de contratacién se llevaran a cabo con bese en la planeacion y 

autorizacién anual del presupuesto, por lo que las areas requirentes en la prayeccidr, 

de la fecha de entrega de bienes o inicio de los servicios; deberan considerar los, 

siguientes periodas que los procesos concursales requierenm como minima para-su 

adjudicacian, previa presentacian oportuna de sus "Requisicidn ac Blones o Servicios 

en General”: 

»  Adjudicaciones Directas: 25 dias haébiles. 

® [nvilaciones a Cuanda menos tres Persanas: 26 dias habiles. 

= Licilacianes pulblicas nacionales: 41 dias habiles. 

          
®  Licitacianes publicas internacionales bajo la cobertura de Lralados 

comercia internacional: 66 dias habiles. 
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© Licilaciones publicas internacionales abiertas: 41 dias habiles. 

Estos plazos correran a partir de que se entreque la solicitud y documentacién 

completa de la contratacién adjuntando la “Requisicién Bienes o Servicios en 

General", al DRM por parte de las dreas requirentes. 

6.1.2.5 En caso de que el procedimicnto se realice a raves de licilacian eloctronica, se 

desarrallara en anego a las dispasiciones orevistas en la LAASSP y en su Reglamenta, 

asi como enlas lineamientos que para lal efecto ermila la SFP. 

6.1.3 Del Estudio de Factibilidad de arrendamiento de mebiliario y equipo. 

6.1.3.1 En el arrendarmiento de mabiliaria y equipo, ser responsabilidad del area 

requirente del ASIPONA SC realizar los estudios de factibilidad, cansiderande la 

posible adquisicién medianle arrendarniente con apeion a compra, el esludio deberd 

de ser firrnade par al Vitular de la, Gerencia y Subgerencia del area requirente. 

6.1.4 Del Estudio de Costo Beneficio. 

6.141 Carrespande al Gerenle o subgerente del area requirente oes 

contratacion y elaborar el estudia de costa beneficio para la adquisician de bienes 
‘ 

usados o reconslruidas, la auterleacidn de la precedencia de contrataciér 

corresponcdera al CAF.    

       

6.1.5 De la Investigacién de Mercado. 

6.1.8.1 Previo al inicia del procecdimienta cantratacién, el area contratante, debera 

oresentar la investigacian de mercada con anticipacian que permita conocer las 

condiciones que imperan én el mercado al momente de iniciar el procedimienta de 

contratacian, ¥ de canfarmidad ala sefalade en el articulo 28 del Neglamenta de [a 

LAASSP para soportar cada Requisicién de Bienes o Servicios em General. 

Para las procedimientes de contratacién por adjuclicacién directa realizados al 

amparoa del articulo 4” de la Ley, cuyo moanto sea igual o superior al equivalente a 

trescientas veces el UMA, la investiqucian de mercacda se podra acredilar con al menos 
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tres cotizacianes oabtenicdas dentro de los treinta dias naturales previas a la 

corLlralacian,. 

Lo anterior de conformidad con losenalado an el articule 30 de la RLAAASP. 

Dicha investigacién deberd de contar con al menos tres cotizaciones salvo casas 

excepcionales y debidamente justificados. 

6.1.5.2 Si lo considera necesario, el DRM podra ampliar y carnplementar la informacian 

de la investiqacian de mercado, dicha informacién sera valida y lormara parte del 

expediente de la adquisician o contratacién correspandiente. 

61.5.3 De manera particular, la Investigacion de Mercado debera dar depidea 

curnplimicnte alo establecida en la LAASSP ysu Reglarmmenlo, 

6.1.6 De la autorizaciaén de la consolidacién de adquisicianes, 

arrendamientos y servicias. 

6.1.6.1 Con cl objeta de ajustar el gesto de operacian y aprovechar el volumen de 

compra de ASIPONA SC, el DRM, siempre que sca posible efectuara la adqquisicidn yfo 

contratacian de bienes y servicios en forma cansolidada de -conformidad a las 

necesidades contenidas en cl PAAAS, esencialrmente de aquellos materiales 

requeridos lineas de bienes y servicios de consume reiterative que demandan las ar a8 

requirentes consicderando las restricciones que en materia de austeridad y disciplina’, 

prosupuestal estén vigentes y que la calendarizacian del surlimicento sea conforme loa \ 

tiempos ¥ canlidades contempladas en el PAAAS y las disposicianes que al efecto 

emita la SFP. Por tal razén, las areas requirentes deberan proqramar y planear 

debicdamente sus requerimicntoes de conformicdad can sus necesidaces, siendo las \ 

responsables de la consolidaciadn de los bienes y servicios que demandaran a efecta 

deevitar el fraccionamionte cn las contrataciones, 

    

6.1.6.2 La GAF, podra autorizar la participacian de ASIPONA SC en procoses de 

cansolidacién cuando los tiempos de adquisicion considerados no ocasianen atraso 

en los tiempos de entroga de los bienes o la prestacidn del servicio requerida, y sc 

obtengan las mejores concliciones, en estos casos, cl ASIPONA SC se apeqara a las 

dispasiciones orevistas on la | AASSP y su Reglamenta, \ 
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6.1.6.3 Fl drea requirente debera precisar en su Anexo Técnica los casos en que los 

squipos o blenes por adauirir cuenten con mecanismos de ahorro de aqua y/o enereia, 

ré on las especificacianes técnicas de   sin que ella menoscabe su eficiencia y se preve 

los bienes o servicios, salicitande a los participantes y proveedores que presenten la 

documentacion que acredite el curnplimiento de los criterias técnicos en materia 

armbierilal establecidos on las. normas oficiales mexicanas, normnas Mmexicurias, 

estandares internacionales, con los cuales debe curnplir cl producto, bien o servicio. 

6.1.7 De la determinacién de conveniencia de celebrar contratos abiertos. 

617.1 El Subgerente yo Gerente del area requirante del bien a contratar sera el 

responsable para determinar la conveniencia de celebrar contratas abierlos pura 

adquirir un bien © contratar servicios, asi come de supervisar el cumplimienta de 

cdichas centralas. 

6.1.8 De llevar a cabo los diversos actos de los procedimientos de contratacién. 

6.1.8.1 E| DRM poadra convocar, adjucicar o contratar adquisiciones, arrendamicntos y 

servicios, Unicamente cuando se cucnle con la auterizacian glabal y especifica por 

parle de Ja SHEP, del presupuesto de inversién y de gasto corriente, can carge a las 

cuales deberan programarse los pages rospectivos, Fn casas excepcionales y previa 

autorizacion de la misma Secretaria, se podra comvocar sin contar con saldo dispanibl 

5 de otros ejercicias presupuestales, siempre y’ 
    

  

en el presupuesto o aplicar rocursas 

cuande se justifique debidamente. 

6.1.8.2 En ningtin caso, las areas requirentes deberan de llevar a cabo procedimientas 

de contratacién en conLravencian a lo establecida en la LAASSP y su Reglamento. 

6.1.8.3 La aulorizacian de las convocatoarias de Licitacién Publica e Invitacién a Cuanda 

Menos Tres Personas, corresponde al Subcomilé Rovisor de Proyectas de Canvocataria 

dela Entidad, drgane colegiade autarizada por el CAAS y con la facultad previsla por 

su propio Manual de Integracian y funcianamiants, 

6.18.4 Las actas derivacdas cde la Junta de Aclaraciones, Presentacion y Apertura de 

Proposiciones y los Fallos correspondientes, deberan ser suscrites por Las servidora Ay 

los servidares publicos adscritos a las areas requirentes con nivel minima 

Subgerente, asi como por parte de un representante del OIC, cuando proceda, ademas 

     

    

Pagina 16 de 57 

2.70680, Salina Che, Gata havi Vraare Wa 
         



    
GOBIERNO DE 

MExIcoO | MARINA @ CGPMM | 
Rleardo 

2022 ern 

    

mass 
  

del servidor pubblico que haya presicdide el evento por parle de la Subgerencia de 

Acdministracian (VACANTE) a el DRM, 

6.1.8.5 Los Gerentes podran solicitar la cancelacion de partidas o pracedimientas de 

contratacién, dicha selicilud sera por escrito a la cual se adjuntara la justificacian 

correspondiente flundada y motivada y suscritu cuando menos par el Gerenle o 

Subgerente de area; sefialunde las razanes de caso fortuita o causas de fuerza mayor, 

6 por clrcunstancias debidamente justilicadas que extingan la necesidad de acquirir 

bienes o contratar servicios, o sc demuestre que, de continuar corel procedimianta, 

  

se ocasionaria algun dafe o perjuicio a la Entidad., 

La determinacian de car por cancelada la partida o procedimienta de contratacian, se 

hard del canacimiento de los interesacdos por el DRM, previa justilicucion. 

6.1.8.6 Las servidoras y los sefvideres priblicos que podran firmar los documentos 

derivados de los diversos actos de las procedimienlos de cantratacion seran: 

a) Fl Servidor Publico designade por la Subgerencia de Administracion 

(VACANTLE] que presida el acto oe! Jefe del Deparlamento Recursos Materiales, 

seran los que llevaran a cabo la conduccidn de los actes cle las distintas clapas 

dela licitacidn a de invitacion y seran las Unicas personas facultadas para tora 

decisiones en los actos corrospendientes, firmar las actas derivacdos de los’ 

evenlos ¥ realizar las notificaciones que correspondan, 

   
   

    

b) El servicor publica representante del drea requirente con nivel minima de 

Subgerente. 

¢) El servidor publico que designe la GAF, para asistir a los diversas actos de los 

precedimientos de cantratacién en su cardcter de asesor juridico de la 

convocante, cuando proceda. 

d) Se invitara a un representante de GIC, a efecto de que verifique cl dehide 

cumplimiento de la LAASSP y su Reglarnenta y que proporcionara la asesorla 

normative necesaria para la mejer conduccidn de los actos concursales, ena 

osfera desu competencia. 
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6.1.8.7 El area requirentle yo técnica sera la linica respansable de elaborar y firmar la 

evaluacion técnica de las propuestas a través del dictamen correspondiente, asf come 

firmar el contrato, contralo o pedide sequin sea cl case, ademas de veriticar que en el 

instrumenta contractual se especitiquen correctarnente todas los aspectos tocnicas y 

  

econdmicas de las bienes o servicios adjudicades, 

Enlos casos necesarios y cuando usi le juzque conveniente, el ORM realizara la revision 

del dictarnen técnico que emitan las dreas requirentes, y se la comunicaré por escrita 

al drea requirente, a fin de que se clabore on ostrictea anego a lo establecido en la 

convecatoria y lo que derive de la Junta de Aclaraciones, asi cormo lo eslipulado en la 

LAASSP, su Reglamento y¥ demas disposicionos videntes. 

  

La evaluacién legal de las propuestas recibidas la realizara el DRM, la cual en caso cde 

duda en el andlisis de alquin documento legal poclra solicilar su opinion a la 

Subgerencia juridica 

  

La evaluacian econamica la llevara a cabo el DRM, en casa de existir precios 

convenientes o precios no aceptables per arriba del prosupueste autorizacda, debera 

solicitar al Area requirente emitirsu opinion y justificacian para acmitiro desechar las 

propuiestas, quien deberd responder por escrita, 

6.1.8.8 Los cantratos, pedidos o canvenies modilicalorias serén suscrites por las \\ 

servidaras y los servidares publicos, facultado oara ello mediante los poderes 

correspondientes, asi como por las servidaras y los servidares publicos con nivel de 

Subqerante y Gerente. 

6.1.8.9 Los Contratos se elaboraran, revisaran y aprobaran utilizande los modelos que 

se incluyanen las convecatorias a Licilacion o Invitacian a cuando menas tres personas 

y para el caso de adjudicacian directa en base a los modelos publicaces, dichos 

modelos seran los aprobedoas previammente por la GAF. 

  

Una vez hecho lo anterior, las dreas requirentes seran las responsables de la debica 

requisi¢idn de los Modelos autorizados para cada caso en particular tormande en 

consideraciogn las comentarios crnitides par la Subgerencia juricica, respecho a |e 

constitucin, objeto y facultades del representante dol proveedor, 
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Para el caso ce adjucicaciones directas que requieran autorizacian del CAAS, el area 

requirente deberd anexara la inforrmacién de la carpeta ladocumentacian legal y fiscal 

del proveecor que propane para dicha adjudicacian, 

De igual forma, orevio al dictarnen de adjudicacian directa al armpara de los articulos 

4] lracciones Il, Iv, ¥, Vi, VIL, IX primer parrafo, Xl Xlly XX oy 42 de la LAASSP, cl drea 

requirante enviara para su revision a la GAF la decumentacian legal del proveedar con 

quien prelenda contratar, para los efectos antes sefalados. 

6.18.10 Cl DEM clabarara el contrato y sera el encargada de recopilar las firmmas de las 

servidoras y las servidores publicas con nivel minirmne de Gerente, o Subgerente del 

drea requirente en los términos de las presentes PORALINES, 

En el cause de contratos, cl drea reauirente debera requisitar el modelo de contrate que 

para tal. efecto haya aprobado la GAF, asi como recabar la firrna de las servideras y los 

servidores publleas correspondientes el numera del contrato sera proporcionade por 

el DRM, para el caso de licilaciones publicas « invitaciones a cuanda menos tres 

personas en el fallo de adjudicacion y en el caso de adjudicaciones directas sera 

proporcionads én el oficio de nolificacian de adjudicacian, 

Para tal efecto, las servidaras y los servidares publicos que deban firmar el contrato 6 

pedide dispondran dedos dias habiles para ello, contadas a parlir dela fecha en qu 

reciban dicho inslrumenta contractual, en casa cantraria quedara sin efeclas el 

instrumento contractual, quedando bajo la responsabilidad del servider publica que 

incumpla, las ropercusiones leqales que siqnifiquen 

Cs muy importante senalara las servidoras y los servidores pulblicos que ceban firmar 

los instrumentos legales que el plazo maximo para lormalizar cl cantrata, contrato 

simplificada o pedido no dehe de exceder de 15 dias naturales contadas a partir dela 

fecha de emisidn del fallo o de la notilicacian de la adjudieacian, de na ser asfse estaria 

contrario a lo establecida en el articulo 84 del Reglamente dela LAASSP. 

   
61.811 |nvatiablemente en todos los, contrates simplificacdos 6 pedides se requeriran 

las firmas cle los Titulares de; 

a) Direccion General de la Entidad, quien autoriza la adquisician del bien o 

servicia.     
Pagina 19 de 57 
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b) Gerencia de Administracién ¥ Finanzas (VACANTE], quien olerga el vista 

bueno para adquisicidn del bien y servicio, validande las gestinnes efectuadas 

porel DRM, 

c) Departamente de Recursos Materiales, en su caracter de area resparisable 

de coordinar las acciones del personal a su cargo para la adjucicacian del bien 

o servicio y de conformicdad con las especificaciones técnicas del a 

  

requirente. 

6.18.12 Asimisrmo, los contratos yen su caso convenios modificalorias, seran firrmadas 

por el litular de la Direccién General, en su caracter de cl apaderado legal, siendo este 

ol Subgerente Juridico para quien se esté formalizanclo la adquisicién de bienes y/o 

contratacion de servicios, en su cardcter de VisLo Buena Técnica y koandmicu, Gerente 

del Area requirente para quien se esté formalizanda la adquisicién de bienes y/a 

contratacian de servicios, an su caracter de Visto Buena Técnico y Econamica, 

  

6.18.13 Los contratos, o convenios miodilicatering deberdn ser debidamente 

formalizades en tres Lantos originales. Una vez formalizades cualquier de las 

inskrurmentos contractuales su distribucién sera came sigue: un original para cl DRM, 

para integrarla al expedicnte, yun ariginal para el provecdor acjucicado. 

    

6.18.14 La elaboracidn de los modelos de-contratos le corresponde al DRM, para lo cua 

sc observaran las siguientes direcLrices: 

a) FI DRM incorporara ala Convocataria el modelo elaborada, 

b} Previo a la Farmalizaciém del centrato carrespondiente, cl drea requirente 

enviard la docurnmentaciaon legal para su revisidn al DRM, por lo que una yor 

revisado sera turnado a la Subgqerencia juridica para su Visto Bueno y se 

formalice el contrate. 

c) Una vez hecho lo anterior el ORM enviara en original un tanto al provecdor, a 

fin de vigilar el debido curmplimienta al mismo. 

6.18.15 La Subgerencia juridica, intervendra para validar los modelos de contratos, ai 

corre sus canvenias modificatorios a uLilizar por parte de la Entidad, olergan 

escrito el Vo.Bo. de dichos instrumentes contractuales, 

   

  

    

Pagina 20 de 57 

  

Crus, Dasa. b: OPE PISOFo. LA 

  

Ori neruz.cem, mx 

  

rranas &.P. 7OG8D, Salit 

  

Interfor Recinte Flseal sn Gol Cary 
      

     



    
GOBIERNO DE 

MExico | MARINA @ccPMM lores 

207     
6.18.16 Los titulares de las dreas requirentes seran responsables de autarizar el paqa 

de las obligaciones establecidas en los inslrurmentas contractuales, asi como de 

verificar que la decumentacidn proporcionada par él proveedor o prestador cle servicia 

cumpla con la normatividad interna y externa ostablecida para el Pago a Proveedares 

de Bienes y Prestadores de Servicios. 

  

6.1.8.17 Para la contratacion de servicios y adquisicién de bienes lus areas requirentes, 

deberan instrumentar bajo su estricla respensabilidad las medidas de contral 

necesarias para supervisar que el proveedar o prestacor del servicia cumpla 

debidamente las obligaciones establecidas en los instrumentos cantractuales, en casa 

contrario ne-wuterizara la liberacion cde los paqes. 

6.18.18 Las Lerminacianes anticipadas y rescisiones adminislralives de los cantratas 

deberan ser solicitadas por el Servider Publica autorizacia par parte del area 

requirente, y deberd solicitarla oportunamente y por escrilo ala GAF, para que ésta, 

inicie el proceso correspondierite. 

  

6.1.9 De determinar las casos en que la contratacién debera ser plurianual o 

anticipacla. 

  

6.1.8.1 El Titular de la GAF realizara contratos plurianuales de blenes o servicios, 

deberan entregar por escrito a la Subgerencia de Finanzas la solicitud canforme lo 

sehalada en el articulo 50 de la Ley Federal de Presupuesta y Respansabilidac 

Hacendaria y 147 de su Reglamento, indicande los ejercicias fiscales que abarcara y el 

esqlose del monte anual por afc que se cjercerda, asl come la evaluacion escrita que 

demuestre gue el esquerna de contratacidn propuesto genera la obtenecian de 

  

mejores términos y condiciones que la contralacién anual, ademas de la justificacian, 

sustento y documentacion anexa que considere mecesarin para comorebar la 

necesidad y evaluacién ante Subgerencia de Finanzas a fin de que por su concducte se 

obtenga la autorizecian del gastoe y se incarpore con oporlunidad en el proesupuesta 

del ejercicio siguiente. La emisiam de la informacian ante la SHCP derivada de la 

aulorizacian de la contratacidn plurianual debera realizarse por conducto de la 

Suecerencia de Finanzas, 

    

   
Para él supuesto de los conLrates cuya Vigencia inicie en el ejercicio fiscal siquier 

aguel en el que se farmaliza, el drea requirente claborara el docurnenta can el qu 
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acredite la conveniencia o necesidad de celebrar dichos cantratos anticipadamente, a 

efecto de que la Subgerencia de Finanzas, obtenga la autorizacian correspondiente 

ante la SHICP, en términos de lo dispuesto por el articulo 35 de la Ley Federal de 

Presupuesto y Responsabilidad | lacendaria y146 de su Reqlamenta; una vee oblenida 

la auterizacion, la turnard al DRM junte con la solicitud de procedimiento establecicda 

en el numeral 6.1.2.3, de las presenles POBALINES, a efecto de que sé pueda iniciur el 

pracedimiants licitatoria respective, 

6.1.9.2 Las dreas requirentes solo podran presentar su salicitud de requisicion de 

bienes o servicios plurianuales anexanda copia del oficio ermniticda por el Director 

General, de aprobacion de contrat plurianual, 

6.1.9.3 El drea roquirenté dehera determinar el periade de Inicio y terminacian de la 

vigencia de los contratos de adquisician de biones o de prestacion de las servicios 

cansiderande al menos los tlempos de plaza maximo de enlreaa, las Techas pactadas 

para efectuar los pages, el periode de vigenicia de las garantias de las bienes o servicios 

exigibles, la determinacian del monte y necesidad de lus polizas de responsabilidad 

civil, y¥ las correspondientes a las qarantias de curmmplimiento, principalmente si las 

bienes o servicios se devengan en el ejercicio en curso. 

  

    
Enel case de contrate plurianual, la vigencia de la garentia de curnmplimiento debera 

cubrirse en términos cle lo dispuesto por el articula 87 del Reglamento, 

6.1.10 De la acreditacién de los supuestos de excepcién a la 

licitacién publica. 

6.1.10.1 Para los casos previstes en las excepciones sefaladas en las fraccianes I, Vv, ¥, 

VI, VII, IX primer parrafo, XI, XI y XX del articulo 41, las dreas requirentes, deberan 

presentar, adicionalmente al formato de requisicidm: DicLarmen de Justificacion 

debidamente fundade y motivade de confarmidad a la sefalada en tos articulos Vly 

72 del Reglamenta de la | AASSP, el cual debera ser firrmado por cl Subgerente, 9 el 

Gerente del drea requirente, acreditando bala su responsabilidad las hipdlesis 

previslas para tal efecto, sienda responsables de cumplimentar yacrecitar los criterios 

de excepcicn, incluyende un punte en el que se indique por parte de quien suscri 

que; “se salicita bajo mi responsabilidad la aclludicacion (directa o por invitacion a tre 

personas) de.fobjeto de la contratacidn) por qué se dictamina procede 
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excepelan para la no celebracian de licilacion publica y el procedimianta de 

autorizacian correspondiente’, La dictaminacion de la procedencia de la cantratacian 

areslas casos sera de |a estricla respansahilidad del area requirénte. 

6.1.10.2 Los documentos necesarios para la elaboracion de los contratos, en cada casa 

particular, seran los que se enlistan a cantinuacion: 

En caso de que el contratante sea una persona moral son los 

siguientes documentos: 

» Copia del acta constitutiva de la empresa con la que se formalizara el contrate, y 

er su casa, de sus modificaciones estatutarias. 

® Copia del instrumento publica donde se acrediten las facultades del 

representante legal de la crmpresa, (Poder para actas de administracian o 

daminio}. 

e Copia para colejo de la cédula del Registro Federal de Cantribuyentes. 

    
» Copia pera cetejo de la Identificacian oficial vigente (crecencial de electar, 

pasaporte, cartilla del servicio militar nacional) del representante legal yen casa 

de ser oxlranjero el documents con el cual demuestre su legal estancia en el 

pais. 

« Copia para coteja del camprohante de clamicilio con una antigqdedad na mayor 

qa Tres meses, 

«  Curnplimiente de obligaciones fiscales. 

En caso de que el contratante sea una persona fisica: 

" Copia de acta de nacimienta, 

« Copia de identificacidn oficial vigente. (credencial de elector, pasaporte, cartilla 

del servicio militar nacional) y en case de ser exlranjero ol dacurmente con 

demuestre su legal estancia en el pais. 
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« Coole simple dela cédula deol Registra Federal de Contribuyentes. 

* Copia simple de comprobanle de dornicilia con una antiqdedad na mayar a tres 

Meses, 

Para las personas fisica sea representada por un tercero: 

" Copia simple para cotejo del instrumento pudblico donde se acrecditen las 

facullades dol representante leqal de la ernpresa, (Poder para actos de 

administracion o dominio). 

  

" Copia simple para cotejo de la Identificacidn olicial vigente (credencial de 

clector, pasaporte, cartilla del servicio militar nacional) del representante laqal y 

en caso de ser extranjero el documento con el cual demueslre su legal eslanecia 

en el pals. 

» En el caso de proveedores cxlranicros, podran presentar la documentacion 

equivalente en su pais de origen, la que debera contar con ta legalizacién o 

apastillade correspondiente de la guloridad competente en cl pais de que 9c 

trate, misma que tendra que ser recactacla en espafal, o acompahada de [a 

Lraduecian correspandiente. 

   Adicionalmente, on cl supuesta de que, para la elaboracian del contrata, la eripresa 

adjudicada, requiera algun tipo de certificacian, autorizacién o permiso, deberar 

enlrogar original o copia certificada y copia simple para cotejo del misma. 

6110.3 En los supuestos del articulo 41 de la LAASSP que requiera sormeterse a la 

considéracién del CAAS, es decir las fracciones 1, IN, ¢ sequndo parrafa, X, XL, XIV, XV, 

XVI, XVIL MVIIL y XIX, las dreas requirentes deberan presentar la "Selicitud de excepcian 

ala licitacién publica” debidarnente fundade y molivade de conlormidad a lo sehalade 

en los articulos 7] y 72 del Reglarnenta de lal AASSP, el cual sera firrnado par el Gerente 

del area requirenle en su case. 

Fstos casos, na abstante que son sujetas de dictaminacion por parte de los miembros 

del CAAS, la docurmentacion soporte prescnlada sobre cl caso, ast carne su fundarnenta 

y motivacion, sera de la estricta respansabilidad del area requirente. 
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6.1.10.4 Las areas requirantes. deheran prever can oportunidad su solicitud para 

procederatramitar sus asuntos ante el CAAS, por lo que tratandose de Sesian Ordinarla 

la requisician con la decumentacién soporte necesaria deheraA entregarse a la 

Presidencia del Comité con al menos cinco dias habiles de anticipacion a la fecha 

programada para su celobracian (calendarin de sesiones ordinarias que se sometera y 

autorizara por el C.AAS cada fin de ejercicio, dandose a conocer 2 las dreas requirentes 

de manera oportunal, mientras que Lratandase de Sesidn Extraordinaria sera de tres 

dias nabiles previos a su celebracidn. 

  

El DRM en su carécter de Area Contratante, en caso cle ser procedente y Una vez que 

haya revisado la docurmentacian soporte en forma cuantitativa sometera a la 

consideracién del CAAS con la finalidad de que fos miembros del CAAS realicen el 

analisis cualitative y en su casa delenminen la procecencia de la excepcion a la licitacian 

publica. 

Fs importante hacer notar que con fundamente en el arlicule 22, fraceidn Vi del 

Reglamento de la Loy, los dictamenes de procedencia a las excepcianes a la licitacian 

publica que emite el CAAS, no implican responsabilidad alguna para los miembras del 

mismo respecta de las acciones u amisianes que posteriormente se qeneren curanie el 

desarrollo de los procedimientos de contratacian o en el cumplimicnto de los cantrat 

6.1.11 De la promocién y desarrollo de proveedores.    6.111 Correspande al Titular del DRM promover la narticinacian de proveedores ce la 

micro, pequefia y mediana empresa naciondles a fin de generar cadenas de 

proveeduria, cn los tarminos previstas en el articula 8 de LAASSP. 

   

6.1.12 De la actualizacién del registro Unico de proveedores. 

6.1,12,1 Carrespande al titular del DRM integrar y coordinar la aclualizacion del registra 

interne de proveedores de la entidad, on materia de adquisicianes, arrendamientas y 

servicios. 
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6.1.13 De la contratacién y administracién de los contratos. 

ran las 

  

6113.1 CONVOCATORIAS. Las dreas requirentes de las bienes o serviciags 

respansables de elaborar y remitir al DRM la informacion de caracter Técnico, 

penalizaciones, deducciones, monte de garantias de responsabilidad civil, qarantias 

de cumplimiento, criterions de evaluacian y adjucicucian, para su integracion a los 

proyectos de convocaterias de licitacian o invitacion a cuanda menas Lres personas, 

para su dictarminacidn ante el Subcomité Revisor de Proyectos de Convocatoria de la 

entidad, El ORM integrara el proyecto de convocatoria y sera responsable de someterla 

a consideracion ¥ aprobacion del Subcamité de referencia. 

6.113.2 MODELOS DE CONTRATOS. Se deberdn utilizar los mocelas de cantratos 

validados previamente por la Subderencia Juridica, 

6.1.13.3 RECEPCION DE BIENES O SERVICIOS, Fl Almacén General sera la Unica drew 

facullada para la recepeidn de los bienes, por lo que, eri casa de que se requiera [a 

presencia fisica del personal del area requirente previo aviso para realizar alguna 

verificacian durante la entrega, sera exclusivamente en dicho lugar, salve los casos que 

par la naturaleza de los blenes no sea posible la entrega en el Almaceén General o 

aquellos casos excepcionales que asi lo eslablezeary las canvocatorias de licitacian) 

invitacion, elolicia de notificacién de adjucieacién a el documents de farmalizacian, \ 

   

\ 

En el caso de los servicl las responsables de la supervisién de la realiracian y 

recepcian de los mismaos sera el areca adrninistradora del contrato o a quien asic 

designe para cloctos de supervisidn, par lo que cualquier omision o dcficiencia en los 

mismas deberd ser informada por cscrite a la enipresa responsable. 

  

61.13.4 RESPONSABILIDAD, El titular del drea requirente y administracara del 

Instrumente juridice contractual relative a servicios sora responsable de las amisiones 

que se tengan por deficiencias on la supervisidn de la prestacidn de las servicios, 

aplicande las sanciones que procedan conforme a las condiciones de contratacion. 

6.1.13.5 GARANTIAS. Fl 98M sera responsable de solicitar a los proveedores las 

garantias de cumplimiento y ampliaciones previstas en la LAASSP y su reglarmmenta, ast 

come aquellas otras consideradas en les convocalorias U oficias de notificaciGn de 

adjucicacién cle los procedimientas de adquisiciaén ce que se trate, respecto < 
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operaciones de adquisicianes, arrendamientes y servicios perleccionados en los 

pecicios exclusivamente. 

En el caso de los contratos y cantralos sirnplificados, cl area requirente sera la 

responsable de solicitar a los proveedores las garantias de curnplimicnta y 

ampliaciones previstas en la LAASSP y su Reglamenta, asi cama aquellas otras 

consideradas on las Convacatoarias.o en las propios contratos. 

6113.6 MODIFICACION DE MONTOS © CANTIDADES. El DRM socio pocira moditicar 

log montes, vigencia o cantidad de bienes o servicios de las contratos simplificacos y 

pedidas hasta eh un 20%, en los términoas previstos por la LAASSP y su Reqlamento, 

slempre y cuando el titular del drea requirente mediante escrita, presente la solicitud 

en la Que se demuestre, baja su responsabilidad, que existen razones fundadas y 

explicitas para realizar la modificaciadn, ademas de que debera cantar con 

cisponibilidad prosupuestal para tal efecto. 

6.1.13.7 CANCELACIGN DE PARTIDAS © CANTIDADES. E! DRM sera el area 

responsable de recibir la soliciLua del proveedor en la que demuestre que existen 

rozones ¥ causas justificadas que le imipiden cumplir con la entrega Lotal de los bienes 

o prestacion de servicios eslipuladas on cl cantrate simplificada o pedido y solicitara 

al drea requirente otergue su vista bueno para cancelar Lolal o parclalmente las 

partidas o cantidacles estipulacas, sicrnpre y cuando no rehase en un 10% el import x 

del Instrurmenta Juridica Contractual respective. 
   

En les casos de contrates, dicha responsabilidad recacra cn ol area requirente. 

6113.8 PENAS CONVENCIONALES. Cl drea adiministradora del contrato sera la \ 

responsable de delerminar cl monta de las penas convencionales y el mecunisma para 

su aplicacidn, por su parte el area conmtratante sera la responsable de incluir en las 

convocatorias, que las 

penas convencionales determinadas sean exclusivamerile por el alraso cn la entrega 

de las hienes o en la prestacion de las servicios, 

   

   

   

Fl calcula de las penas convencionales le correspande realizarlo a la Subgerenci 

Almacenes ¢ lnventarios para los bienes de consumo y para aquellos bienes 

inventario que se entrequoen direclarnente on el alrnacén, y debera iniciarse en 
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ramento en que ocurra la unidad de tiempe (clas, horas, minutos), inrnediata 

siquiente a la originalmente pactada para la entrega de los bienes. 

En el caso de bienes que no se entreduen cdirectamente en el almacéen porque asi lo 

determing el area requirente, e! calculo |o realizara el area responsable dela recepeian 

y aprobacion de los bienes, par lo que el curnplirnienta a la narmatividad aplicable 

quedara bajo su responsabilidad, 

En el caso de servicios, el 4rea requirente administradera del contrate sera la 

responsable de aplicar las penas convencionalos pactacdas y realizara el céloulo a partir 

deque venga la Unidad de tiempo (dias, horas, minutos), originalmente pactada. 

6.1.13.9 DEDUCTIVAS, Las 4reas requirentes, podran establecer errlas convecatorias de 

licitacian @ invitaciones a cuanda menus tres personas y contrates, contrata 

simplilicude o pedicdes, la anlicacian de 

deducciones al pago de bienes o servicios por motive de incumplimientos en que 

puciera incurrir el proveedar respecte a las partidas o conceptos. que integran el 

contrate, cantrato simplificade o pedido, debiendo precisar el lirnite de 

incumplimiento a parlir del cual se pedran cancelar total o parcialmente las ian 

  

o conceptos no entregados, o bien rescindir el instruments juridies cantractual, 

Fl 4rea administracora cel contrato sera la responsable de determinar el monto de las 

declucciones y cl mecanisme para su aplicacion, par su parte el grea conlratanle sera 

la responsable de incluir en las convocalorias, que las deduccianes determinadas sean 

exclusivamente por la entrega de blenes o la prestacidén de los servicios, presladas on 

forma parcial o deficiente. 

  

En el casa ce servicios, el area requirente administradora del contrato sera la 

responsable de aplicar las deductivas pactacdasy cle realizar el caélculo correspondiente, 

6.113.10 REDUCCIONES DE CANTIDADES A PETICION DEL PROVEEDOR. El DRM sera 

el area responsable de recibir la solicitud del proveeder en la que demuestre que 

oxisten razones y causas justiticadas que le impiden cumplir con la entrega total ce los 

bienes o prestacién de servicios estipulados en el contrato, contrato simplificg 

pedide y solicitara al 4rea requirente oterque su visto buena para caneclar t 
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70% el impeorte del contrate respective, cn los casos de contrates, dicha 

responsabilidad recacra cn el drea requirente. 

En el caso de que la solicitud sea aprokaca, y ya se haya formalizade el conLlralo o 

pedido correspondiente, se debera celebrar un Convenio Modificatarin en dande se 

detailari las razares y causas, asl coro los impartes y montoas a cancelar y la cantidad 

e importe total del mismo, el cual sera suscritos por ol servicer publica que la haya 

hecho en el conlrate o quien lo sustituye o este facultado para ello. 

61.13.11 PAGOS, C! sroveedor, podra solicitar el paga par transferencia electronica 

(SPE, debiendo entregar la peticidn mediante oficio al area administradera del 

contrata indicanda las referencias de la Institucidn Kancaria: la cual deberd anexarse 

en el momento que se entregue la dacurmentacién on ventanilla y los datos de la 

persona con la que se puede cantactar para cualquier aclaracién a arnpliacian al 

respecta, 

6.1.13.12 El area acdministraciara del contralto podra roeunir la documentacion soparte 

del qasto y entregarla al Proveedor y/o Prestader de Servicios para su ingrese cn 

Ventanilla Unica una vez que el proveedor haya entreqade los bienes o prestaca los 

servicios total o parcialmmente conforme a los términos clel contralo celebracioa; lo 

anterior, con el propdésito de que se cumpla en tiempo y forma con las candicianess, 

estipuladas en los Instrumentas legales y con el registro en Cadenus productivas. : 

6.113.183 Los titulares de las 4reas administradoras de cada contrate do servicios de 

consultorias, asesorias, esludias ¢ investigaciones seran responsables de establecer y 

autorizar el monte total del page, evaluar el resultado de los servicios y ontregahles 

recibides, asi como de claborar cl acta recepecidn de los trabajos y de custaciar los 

productas de dichas cantratos. 

  

En todos los contratos, contratos simplificadas o poedicdos que se celenren por 

concepto de servicios de cansultorias, asesarias, estudios @ investiqaciarncs, 

invarlablermente debera incerporarse una clausula en la que se establerca la 

obligatoriedad del proveedor, de ceder 

        

    

sin restriccian alguna, los derechos de propiedad intelectual o industrial que 

generen sobre los entregables de dichas contralaciones a favor de ASIPONA SC, 

responsabilidad de observar esta dispasician sera cle las areas requirentes, 

So 
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Concluida la prestacion del servicio de consultoria, asesoria, estudio o invesliqacian, el 

area requirente a través cel Admiinistracior del contrata, contrato sirmmplificads a 

pedico, debera informar al Tilular de la Entidad, con capia al OIC, el resullade obtenidea 

yoda fotma en que contripuyeron al logre de los objelivas, dentra de las 20 dias 

naturales pasteriores u que se haya recibide a satisfaccién, de conferrmidad con lo 

establecica an el articulo Ib tercer parrafo del Peglammento de la LAASSP, 

6.1.13.14 A finde dar cumplimienta al penditimoe parrato del articulo 19-de la LAASSP y 

al numeral 69.2 del Manual Administrative de Aplicacion General en Materia de 

Recursos Financieros, publicade en el Diario oficial de la Federacion el 16 de julio de 

2010, la auterizacion para la eroqacian de la contratacion de servicios de consullarias, 

asesorias, estudios @ investigacianes debera ir dirigida al drea recquirente con copia 

para la Subgerencia de Finanzas y Subgerencia de Acdministraciaon (VACANTE). 

  

  

6.1.13.15.- Respecto a las adquisicianes que superen las trescientas UMA, pero que no 

rebasen el monte de adjudicacién directa del ejercicia fiscal de que se trate, el jefe/a 

del Departamento de Recursos Materiales debera de elaborar pedidos clausulados, cl 

cual dehera de ser firmado por el proveedor/ra y cl servidor publica facultada.     
6.114 De la autorizacién del pago de las suscripciones, seguros u otros servicios prevista \ 

en el articulo 13 Ultimo parrafo de la Ley de Adquisiciones. 

  

6.1.14.1 Los titulares de las dreas requirentes seran responsables de entregar por escrilo 

a la Subgerencia de Finanzas y Subgerencia de Administracian (WACANTE] el 

dictarmen que fundamoente y justifique que se autoricen suscripciones, seguros u olros 

servicios antes de que el proveedar preste los servicios que se lo cantraten, 

6.1.15 De los Procedimientos de Rescisién Administrativa, Terminaciaén Anticipada y de 

Suspensién de Contratos, los gastos no recuperables y del finiquito en el caso de 

rescisidn. 

6.1,15.1 [as rescisianes administrativas, seran solicitadas por el area requirente a 

adminislradera del contrata o mediante escrito dirigide a la Subgerencia juricica, an 

tanta que en pedidos el drea responsable serd ol ORM. 
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La Solicitud debera ser firmacia por el Servider Publico del area requirente o ta 

responsable de edministrar cl contrate, y en los pedides deberd ser firrmada par el 

titular del DRM, anexande el informe que indique las. causas, motives a hechos que 

constituyen el incumplimicnto de las obligacianes eankectleles a cargo del 

proveecdor oa que sustentan la procedencia del inicio del procecimie 

correspondiente y debera contener por la menos: 

  

a) Relacién detallada ycrenalagica de lo acantecicda descle la forrmalizacion del 

instrumento contractual hasta el incurnplirmientea que se impute al proveecdor, 

incluyendo todas y cada una de las modificaciones o prérrogas que en su case 

se hubleren otargacdeo. 

b) Indicar claramente las causas, motives o hechos que constituyen el 

incumplimiento de las obligaciones contractuales por el proveedar y que 

sustentan la orecedencia del iniciar el procedimicntle correspondiente. Fr su 

casa, deberd cilar los comunicados que se hubieren generado enire las partes 

relacionadas con el incumplimiento en cuestian, 

¢) Sefialar las consideraciones y molivos por las que se determina el inicio de 

procedimientoa correspondiente precisandoa los suguestes que se confiquran 

con el incumplimiento del proveeder, asi core la fundarnentacian legal o 

contractual aplicable. 

qd) Contener la manifestacién expresa de que ASIPONA SC se encuentran al 

6 obligaciones contractuales. 

  

corriente an el curmmplimiento des 

Toda salicitud deberd ser acompariada dela siguiente decumentacion: 

a) Original de la solicitud de intervencian, 

b) Original del contrala y, on su caso, de sus convenios modificatorios a, or su 

defecto, copia certificada de los misrrios, 

¢) la documentacién seperle con la que se acredite al incumplimienta 

incurride por cl proveedar. 

  

d) Copia de la Fianza de Curnplimienta, en su caso, 
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6118.4 (as PORALINES entraran en vigor al dia habil siguiente al de su auLlorizaciari 

por el Consejo de Adrninistracion de las Fripresas de ASIPONA SC, 

6.1.17.5 La Subgerencia de Administracian (VACANI|E} solicilara a la Subgerencia de 

Informatica la publicacidn de las POBALINES 2 la pagina de internet del ASIPONA SC 

6.2 De las Disposiciones particulares aplicables durante los 

procedimientos de contratacién. 

La Subgerencia de Administracidn (VACANIE) a través del DRM vigilaré que los 

procedimientos de contratacién se apequen a la legislacién aplicable, que permilan ta llbre 

competencia y faciliten la abtencidn de mejores candicianes de adquisicion, arrendamienta 

ocontratacion de servicios para ASIPONA SC, 

6.2.1 De los contratos que celebren ASIPONA SC con dependencias o 

entidades, 

6.2.1.1 Sdla se celebraran contratos dé bienes, arrendamientos o servicios na suictos a 

la Ley de Adquisiciones con aquellas dependencias o cntidades que, canforme a 5! 

ley Organica, Decreto de creacién, u Objeto social que conste en escrilura public. 

cuenten con atribuciones para la fabricacian o produccion de los bienes o prestacian 

de los servicias o arrendamionto de que se trate. 

En casa de exislir subcontrataciém con terceros se deberd solicitar cl desglase y 

porcentaje que representa con respecto a la contratacién total, 

La decumentacién minima con la cual la Dependencia o Entidad que funja coro 

proveedor acrecilara que cuenta con recursas prapios (capucidad Lécnica, material y 

humana) en al menos el SI del monte Lotal del convenio aque le prapone firmar el 

ASIPONASC yen caso de que requiera subcontratar ne excedera del 49% del manta 

total conforme a lo sehalado en los articulos 1 de la | AASSP y 4 de su Reglarnenta y cl 

Oficio circular mediante el cual se emiten diversas directrices para los Oficiales 

mayores de las Dependencias y equivalontes en las Fntidacdes de la Administraci an 

Pliblica Federal y Tilulares de los Grganos 
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6.1.16 De los tramites necesarios para el page de las facturas. 

61.161 La Subgerencia de Finanzas, indicara los requisites que debera cumplir el 

proveedor para que, en su casa, realice el page de los Instrumentos Juricicos 

Contractuales, ulilizinda jareferentemente los medios de paga mediante 

transferencia electronica, programa de caderias productivas, asi camo la infarmacian 

odecumentacian que deba ontregar cuanda no sea posible realizarlo de dicha forma, 

  

6.1.16.2 El drea requirente y/o admministradora del comtrato, sera responsable de reunir 

la documentacian soporte del gasto y autorizar la entrega del Provecdor y/o Prestaclor 

de Servicios para su ingreso en Ventanilla Unica una ver que se hayan entregada los 

bienes, proporcionada los arrendamientos o preslada los servicios total o parcialmente 

conforme a los tarminas contractuales celebracdas; lo anterior, can el propasito de que 

se cumpla en tiempo y forma con las candicianes eslipulacdas en las Instrumentos 

legales y con el registra en Cadenas Productivas. 

  

6.1.17 De la actualizacién de las politicas, bases y lineamientos. 

6.117,1 Los miembros integrantes del CAAS de ASIPONASC, en Lodo momenta, podrar 

Proponer al Presidente del Cormile la actualizacian de las presentes paliticas bases y 

lincamicrtoes, a fin de incluir aspectos no contempladas en las misrmias, cetualicen tS, 

Drecisen puntos que se hayan delectado durante su operacidn, asi camo de las 

derivados de las reformas ala Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del 

Sector Publica a su Reglarnente, ade los | ineamientas en Materia de Adquisiciones, 

Arrendamientas y Servicios que emita la SFP. 

    
6.1.17.2 Una vez votadas favorablemente las aclualizaciones al interiar del CAAS, el 

Presidente del mista sometera a la aprobacion del Director General del ASIPONA SC, 

la propuesta de POBALINES. 

6.1.17.3 Una vez aprobade por el Direclor General del ASIPONA SC. el Presidente del 

CAAS, enviara al Secretaria Técnico del Consejo de Administraciaén, pare que, pur su 

canducte en la sesidn ordinaria o extraordinaria siquionte, se sameta a la autorizacian 

del plene y aprobacian de su divulgacian, 
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Internos de Control, que deberan observar en las contrataciones que se realicen entre 

entes publices, (DOT 06/1/2017), podran ser: 

Documenta firmade por él servidar piblico facultade legalmente, dande manifieste el 

porcentaje de recursos propios para la prestacion del servicia, desglosanda las 

recursas humanos que formen parte desu plantilla grevia contratacian, equipas de su 

propiedad necesarios para brindar los servicios o materiales para la elaboracion de ios 

bienes, en su case, Infraestructura propia (laboratorios, Lalleres, aulas, oficinas, ertre 

otros) y técnicos propios (sistemas, planes, disches, etc.) que utilizara para la adecuada 

  

atencion del contrate, 

Aclemas, en su-casa, debera establecer el porcentaje que prelende subcantratar para 

co del conlratu, clidanda na rehasar el 49% del monto total 
   

el cuimplimiento cel obj 

del misma. 

Original y copia del instrurnenta juridica can el cual demueslre que su objeto le 

permite realizar las aclividaces sujctas ala cantratacian. 

Curriculum de la dependencia o entidad, en el que describa de manera general las 

conlratas de misma naturaleza del objeto de la contralacian, 

    
Copia dé los contratos descritos en el curriculum, Incluyendoa anexos yen su casa, 

cartas cde satislaccian o evidencia de paga, 

Los documentos indicados deberdn contener, en todos los casos, la firrna autografa 

del titular del area que los emita. 

6.2.1.2 Los pages auc al amparo de estos convenios o conlralos especilicos se 

convengan las realizaré la Supgerencia de Finanzas en las términos cde la Narmativa 

Aplicable, 

6.2.2 Del arrendamienta con opcicén a compra 

6.2.2.1 El Titula de la GAF, y Gerencia del drea requirente solicitante de arrendamienta 

de bienes muebles, deberan comprobar la existencia de suliciencla presupuestal ye 

claborar su formate de “Bequisicidn cde Bienes o Servicios en General” para ASIPO 

SC en la que se anexara el estudio de factibilidad que contendra la molivacié 

fundamentacian y justificacion de su propuesla, cl anexa técnico de especificacione 
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alcance Y particularidades que debera tener cada bien y el de casto benelicia de la 

hropuesta, considerande la posible adquisicién mediante arrendamienta con opcisn 

a compra. 

Eleontertida minime que debera contener e! estudio de factibilidad es el siguiente: 

a) Investigacidn de mercacia. 

b) Estudio Técnico. 

¢) Cetudia econdmica-financiera. 

d) Estudio medio ambiental (en su caso}, 

6.2.2.2 La dpcién de compra que sé llegare a corivenir, debera fundarse en razones de 

economia y en avances Lecnoladicas, a.en aquella que justifique su conveniencia. 

6.2.2.3 Tratandase de la contratacion por arrendamienla de equipos, se prevera que 

las trabajos se ejecutaran bajola direccion y supervisidn del ASIPONA SC 

  

    

  

   

6.2.2.4 Fn los casos cle contratos de servicios que involucren la utilizacién de bien 

muebles, deberd pactarse atendienda a la naturaloze del bien dé que se trate, le 

obligacién par parte del praveedor, de praporcionar durante la vigencia de los mismos 

la actualizacién y/o sustitucidn de las bienes en sus versiones mas rentables y can 

mejores sistemas de operacian, siempre y cuando sea pasible y nase modifiquen los \ 

precios. \ 

6.2.3 De la Consolidacién de bienes, arrendamientos y servicios. 

6.2.3.1 Con base en la informaciédn del PAAAS autorizada, el LRM verificara la 

factibilidad de consolidar para su adquisicidn los capitules, conceptos y partidas 

siguientes: 

  

    
a) Del capitulo 2000 las particlas 2101, 2103, 2105, 2106, 2301, 2302, 2303; 

2404, 2701 al 2703 0 cualquier otra que aplique. 
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b) Del capitulo 3000 las partidas 3104, 3105, 3108, 3109, 3110, 3203, 3204, 3207, 

3210, 3305, 3306, 34.04, 2411, 3416, 3501 al 2506; 3601 al 3603, o cualquier 

otra que aplique. 

¢} Del capitulo 5000 las particas 5101 al 5103; 5204 al 5206; 5501 y 5502, 0 

cualquier otra que aplique. 

Las diferentes 4reas del ASIPONA SC, deberan coordinarse con el DRM para revisar cor 

aportunidad las especificaciones técnicas de los bienes y servicios que sean 

consolidades antes de convocar o inviter a su adquisician o cantratacion. 

De ne resultar comveniente consolidar alqunofs) de las bienes o servicios untes 

mencionados, la Subgerencia de Administracién (VACANTE] presentara solicitud por 

escrito ala consideracian del titular de la GAP precisanco los motivas que considore 

para justificar la contralacian on forma separada, 

Por lo que él area requirente, sera la responsable de emitirsus requisiciones de bienes 

o servicios en general de manera consolidada por tipa de bien o servicio quc requiera 

para su funcionamicnte durante el mismo éjercicio presupuestal. 

   
    

6.2.3.2 Cl Almacén General elaborara su programa de abastecimiento para el consumo 

ostimade de un aio, aunque sise considera canveniente, paca elaborar su requisicion 

para reponer oxistencias de seis meses, de las lineas de papeleria y articulas de 

escritorio que administra y suministra mensualmente. La informacian que debera 

proporcionar os la siguiente: 

a) Descripcion, cantidad, unidad, 

b) Consumo de los dltimos seis meses del afio que corresponda. 

¢) Existencia real al dia Gitimo del mes inmediate anterior al de la reauisician. 

d) Ultima caste de cada articulo, 

e) Proyeccién de necesidades de abastecimiento a las diferentes dreus dé le 7 

Enticuc. 
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6.2.3.3 Para al caso cle contratacian de otras bicnes o servicios, sera responsabilidad de 

cada 4rea requirehte informar aportunamente a ja Subgerencia de Adminislracian 

(IVACANTE), sus necesidades yle factibilidad de consolidarlas con las de otras areas. En 

estos casos las dreas Involuicradas deberan integrar él dictamen técnica canjunto y 

validarlo mediante la firmar ce su titular dela GAF, en el mise dictamen, 

6.2.3.4 Fl titular de la GAP cuande asi lo considers canveniente, podra salicitar y 

justificar plenarmmente ante la cornveniencia de no consolicar la adquisician de alqune 

de los bienes o servicios solicitados por olras dreas requirentes, sin embargo, 

adjudicacion mediante licitacian publica. 

  

privilegiara 

6.2.3.5 Tadas los bienes de consume adcquiricdas de manera consolidada par ASIPONA 

SC, deberan ingresaran invariablermente a las inslalacianes de la Subqerencia del 

Almacenes’e Invenlarios, salva casos justificados par parte cle las dreas requirenles, 

quienes lo autarizaran mediante la firma de un servider publica con nivel minimo de 

Gerente. 

6.2.3.6 ASIPONA SC podra participar, junto con las entidades del seclar, en la carnpra 

consolidada de partidas. 

      

   

6.2.3.7 Para la consolidacién de adquisiciones, arrendamientos o servicios an q 

participen cl ASIPONA SC con otras dependencias o entidades, cl CAAS apoyare 

técnicamente la realizacién del procedimienta, 

6.2.3.8 Para la contralacian consolidada con otras denendencias o entidacdes cde uw 

servicios de consultorias, asesorias, estucios @ Investigaciones, sera cl titular de caca 

OAF el responsable de cnlregar opertunamente la informacion relativa de sus dreas a 

la GAFA para que se haga del conocimiente 2 la coardinacera sectorial, 

6.2.3.9 Fn los documentos de formalizacién de las adquisiciones a contrataciones 

consolidadas con olras doependencias a entidades, la Subgerencia Juridica debera 

asequrar que estén debidamente especilicadas los deroches y obliqacianes de 

ASIPONA SC para aplicar penalizaciones, deductivas, solicitar o autorizar prdarragqas y 

en su caso iniciar el proceso de recisién del compramisa, 
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6.2.3.10 Fr las licitaciones consolidacdas con otras dependencias o entidades en que 

parlicipen ASIPONA SC, el DRM debera difundir las prayectos de canvocataria y los 

camentarias recibidos a los misnnes a traves de Compranet, 

6.23.11 La adquisicidn de servicios ar forma conselidada debera formalizarse 

mediante pedido o contrato de acuerdo con las necesidades de la Institucidn, 

obtenienda las mejares condiciones para ésta. 

   
6.2.3.12 ASIPONA SC podrd celebrar contratos y podides especili 

adquisicién, arrendamiento o contratacian de bienes o servicios al arpara de jos 

cantratas marca.que aparezcan publicudos en la-CormipraNnel y celebre la SFP, siempre 

y¥ cuande los bienes a servicios cumplan con las condiciones técnicas requeridas por 

ASIPONA SC, 

os para la 

6.2.3.13 ASIPONA SC podran participar en las coarntratacianes que se reulicen en 

materia de Seguros a Servicdores Publicos, verificanda que na se dupliquen las 

beneficios para dichos servidores, previa solicitud y opiniadn de la Subdireccian de 

Recurses Hurmarias, 

6.2.4 De los Aspectos Aplicables a las Operaciones que se vetencie\ 

Adjudicar en Forma Directa, en los términos del Articulo 41 y 

Contrataciones Adjudicadas al Amparo del Articulo 42 de la LAASSP, 

6.2.4.1 Las contrataciones fundamentadas en el articulo 41 se llevaran a cabo, cantrata, 

las. anoxas que acompafien a lasolieilud deberan ser integrades al expeciente de la 

contratacién inciuyende los dictamenes y analisis de toda la informacion técnica de 

enda caso y sera responsabilldad del Ulular del area requirenle enlreqarlos 

debidamente firmadas y autorizadas, 

6.2.4.2 En el pracedimiento de adjudicacion directa efectuado al amparo del articula 

47, que sea menor al equivalente a trescientas veees la Unidad de Medida y 

Actualizacian Vigente, sin considerar el IVA, na sera nécesario elaborar el cantrate, 

contrate simplificada o pedicda, bastara que en la factura que presente el oravecepr 

adjudicacdda una vez que entregue o preste su servicio, firrne de Viste Bue 

Administrative el DAM, yfirrne de Visto Bueno Técnice-Fcondmicea un servidor public 

con nivel minime de Gerente del area requirente. 
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6.2.4.3 El DRM sera responsable cle llevar el registra cuentilalive y de jos moantes 

comprados a las MiPymes de las adjudicaciones efectuacas al ampara del articula 42. 

6.2.5 De los Contratos Abiertos 

  

6.2.5.1 Las areas requirentes padran solicitar un Instrumente Juridico Contractual 

Abierto, seAalanclo las montas ocanlidades minimas y mnaximas necesarias, conforme 

alo dispuestoa por la LAASSP, 

  

6.2.5.2 El area requirente sera el responsable ce llevar la administracian y el contral del 

ajercicio del contrato, asi camo de la inlegracion de la documentacion que campruebe 

la prestacian del servicia y la facturacian correspondiente. 

6.2.5.3 Las dreas administradaras de los contrates, pocdran realizar el sequimiento y 

cantrol del ejercicio del mismo mediante herramicnias clectranicas, coordinandase 

con los proveedares habilitadas a fin de que se asequre la prestaciadn permanente del 

servicio y la cobertura en Uiernpo de los servicios proporcionadas. \ 

6.2.6 De la Adquisiciédn de Bienes Usados o Reconstruidos 

L 
6.2.6.1 Cuando se considere an el PAAAS, la adquisicidn de bienes usados o 

reconstruidas, las dreas requirantes deberan de considerar en su presupuesto la 

contratacion de los servicios de avalio correspondientes cuando el bien Longa un valor 

superior a cien mil veces cl Unidad de Medida y Actualizacian Vigente, si ma se cuenta 

con la disponibilidad presupuestal, na procedera iniciar la gestién de su adquisicion, 

salvo los casos en que lo auLorice el litularde la GAP previa justificacian, 

  

6.2.6.2 La contratacion del servicio de avalde lo realizaran las areas requirentes o en su 

caso el dtea contratante, de acuerdo a la naturaleza y origen de cada bien, os decir 

dependiendo de quiénm la requicra, preferentemente ante el Instituto cle 

Acministracidn y Avaldos de Bienes Nacionales (INDAABIN) © las Instituciones 

Nacionales de Crécita. 
   

    

6.2.6.3 En los casas on que el area requirente proponga la elaboracion del avalua 

otras instituciones autorizadas, debera justilicar las causas y mothvas, 

Pagina 39 de 5? 

4 Ce), Cantar (2) Voge, Salina Crim, Gawaca: Toh   Interior Feces Free 
  

        



    GOBIERNO DE Rleanete 

mexico | MARINA. @ | 2022 Fores     

6.2.6.4 Contratados los servicios de avalua, cl drea requirente deberé coordinarse con 

el] perito valuacior para oraporcianar toda la informacian y documentacion que se 

requiera y para apoyar la realizacién de ladas los trabajos requeridas pura la 

expedicién del aveltio. 

  

6.2.6.5 El avallo deberd ermitirse a Nombre de ASIPONA SC y cdebera tener una 

vigencia na menor a G meses y estar impreso cn papeleria hajas mernioretadas de la 

institucion valuadora, 

6.2.6.6 Fl estudic de Coslo Geneticia que elabaren los Tilulares del area requirente de 

ASIPONA SC dehera estar soportada cuande micnoas por 

a) Especificaciones lécnicas detallacas 

b) Justificar y acreditar la conveniencia de su adquisicidn comparalivamente 

can bienes nuevos fundada y motivada en clo los criterios de ecanamia, 

eficacia, eficiencia, imparcialidad y hoanradez,; que ascqure las mejores 

condiciones para ASIPONA SC, dicha juslificacion debera contener came 

mihima la establecido en cl Reqlarmmento de la LAASSP. 

¢) Avaliia emitida por INDAABIN o las Instituciones Nacionales de Crédito, 

ingliluciones de crédito, corredores pulblicos u otros terceros capaciladas para 

ello, conforme a las dispasiciones anlicables, 

d) Avaldio con antiatiedad no mayor a scis meses y vigente al momento de la \ 

adjudicacian del contrate o pedide respectiva, 

€) Investigacién de mercado, donde demuestre que no cxiste otro bien mueble 

usado o reconstruide que salislaga sus necesidades, es decir que na oxistan 

bienes alternalivas o sustitutes técnicamente razonables. 

fy Un cerlificada de buena operacién y manifestacién de vida util, 

preferentemente del fabricante del bien; en su case, 

g) Garantia por el tiempo especificada por el area requirente, lanta 

calidad del bien como del suministra de refseciones necesarias pe 

funcionamiento, en su casa, 
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h) Comprobacion de que los bienes cuenten con mecanismos de anorre de 

aqua yierenergia, sin que ello rrrenoascabe su eficiencia, err su casa, 

i) Acreditacién de que los bienes curmplan con los criterios Lécnices en materia 

arnbiental eslablecidos en las normas oliciaics mexicanas, normas trexicanas, 

estandares internacionales, com los cuales debe curnplir cl procuecte, bien o 

servicio, en su casa, 

j) En elcaso de que sea posible la existencia de alternatives o sustitutos, el area 

requirante, debera incluir la canstancia de difusian o invilacian alas camaras 

@ asaciaciones industriales, a bien a los proveedares potenciales para 

proponer sustitutes o alternalivas razonables y el resuliada de ello, 

6.2.6.7 La documentaciaén mencianada deberd integrarse al expediente de la solicitud 

de contratacion. 

6.2.7 Del porcentaje menor al utilizado para determinar el precio no 

aceptable y no conveniente, en términos de la LAASSP, 

      

utilizard el parcentaje cel 5% para delerminar el “Precio No Acceptable" de las ofertas 

respecto del que sc observe camo mediana en la investigacion de mercado o on su 

defecto, ol pramedia de las ofertas presentadas en el pracedimicnto de contratacian, 

ysu forma de calculo se incluira en el fallo del evento. 

6.2.7.2 La-aplicacian del criteria de “PRECIOS NO ACFPTABLES" en cualquicr otro 

procedimienta de adquisicién, sera responsabilidad del area requirente, su 

justificaciari. 

6.2.7.3 En los procedimiantos de conlratacian, para delerrninar “EL PRECIO 

CONVENIFNTE" de las ofertas presentadas, el porcentaje a considerar sera cel 40%. 
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6.2.8 Del Desarrollo de Sustentabilidad Ambiental 

6.2.8.1 En las adcuisiciones, arrandurmicntos y servicias se consideraran los aspectos 

de usa eficiente y racional del agua y de Ja energia, asi corno a la prevencidn cle la 

contaminacian del agua: suelo y almasfera, par lo que ASIPONA SC consideraran ios 

aspectos sefialados en la Circular que contiene los lincarmlentos qenerales relativos a 

los aspectos de sustentabilidad arnibicntal para las adquisiciones, arrendamientos y 

servicias del seclar publica emitida por la Secretaria de Medio Ambiente y Recursas 

Nalurales y publicado en el DOF el 3] de octubre de 200, 

6.2.8.2 En los procedimientas de adquisicidn coarrespoandientes, se aplicaran los 

aspectos de suslentubilidad relacionados can el papel para Uso de oficina, senialadas 

en los Lineamientos para las adquisiciones de panel para usa de olicina oor parte de 

las dependencias y entidades de la Administraciaén Publica [ederal, publicado en el 

Diario Oficial de la Federacién el 0? de octubre de 200%, 

6.2.9 De la Abstencion de Recibir Propuestas o Celebrar Contratos. 

6.2.9.1 El GRM llevard cl recistro, control y clifusién a Lraves de CormpraNet de ag 

personas que se encuentren impedidas de contratar \ 

par causas impulables a ellos, al habérseles rescindido administrativamente mas de 

un cantrate, cantrate simplificade o pedide, en un periode de das afes a partir de la 

notificacian de la primera rescisidn @ integrara los expedicntes correspondientes en 

un plazo de 5 dias naturales, contados a partir de la fecha en que se le hubiere 

notificade al prayecdor la resalucién respectiva y se Infarmara a la SFP al OIC ya la GAF 

Juridica, Sera de un afic el lapse que ASIPOQNA SC se abslendran de recibir 

proposiciones o adjudicar contratos a los proveedores que se encuentren en la 

hipdtesis prevista en la fraccién Ill, del articula 50. de la LAASSP, contades a partir de 

la notificacian de la rescision del segunda cantrala, 
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6.3 Disposiciones relacionadas con obligaciones contractuales. 

6.3.1 De los Anticipos 

La Subderencia de Administracién (VACANTC] a Lraves del DRM vigilara que las proveedares 

que suscriban pedicdas se apeguen al curmplimienta de las obligacienes contractuales 

pactidas con ASIPONA So can respecto a la recepeclam de bienes, el cecrementa o 

incrementoa o precios, la enlrega, aplicacidn y cancelacidn de garanlias, excepcidn de 

presentacian de garantias a aplicacién de penas convencianales y sanciones deductivas. En 

tanto que en materia de servicios que se formalicen mediante contrate simplificada o 

cantrate, las areas requirentes seran respansables de la supervisidn del cumplimiento de las 

abligacianes cantractuales. 

  

6.4.1.1! otergamients, paca y aplicaciGn de anticipos se efectuara can estrictoa apeqa 

alo dispuesta en normativa aplicable. 

Los porcentajes y condiciones de aplicacion de los anticipos seran cansiqnados: 

a) En las convocatorias de licikacion o invitacian y en las solicitudes de cotizacian 

en los casos de adjudicaciones directas, 
\ 

b) En las instrumentos contractuales debienda sefalarse con tada claridad, ia \ 

forma como se olargara, on felacidn a los bienes y servicios Que seran 

entregadas, asi como la fecha de sus exhibicianes y amortizaciones y la forma 

de supervision e inspeecion de la aplicacidn del misma. 

  

6.3.1.2 Cl otorgamicnlo de los anticipas debera ser aulorizade cxpresamente por el 

titular dela GAF. Esta autorizacion y su justificacian quedaran documentaclas en el 

expediente respective. 

6.3.1.3 En los conlratos siriplificades y pedidos, el DRM revisara que se establerca el 

plazo maximo en que el proveedor estdé obliqado a entregar la dacumentacion para 

tramile de page del anticipo. 

         

En los casos de contratos, dicha responsabilidad recaera en el arca requirente, 
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022 are gon    
El atraso del praveedor en la entrega de la decumentacian mo dara lugar a la 

reprogramacion del plaza pactaca., 

No procedera el olorqarmiento de anticipos, er las casos de contratos abiertes, En el 

caso en que el proveedor no tramite el anticipe y entregue las bienes o praporcione el 

servicio, ne padra ropercutir el caste financiere, 

6.3.1.4 Los anlicipos deberdn ser amortizades proparcionalmente al porcenlaje 

uiorqada en cada uno de las pagas, 

6.3.1.5 Cuando se trate de micro, pequeria y medianas empresas nacionales con 

procesas de labricacian de bienes mayores a 60 dias, sc podra otorgar anticipos del 

diez al cincwenta por ciento del monte acjudicada. 

6.3.2 De la Recepcion o Entrega de Bienes y Prestacién de Servicios 

6.3.2.1 |a entrega cde bienes sc realizara en el almacén general de ASIPONA SC lo que 

la comslancia respectiva, se identificara con cl sello oficial del almacén impreso er 

remisién-o factura del provecdar, ‘\ 

6.3.2.2, Cuando los bienes scan recibidos en lugar dislinto al Almacén General, el titular 

del area requirente debera comunicarlo al area contratante a fin de desiqnar un 

representante del Almaceén General. para que ambas dreas certifiquen estrictamente 

que los bienes recibidos se apequen a las caracteristicas, especilicaciones, marcas y 

madelas, éstioulados cn la contratacion respectiva, racharando en su caso, aquellos 

bicnes que no cumplan con eslos requisites, procediendo a solicilar al proveedar su 

sustitucidn. Dicho lugar debera ser debidarnente determinada por el titular cel area 

requirente én su anexe técnico, la cual sera plasmrnada en cl pedide, cantrato 

simplificada o contrate que se celebre al respecta, 

6.3.2.3 Creel caso de blenes que porsus caracteristicas no sea posible verilicar por al 

porsonal del Almacén General, asentaran invariablermente cn cl recibo que otorguen 

al proveedar que esta “sujato a revisidn” y la Subderencia de Almacén e Inventarios, Ic 

notificara al area requirente, a ofecta de que asta cerlilique, verifique, revise y apruebe, 

ensu caso, en un términe que no exceda de dos dias habiles, contados a partir ddl dia 

de su notificacién, si los bienes recibides curnplen con las caracteristi 

especilicaciones, marcas y modelos, requeridos én el contrato o pedido, rechaza 
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ensu case, agucllos bienes que no cumplan con estos requisites, Cn casa de requerirse 

un plaze mayor, debera ser manifestado por cl area requirente al marnento de 

presentar la solicilua de adquisicion correspondiente. 

6.3.2.4 FC Almacer General Informara a las areas sobre la recepcion de los bienes y 

éstas deberan acudir a recogerlos dentro de wn plaza maximo de 4 dias habiles 

posleriones a la natificacian. 

  

6.3.3 De los Decrementos o Incrementos en los Precias. 

6.3.4.1 odo ajuste de precios debera estar definide en su férmula o mecanismo ce 

aplicacion desde la canvocatoria de licitaciin o de invitacidn y/o solicitud de catizacian, 

por lo que noe procederd ningdn ajuste que ne hubiere side consideraco en los citados 

documentas, 

Sera facultad y responsabilidad de las. 4reas requirentes detlerminar lo necesidad cle 

ajuste de precios, asi comme de sus rmecanisnmies y formula. 

6.3.3.2 Los -contratos que caigan en penalizacion por atrasa, no debera autoriza 

ajusle de precios,    63.3.3 Se podran aplicar cualquiera de los siquicnles mocanismos de ajuste de 

precios: 

a) Preferenbemente se deberan utilizar los Indices de Precios especificos emitidos 

por el Institute Nacional de Estadistica y Geografia, que sean representatives 

dol producto o servicio de que se trate. 

b) En este caso, podra establecerse un Lope maxima de aplicacian ce los indices 

roferides, que padra ser el indice Nacional de Precias Productor, al indice 

Nacional de Precios Produclor de Servicios o el indice Nacianal de Precios 

Produclor con Servicios, aplicable al bien por adquirirse o servicioa conLratarse, 

debiendose aplicarel factor que resulte mener, 

    

e) En caso de incrernentos relacionadas can cl costa de la mane de obra, se podran 

paclar incrementas con base al incremente de la Unidad de Ma 
    

Actualizacién Vigente, 
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d) De manera excepcianal podra utilizarse Formula cspercitica, sehalandose un 

tope maxima, 

e) También podran utilizarse los formulas genéricas que determine el area 

requirente, 

6.3.3.4 Tratandose de blenes o servicios sujetos a precios oliciales, se reconoaceran los 

incrementos autorizadas peor la auloridad competente, 

6.3.3.5 En el caso de contrates abierlos, dcberd pactarse en los contrates que el ajusle 

de precios aplicura sularnente para los saldes cel contrato y previa solicitud por escrita 

del praveedor. 

  

6.3.3.6 Cuando se trate de una sola entroga ode entregas pragramadas, el ajuste de 

precios deberd ser presentada por el praveedor a revision, y dentro del plazo 

establecido en el contrato, aplicancdo dicho ajuste hasta la fecha de entrega en tiempo 

de los blones.o servicios prorrogada por causas imputubles al ASIPONA SC, debienda 

resolverse en un plazo maximo de 30 dias naturales a partir de que se publiquen los 

indices que apliquen. 

    
6.3.3.7 En el caso de que la formula de ajusle poctada en el contrate hubiese 

considerada indicadores y estos dejaran de ser publicadas, la convacante podra aplicar 

otros indicadores similares o equivalenles, 

de comin acuerda con el praveecor, sin que cllo implique otargar condiciones mas 

yventajosas a este comparadas con las establecidas originalrnente, debiendo ser 

formalizade mediante el convenio respective, 

6.3.4 De las Garantias 

welnte Fiscal sfn Col. Cantatranas CP. 7880, Saline Cog, Oextecs, 
  

  

6.3.4.1 Toda operacién de contratacidn de bienes y servicios sera objelo de las 

siquientes garantias suscritos a favor de ASIPONA SC. 

a) Garantia de cumplimiento de contratos o pedidas., 

  

   

  

¥ Consistira en fianza, cerlificado o billete de dendsita expedido p 

institucién de crédito autorizada, cheque cerlilicade o de caja cxpedi 
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favor de ASIPONA SC, de per la menos del 10% (cliez por cienta) del marits 

total del cantrata sin ineluit el VA, o del monte maximo Lotal del contrato, 

énelcaso de los contratos ablertas y el area requirente debera vigilar que 

sC entreque por él proveedor on un plaza maximo de diez dias naturales 

posteriores a la firma del contrate, y delera estar vigente hasta la total 

aceptacion por parle de ASIPONA SC del servicia o enlrege de los bienes. 

i) Garantia de los anticipos que, en su caso, se reciban, la cual consistira en 

fianza por el cien por cienta de su importe, incluyendo el WA. 

De ser necesario ya consideracian y solicitud expresa del drea requirente: 

a) Garantia del fabricante o del distribuidor autorizade. Quecran 

abligados a responder de los defectos y vicios ocultos de los blenes y de la 

calidad de los servicios, asi carma de cualquier olra responsabilidad en que 

hubieren incurride, en los Léanminos sofalacos en el cantrate respective y an 

la legislacion aplicable. 

b) Garantia de capacitacién, refacciones y prestacién de servicios 

complementarios. Esla garantia deherd estar vigenle hasta la total 

aceptacidry de ASIPONA SC de la preslacion del servicio, la entrega de xX 

bienes ola garantia de calidad de los mismoas, 

Enel casa de garantia mediante fianza, ya sea de cumplimiento, de anticipo o vicios ocultos, 

la Subgerencia de Sequros y Fianzas, previa solicitud de las dreas requirentes emilira apinian 

a lraves del Asesor de Seguros respecte si estas se apegan a las condiciones y clausulas 

solicitadas en el Instrumento Juridico Contractual carrespondiente y una vez que ostas 

cumplan debicamente, las dreas requirentes las turnara en originala la Gcrencia de Tesoreria 

para su resquarde. 

Las Garantias deberdn expedirse conforme a las rmonedas en que se haya paclado en el 

nstrumento contractual respective fexcepcidn hecha del cheque certificado que 

invariablernente dcberd presentarse en moneda nacianal), y no debera considerarse el 

importe correspondiente al WA, 

6.3.4.2 En las solicitudes de cotizacian a en las convecatarias de licitacian o invitagia 

se indicaran clara 'y expresarmmente los tipos, montos y porcentajes de las gara 
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requeridas, asi come los plazos para que el proveedor las preserile una vez formalizado 

el contrat, pedido, debiende ajuslarse a lo siquiente: 

a) Las correspondientes a los anlicipos, sc presentara previamente a la entrega 

de los misrnios, a mas tardar en la fecha establecida en el contrate o pedida, 

b) Las garantias correspandientes a vicias ocultas y calidad del servicia y 

¢) Las correspondientes a Sequros de los bienes aservicios 

preporclonadas 

  

6.3.4.3 Enel casa de contrates, contratas o pedidos que rebasen mas de un elercicia 

presupuestal, la qgarantia de curnplimiarte de los mismos podra ser por el porcentaje 

que corresponda del manta total por ejercer en el ejercicio fiscal de que se trate, 

obligandase el proveecor, a renovar cada ejercicio por el monte a ejercer que le 

informe ASIPONA SC, ya oresentarla amas tardar dentro de los prirneros diez dias 

naturales del ejercicio que corresponda. En ostos casos el area administraciara cel 

caritrate vigilara la entrega de la renovacion dela garanlia por parte del proveedor, 

dentro de los primeros diez dias naturales de ejercicio fiscal que corresponda. Esta 

obliqacion debera preverse en el contrato correspondiente \ 

6.3.4.4 En el caso de modificacidn de plazos y montos, cl proveeder dcbera presentar 

el documento modiificataria de la garantia originalmente otergada, mediante el cual 

se oblique la institucién a continuar garantizando las responsabilidades derivadas cel 

contrate, adernds de las derivadas del canvenio de modificacian que deberan suseribir 

las partes, Fn estes casos la Gerencia Administradora del contrate vigilara la entrega 

del docurnenlo medificatoria dentro de los primeros ciez dias naturales siguientes a 

la entrada en vigor de la modificacién cantraclual. 

6.3.4.5 Cuando sea necesario garariLizar los defectas y vicios acultos de los bienes y la 

calidad de los servicios, o por cualquier otra responsabilidad en que pueda incurrir el 

proveedor en términos de las obligaciones contractuales, él area administradora del 

contrate vigilard que estos canceptos y los periodas de coberlura se consignen en las 

fianzas, cuanda este sea el inslrumerlo de garantla, 
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6.3.4.6 En aquellos casos en que las bienes o servicios se ofrercan camercialmente con 

qarantia del fabricarite, invariablernente debera exigirse la misma en cl contratea, en 

adicidn ala requerica para garantizar el cumplimionte de la abligacian de responder 

por las cefectas y vicios ocultes de los bienes y la calidad de los servicios, asf como 

cualquiera otra responsabilidad en que hubiercn incurrida én las términas senaladas 

en los contratos. E| DRM, y cl drea requirente en su respective émbila de campetencia 

deoberan vigilar que las qarantias se soliciLen y expidan de manera clara y precisa par 

ascrito, expresando por lo meres, su alcance, duracian, condiciones, mecanismos para 

hacerlas ofectivas, domicilio para reclamaciones y establecimientas o talleres de 

servicios. La garantia del fubricante deberd ser entregada par el proveeder al 

mormento de suministrar los bienes o praporcianar los servicios. La custodia de esla 

garantia y la responsabilidad de, en su casa, hacerla efectiva, carrespondera al area 

requirente, 

6.3.4.7 Cuando el proveedor no responda por los defectos y vicios acultes cde los bienes 

y la calidad de los servicios, asf como cualquiera otra responsabilidad cn que hubieran 

incurride en las términos sefalados en las contrates, se podra hacer exigible la 

garantia que armpara dichos conceptos, exclusivamente durante la vigencia y 

términas de dicho instrumento, por lo que de rebasar @stos, debera acudirse anLe el 

fabricante para hacer efectiva la garantia comercial o en su caso, ante la Procuradu 

Federal del Cansurmider. 

      6.3.4.8 En los casos en aque al realizarse el finiquite resulté salde a cargo del proveedor, 

éste solo podra recibir la liberacidn de la garantia, una wee que efectué el page cle la 

diferencia a su carga, Cn caso de qué no quiera realizar fa liquidacién, el DRM ol area 

requirenle salicitaran a la Subgerencia Juridica, se haga cfectiva la gearantia por el 

imparte no paqada, 

6.3.5 De la excepcién de presentacion de Garantias 

6.3.5.1 El DRM. previa solicitud del area requirente podra reducir cl porcentaje de la 

qarantia, conforme a normative aplicable, 

    

    

6.3.5.2 Fl servidor publico gue firrna cl cantrate, baja su responsabilidad, pods 

exceptuar al proveedor, dé presentar la garantia de cumplimicnte del contrat, en | 

casos sefalados en las fraccionces I IV, Vv, Xly XIV del articula 41 y 42 de esta LAASS 
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Dicha candician, dabera ser determinada previa al inicio del procedimienta de 

cantratacian, evitando que el proveecdor incluya su casta-on la propuesta ccandmica 

respecliva. 

6.3.5.3 Los proveedores que realicen la entrega ce los bienes o la prestacion de los 

servicias dentro del plaza de 10 dias establecida para la entreda de la daltanlla de 

cumplimiants del canlrato, contrat simplificado o pedida, en la convocatoria a la 

licitacion publica, a en la invitacian a cuancde menos tres persenas o solicibud de 

colizacion, podran solicitar par escrito la excepcion de entregar la citada garantia, al 

administraciar del contrate, quien, do igual tanera, serd el resporsable de dar 

respuesta, 

6.3.6 De las Penas Convencionales 

6.3.6.1 La pana convencional a cargo del proveeciar de bienes 0 servicios por atrasa en 

el cumplimiento de las fechas pactadas en dia natural de atrase, a la ertreaa de los 

bienes o prestacian de servicios, sera del une gunto cinco per ciente 11.594), del valor 

nete de los bienes o servicios. no entregadas o prestadoas aportunamente, por causas 

imputables alos proveedores o srestadares del servicio. 

El page cde las penas convencionales no podra ser aceptados en especie, Y 

S 

6.3.6.2 En caso de incumplimiente del proveedor o prestador deservicia, ASIPONASC 4 

tendran el derecho de aplicar las siguientes medidas loqales: 

a) Aplicara la pena convencianal del uno punto cince por cliente eslablecida 

en estas politicas, a la parte proporcional rnateria del incumplimiento, de 

acuerda con loestablecide en el contrata, contrato simplificada a pedicle. 

b) Bescisicn del contrate, contrato simplificada a pedido, 

En primer término, si ASIPONA SC, lo estiman canveniente decretaran la rescisian 

administrativa total o parcial del contiato; contralto simplificado o pedida por causas 

imputables al proveedor. 

Cuando la fecha de entrega de los bienes a inicia 6 canclusidn de la prestacian de las 

servicios sea un dia inhabil, éstase correrd al siguiente dia habil, yno se aplicaran penas 

convencionales, sin ambargo, cuando el proveedar no entregue los bienes wo no 
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preste los servicios en la lecha pactada, el dia inhabil cantara como natural para 

efectos de la aplicacidn de las penas convencionales. 

los   6.3.6.3 Para lener derecho a la prdérraga, en el caso especiiico de bienes 

proveedores deberdn solicilarla por escrito al ORM, dentra de las dos dias habiles 

siquientes al conocimiento de las hechos, proporciananda las prucbas documentales 

respectivas que justifiquen su peticidn. En los casos de servicios, los proveedores 

deberan solicilana al titular del drea requirente, proporcionancda las pruebas 

documentales respectivas que justifiquen su peticion, El DRM y el area requirente 

quien después de analizarlo, sequin corresponda, determinara si oterga © na la 

prérraga solicitada, anexanda la justificacion correspondiente, Asi misma, toda 

solicitud de prérroga por parte de los provecdores o prestadores de servicios debera 

presentarse antes de la fecha pactada para su curmplimiente o entrega de bienes, y 

dehera formalizarse a través de un Convenio Modificatorio por las personas que hayan 

siqnade ol contrate original o por Las servicloras y los servidores publicos que las 

sustituyan, y la fecha de formalizacién da dicho convenio deberd ser también antes de 

la fecha original de cumplirmienta, 

6.3.6.4 ASIPONA SC podran otorgar una prérroga, solamente par caso fortuilo a fuerza 

mayor, cuanda el proveecor lo soliciLe por escrito, debiende ser fundada y motivada 

su Solicitud. La aceptacién de la prdérroga estara sujeta a la evaluaciary del area, 

respecta a la necesidad de cantar con los bienes o servicios objcto del canmtrate, quian 

dara su aprobacién mediante firma de vista bueno, 

    

Se podran prarragar los tlernpes de entrega de los bienes o la prestacian de los 

servicios on los siguientes supueslos. 

a) Casas fortuitos ode fuerza mayor ajenos. a ASIPONA SC, asi-como al proveedor. 

b) En casa de situacianes imputables al ASIPONA SC tales como: modificaciones al 

contrate, alrasos en la entrega al proveedar de planes, dibujos, muestras, 

espeacificaciones, anlicipos, ete, 

6.3.6.5 Los casos en que ol DRM podra prorragar cl plazo y/o fecha de enlrega de los 

bienes o el area requirente administradora del contrato en la prestacian de fos 

servicios, seré por causas no Imputables al ASIPONA SC o al proveecar y que na dan 
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jugar alaaplicacion de penas convencionales, a continuacion, se presentan de manera 

enuneciativa y no limitative los siguientes casos: 

a) Atraso en la entrega de anticipas a paqes progresives. 

b) Atraso en la entrega de planos, dibujas, especificaciones o por cualquier otra, 

elaboradeas por ASIPONA SC, 

c) Entrega fuera del plazo pactade de materiales y cquipos suministrados por 

ASIPONA SC. 

d) Razenes de casa fortuito o fuerza mayor no previstas. tales carna desastres 

naturales, inundaciones, inceanctios, huelgas o paros no Imputables al praveedor, 

alborotas priblicas, escasez en el mercada de materias priras, que incidan 

directamente eri la fabricacidn o suministre de los bienes y/o la prestacian de los 

servicios, retrasos o impasibilidad de obtencian de permisos de importtacian, 

En las casos antes mencionados mo se aplicardan penalizacianes mi otro tipa de 

sanciones al provendar, 

En caso de proceder la praérroga solicitada, el area contratante emitira oportunamente 

las modificacianes a las cartralos, a traves del convenio correspondiente y enviand 

copia al almacén o al area requirente y al arca de presupuesto, para hacerles de 5 

conocimients. 

6.3.6.6 En los casos on que se acepte la prérroga solicilada por el praveedor, y este i 

Climo cntreque los bienes o concluya los servicios dentra del nuevo plazo puclada, no 

se consicderara al proveecdor on situacion de atraso. x 

6.3.6.7 En los casos on que el ORM o el drea requirente administradara del contrato 

determinen que no se encuentra debidamente justificado el motive de la solicilud de 

prérroga, se natilicar§ par escrito al proveedor y se aplicaran las penas convencionales 

convenidas, Una vez agotado el monto limite de aplicacién de las misimas, se iniciara 

la rescisian del cantrate. 

6.3.6.8 Sin excepcidn, ningtin servider piblica podra autarizar la modificacion ce las 

penas canvencionales que se hubieren pactade en los comtralos respectivos, ni la 
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condonacion de las nenas a que se hubiere hecho acreedor el praveedor, Enel casn 

de que el proveedor entreque los bienes fuera de la fecha cstipulada en los contratas, 

pedidos que se determine su entrega en el Alrmacén General, la Gerencia de Recursos 

Materiales a través cle la Subgerencia de Almacenes e Inventarias calculara el importe 

dela penalizacian y lo reflejara en el Formato de Penalizacion establecido. 

63.6.9 Para cl cobro del importe delerminada coma penas convencionales. y 

deduccianes, el DRM por conducto de la Subgerencia cle Alrnacenes e Inventarios 0, 

ean su casa el area adrninistradora cel contralto, sélo daran tramite de paga a las 

facturas, que los proveedores presenten anexando @ éstas, en su caso, las notas de 

crédito que procedan por la aplicacién de dichos conceptas a efecto de que la 

Gerencia de Contabilidad realice cl page, solamente por-el imparte procedente. En el 

page de los bicnes y servicios quedard aplicade cl importe correspangienLe a las ponas 

convencionales y deducciones determinadas, en el entendide de que cuando sea 

rescindido el contrat, no procederaé el cobra de dichas penalizaciones nl la 

contabilizacian de las mismas para hacer efectiva la garantla de curnplimiento. 

6.3.6.10 El ORM, a través del Alrnacén General, en los cases en que el proveecor 

presente lag facturas de las bienes con errores o sin cumplir los requisites 

administratives y fiscales, debera recibir los bienes que cumplan las especificacianes 

de las partidas, y elaborar el Volante de Devolucian en el que se indiquen la fecha de 

recepcidn, los datos administrativos o fiscales a corregir y la mercancia y los ncimes 

do las partidas esnecificas recibidas. En tal circunstancia, para cfecto de aplicacion d 

penas convencionales, se tormara camo oficial, la fecha de recepcion de los bienes que 

indique el Volante de Devalucidn. £ 

    

    

   

    

6.3.6.11 Para realizar el calcula de la pena coenvencional a que haya lugar, la 

Subgerencia de Almacén e Inventarios y el arca requirente utilizaran la siguiente 

formula: 

Pena convencional = Pena convencional por dia multiplicada por dias naturales de 

atraso oer su caso condicidn contractual no cumplicda, 
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obtener los dias de atraso. 
Dias de atraso = Dias transcurridos entre la fecha de entrega de los bienes o la 

prestacisn del servicio y la fecha pactada en cantrato para entrega de los bienes a 

preslacion de los sorvicios. 

obtener la pena convencional a aplicar: 

  Pena convencional por dia = |mporte del bien o servicia ne recibido con oportunidad 

multiplicade por el porcentaje dela pena pactaca en el cantrate, 

Pena convencional total = Monto total de la pena convencional determinada por dia 

pura cada tipo de bien o servicio no entregade opartunamente, multiplicada por el 

ntimera de dias de retraso, surnande la pena convencional aplicada a cada caso de un 

conLlrate en particular, 

6.3.6.12 El calculo que realice el ORM a través del Almacon General, dehera cansiderar 

las fechas reales de racepcidn de los bienes, y sdlo calculara los dias reales de 

incurmplimiento de la entrega cde bienes, considerands para el efecto, la informacion 

que contenga al Volante de develucian, 

   

  

‘, 
E| DRM cleberd solicitar al proveedor que se le haya aplicade penas convencionalas\ 

que presente la factura, yse anexe la Nola de Crédite por el importe del bien o servicio 

no recibide can oportunidad, para proceder al trarmile de pago de la factura, 

Cn los casos en que al proveedor se le haya elaborado el Volante de Devalucidn, la 

Subgerencia de Almacenes ¢ Inventarios debera anexarlo, a la factura y nolas de 

crédito para su page, a fin de sustentar el campute de los dias de incumplimienta 

ocurridas y las diferencias on los Ligmpos de registras de entracla de las bienes y cl de 

larecepcidn dela factura correspondiente. 

6.3.6.13 Para cl caso de bienes, el DRM, utilizara el Formate de Penalizacion: 

El DRM sera cl area responsable del llenade del Volante de Mevolucian debienda 

recabar las firmnas autéogralas del proveedor y del titular de la dicha subgerencia, 
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6.3.6.14 Para el Casa de Servicios, el drea requirente adminislradora del coantrate, 

ulilizara el Farmato Aviso de No Conformidad, que debera contar can una numeracian 

progresiva, el periodo que se reparta, la descripcidn de los canceptos en que se 

incumplicron las obligaciones cantraidas, asi come cl numero de veces, el factor 

especifico a aplicar, y clausulas contractuales y de las convocatorias de licitacidn que 

fundamentan la penalizacién, recabande las lirmas autégrafas de! prestacar del 

servicio y cel funcionario que notifica. 

6.3.6.15 Las dreas acdminishradoras de contrates, utilizaran el Resumen de Descuentas 

Aglicados {por periacde de pagal, a fin de reparlar en forma sintética, los conceptos 

incumplidos y el importe global de dichos incumplimientos a la Subgerencia de 

Finarizas, a efecto de que los concentre y de tnanera trimestral (enero-rmarzo,; abril- 

junio; julic-septiembre; yo octubre diciembre], durante los primeros 15 dias del 

trimeslre ejercide informe a la Secretaria del CAAS, para que se infarme en sesion 

ordinaria al CAAS. 

6.3.6.16 El area contratante a solicitud del 4rea requirente podra ostablecer en la 

convocatoria a la licitacidn, invitacion a cuando menos tres personas, decucciones al 

page de bienes a servicios con motive del incumplimiento parcial o deficiente, el 

manto de las decuctivas a aplicarse sera determinada por el area requirente cn 

funcidén a la importancia de les bienes o-servicios contratados siendo dicha deductiva® . 

por lo menos del une punta cinco por cicnto (1.5%) del valor se los bienes a servicios. \ 

contratadas, on que pudiera incurrir el proveedor, respecto a las particdas o conceptas 

para su respectiva aplicacidn en las facturas, Asimismo, establecera el limite de 

incumplimienlo a partir del cual podra cancelar, Lalal o parcialmente, las partidas o 

conceptos no entregacos, o bien rescindir el pecicio o el contrato, 

  

Cuando los servicios propercionades parcial a deficienternente ne Lengan precio 

unitaria, s¢ podra tomar camo referencia para calcular la deductiva, el importe 

mensual del contrate, o bien una cantidad fija sehalada en dias de Unidad de Medida 

y Actualizacién vigente en la Ciudad de México suministrada parcial o 

deficienterente, considerande la proporcionalidad que debe existir cn las deductivas 

ylaimportancia del servicio de que se trate o el Impacto que pudiera sufrir ASIPONA 

ike. 
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TRANSITORIOS 

PRIMERO. Las presentes Politicas, Rases y Lineamientos entraran en vigar al dia hatil 

sluuicnte después ce su aprobacién por el Comité de Adqursicianes. 

SEGUNDO, Quedan sin efecto todas las disposiciones internas que sc opangan total o 

parcialmente a eslas POBALINES, 

TERCERO. En case de carnblo de la Estructura Organica de ASIPONA SC, seran los titulares 

que dentro de la nueve estructura les correspandan esas funciones y facullades, 

CUARTO, Las presentes POBALINES, serin revisadas por el CAAS cuanda sea necesaria yilo 

dependiendo de las necosidades de ASIPONA SC. 
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POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES, 

ARRENDAMIENTOS ¥ SERVICIOS DE LA ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO 

NACIONAL SALINA CRUZ, S.A. DE C.V. 

NOMBRE PUESTO FIRMA 

  

Lic JAIME HERNANDEZ PRESIDENTE 

NERNANDEZ 

ING, FRGAR BARRON | SECRETARIO TECNICO 

JIMENEZ 

ING, GILRFRTO CASAS |) VOCAL aia 

| GUDING   Lic. RAFAEL GFRARDO) VOCAL 

SANCHE4 MERCADO     
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