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POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN
MATERIA DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE LA
ADMINISTRACION DEL SISTEMA
PORTUARIO NACIONAL SALINA CRUZ, S.A.
DE C.V.

Con fundamento en lo dispuesta por el articulo 1 pentltime parrafo de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico (LAASSP), v 3 de su Reglamento, se& emiten las
presentas Paliticas, Bases y Lineamientas, las cuales fueron instrumentadas de r.nnfnrrniflgd
¢on los Lineamientos Generales para la Expedicion de Peliticas, Bases y Lineamientos,
cantenidos en el Acuerdo por el gue se Emiten Diversos Lineamientes en Matesia '

Adaquisiciones, Arrendamientos y Servicios y de Obras Pblicas y Servicios Relacionados con las |

Mismas, publicado en el Diario Oficial de la Federacidn el 9 de septiembre de 2010 por la ;':I"
Secretara de la Funcién Publica.
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rescisidn las requisiciones.
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2. INTRODUCCION

Cl presente instrumenta tiene cemo objetivo el establecimianta de Paoliticas, Bases y Linsam lentos
que parmitan ejercer el presuplesto, alcanzar las metas y cumplic con los programas de ASIPONA
SC, bajo los principios de ransparcncia, cconomia, eficacia, eficiencia, imparcialidad ¥y hanradez
consagrados en el articulo 144 de la Canstitucion Politica de los Cslados Unidos Mexicanas,

| a actualizacidn de las presentes POBALINES, aobedece a la necesidad de alineur los procedimientos
de conlratacion que realiza lw ASIPONA SC, con o normatividad vigente en |a materia, puntualizandao
anuellos aspectos nue dicha normatividad refiere se especifiquen en las PORALINCS de cada
Dependencia o Cntidad, asi como la Incorporacion de las provisiones qug resulfen estrictamente
nacesarias para la aplicacion de las disposiciones contenidas en la Ley o su Beglamenlo, las cuales
lueron realicodas de conlonmidad o lo dispuesto por los articulos 1, pendiltimo parrafa de la LAASSE;
e s feglamento; asi como, en apego alos Lineamientas Generales para |la expedicion de Politicas,
Bases w Lineamianlos en maleria de adguisiclones, arrendamientos ¥ servicios, e Manual
Acminlstrativa de aplicacion General en Materia de Adguisiciones, Arrendamienlos y Sopvicios del
Sector Publico v el Protocolo de acluacion en materia de contratacion en materia de cantrataciones
pliblicas, otorgamientos y prarroga da licencias, permiso, aularizacion y concasionos, emitidas por fa
Scorelaria de la Funclién Pdblica, considerando las atribuciones y responsabilidades gue tienen las
distintas dreas para intervenir tanto en la planeacion, come en la oresupucslacion ¥ la contratacion
de lags adguisiciones, arrendamiontes y prestacion de servicios de A% IPONA SC.

Asimismo, las presentes disposiciones determinan los tramas de competencia de las areas y nivel g
Las servicdoras y los servidores publicos de la ASIPONA SC, que participan en los distintne
procoedimientos de contratacidn sefizglados en la LAASSE, desde su gtapa preparaloria, € desarrollg
de |las actuacicnes procedimentales, v hasta 1o claboracidn, colebracldn vy administracion de los
INSFUMeNToS CORTRacTLA s,
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3. GLOSARIO DE TERMINOS

Para los efectos de eslas Puliticas Bases v | ineamientos, ademads de g deliniciones a los tarminos
conlenidus on la | AAS5P, el Heglamento de la misma y los | ineamientos generales para
expedicion de Dalilicas, Bases y Lineamientos por parte de lus Dapendencias y Entidades de la
Adrministrocian Miblica Federal se entendard por

ASIPONA
sC
CANS

LAASSP

GAF
BPAAAS

POBALINES
DRM
RLAAASP

Requisicion
SHCP
SFP
(4]

INDAABIN
UM A

Intetior Becintn Fiscal sfa Col Cantawranags ©2, TOEE0, Salin Cnor, Cevdnis, T+ T TIST0 b o

Siglas y Abreviaturas

Administracion del Sistema Portuaric Nacional Salina Cruz, S.4A. de CV.

Camité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.
Ley de Adquisicionas, Arrendamientos v Servicios del Sector Piblico.

Gerancia de Administracion Y Finanzas (VACANTE).

Programa Anual de Adquisiclones, Arrendamientos y Servicios da Sector
Puiblico.

Paliticas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones.

Departamenta de Recursos Materiales. '.,.' ;
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicies del Sector \
Pablico.

Solicitud de Pedide de bienes o servicios.
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico,

Secretaria de la Funcion Publica,

Argane Interno de Control.

Instituto de Administracian y Avalios de Bienes Nacionales,
uUnidad de Medida y Actualizacidn.
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4. AMBITO DE APLICACION Y MATERIA QUE REGULA

4.1 Las prosentes POBALINES son de aplicacion general para las servidoras v lus servidores piiblicos
adecritas a las Unidades Adminlatrativas que conforman la ASIPONA GC, que en el ambilo de su
compelencio partleipan en los procedimientys de contratacion previsios en la LAASSD y tianan por
abjeta proporcionar los elementus normativos y criterios uniformes que parmitan su operacion
elicienie ¥ opartuna, con estricto apegao o la Constitucian Politica de los Eslados Unidos Mexicanos
{Art, 134}, LAASSE, Reglarnento de la misma Ley y demas normatividad aplicable. Estas POBALINES
daberdn mmantencrae parmanentermente aclualizodas en la pagina de Intermel de la ASIPONA SC.

4.2 Todos lus servidoras v los servidores pdblicos de ASINONA 5C deberan observar s disposiciones
legales, técnicas y administralivas que regulan las adquisiciones, los arrendamientos y los servicias,
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5. POLITICAS

81 Los adquisiciones, arrendamientos vy servclos, que quedan comprendidos on el presente
documento carrespohiden a los sefialadas en la LAASSP.

52 Las servidoras ¥ los comvidores piblicos de ASIPONA SC, dontro del dAmbito de sus respeclivas
competencias, ohservaran las siguienles politicas en materia de adguisicionas, atrendamiantos y
servicins

521. Las adguisiciones, arrendamisntos v servicios, guo gucdan comprendidos en el
prosente documento corresponden a los schalados en fa LAASEP,

52.2 | as servidoras vy los serviclores publicos de ASIPONA SC, dentro del dmbito de sus
respectivas compelencias, observaran las siguientes pollticas on materia de adquisiciones,
arrendamisntos y servicios:

5.2.3 Mlanear, programar, presupucstarn, contratar, ejecutar y controlar las adgquisiclones;
arrendarmicnios y senvicios fue se requisran, con una visian integral de corto, mediano y largo
plaza, identificando los bicnes v sorvicios susceptibies de contratarse on forma consolidada a
fin de oblcner [as mejores condiciones para ASIPONA 5C.

5.2.4 Couchyuvar o [a transparencia y |a simplilicacion administrativa en los procedirmicen Los de
contratacion que so electien,

5.2.5 Promover la muyor participacidn de las micro, pequena y madiana empresa nacianal en
los procodimientos de contratacion de ASIPONA 5C, en condiciones téenico coonamicas
competitivas, \

5.2.6 Privilegiur gque la adjudicarion de contratos sea a Lravés de licitaciones publicas, a in de
lograr las mejores condicicnas para [a ASIPONA SC, v en caso de gua no sc logren las mejores
condicienes mediante la licitacién publica, es responsabilidad del Area reguirente acreditar
los supuestos de excepcidn a la licitocian,

52,7 | a actuacidn del drea contratante concluye con la emisién del fallo, de conformidad
lo dispuesto cn la [ AASSR,

/4
? ol
Ay

I |
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5.2.8 ks respansabilidad de las Areas requirentes 2| solicitar bienes o servicios gue sean
esLlictamente necesarios, en el entendido gue la necesidad e idoneidad de astos, asl coma la
raronakilidad del costo y su correcta utilizacion y ejecucian, guedan bajo su responsabilidad.

5.29 Las servidoras ¥ los sorvidores piblicos que parlicipan en los procedimiantos de
contratacidn reguladas por la LAASSP estan obligados 5 manejar los Dales Personales de
conformidad con la Ley Genoral de Froteccion de Dalos Pursonales on posesion de suietas
eibaliggados,

5210 Las seividoras v los servidores pablicos Lilulares de |as dreas responsables de llevar los
procedimientes de contralaciones publicas, informara a los licitanles en las convocatorias de
los procedimientos de contratacion y en lus oficios de notificacion que se aplicara ch sl
totalidad el Protocolo de Actuacion, publicado en el Ciario Oficial de [ Tederacian el 20 de
agoslo de 2015, sus madificaciones de fecha 19 de febrero de 2006 v Acuerdo que Modifica el
Mratocolo de fecha 28 de (ebrero de 2017, mismos que pueden ser consultadas en |3 pagina
de la Secrelaria de la Cuncién Pdblica, gue =e cncuentra en el portal de la Venlanilla Unica
Nacional (gob.mix), o Lravaes dea la liga wiww.gob.mx/sip.

521 La investigacion de mercado la realizara el drca Contratante en |la depandencia ©
enlidad o, en su defecto, serd responsabiligad conjunta del Area roquirente y del Area
rontratante. Dicha investigacion deberd realizarse con la anticipacion que permita canocer
las condicienas que imperan en ¢l mercado al momento de inicisr el procedimiento de
contratacion que correspona.

Para las procadimicntos de contratacion por adjudicacion directa realizades al armparo dk
articulo 42 de la Ley, cuyo monto seo igual o superior al equivalonte o rosciontas veces la X
Unidad de Medida v Actualizacian [UMA)a invesligacidn de mearcado se podrd acredilar con

al menns tres cotizaciones obtcnldas dentra de los treinta dias natwales previos a la
conbrataclan.

| o anterior de canformidad con o senalads en el articulo 30 de [a RLAASEP.

5212 |.a GAF, realizatd los movimiontos compeansados en ol Presupussio de Fgresas y de
Inversion de la Fntidad de aguellas adquisiciones de bienes y servicios debidamente
justificades por las dreas roguirentes, siempre v cuando cxdsta suficlencia presupueslal, asl
rmismo claborara la ealendarizacion para el Mujo de efective y pago por este conceplo,
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6. BASES Y LINEAMIENTOS

6.1 De las areas y servidores pablicos responsables:
6.1.1 D&l programa anual de adquisiciones, arrendamientos y servicios.

6.111 Lu Gerencia de Administracion Y Financos [WACANTE] llevard a cabo la
elaboracidn dal Anleproyecto de Inversidn para el Programa Anual de Adguisiciones,
Arrendarnlentos v Servicios de ASIPONA SC [PAAAS), ¢l cual debera considerar Jos
recursos necesarios pary lodas aguellas adguisiciones o contrataciones gua redguieran
las dilerenles unidades administrativas de la Colidad para su funcionamienta y que
previamente lao hayan salicitado, asi corno para efectuar el pago de los Lesliqos sociules
que parliclpen, on los procesos de contratacion pravisios on LAASS? qle se tengan
que celebrar en el ejercicio fiscal correspondiente, recursos que sara responsabilidad
de su programacion por las areas requirenieas,

En caso de gque las &reas requirentes no programen sus necesidades de recursos
cleberdn justificar y aoestionar las maodificaciones presupuestales necesarias,

6.1.1.2 La Subgerencia de Administracién (WACANTL) sera la responsable de integrar la

Informacién de las requerimizntos de bienes ¥ contratacion de servicios de ASIPONA
SC, en el BAAAS, asl comn su adecuacidn y madificacidn, conforme 2 1o Iﬂfnrmaf‘lﬁn

proporcionada por las dreas requirenles, Bl DRM serd responsable de enviar al smlul‘rﬁl\
CampraNet ol PABAS v sus madificaciones,

6.1.1.3 CI Tilulor de la subgerancia de Finanzas sera ¢l responsable de la integracidn de
la informacion presupucstal contenida en el PAAAL, a su vez, ol Tilllor de lo
Subqerencia de Administracion (VACANTL), sera quien consolide las necaesidades de
les bieres ¥ servicios necosarios para su integracion, otorgando el Visio Bucna ¥
Aprobucion ¢l Titular de la Gerencia de Administracion ¥ Finanzas (VACANIE), de
eanformidad a lo senalads cn ol artlcula 16 del RLAAASP.

6114 k| litular de la Geroncia de Administracion ¥ Financas (VACANTE], on su
cardeler de presidente del Comité de Adquisiclones, Arrendarnientos y Senicios
(CAAL), serd el conduclo para presentar a la Secretaria de | lacienda y Crédilo Publ
(SHEP) el Proyvecto del Presupuesto pora ol PAAAS para su autorizacion
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6115 La Subgerencia de Finanzas integrard la Infermacian correspondiente z la
consolidacion de parlidas prosupucstales, el detalle y conceplos o las rontos
manajados, can la finalidad de concentrarlos en el sistema establecido por la SHR, para
efectos de conciliacion de cilras.

6.1.1.6 La Subgerencia de Finanzas reflejard la calendarizacién de lus adguisiciones,
arrendamientos v servicios en el flujo de electivo conciliando las cifras con el
calendario establecido en ¢l PAAAS,

6.7 A mids mias tardar el 31 de enero de cada afo la Subdorencia de Administracion
IWACANIE) pondra a disposicion de los Interesados el PAAAS, a través de CompraNaet
y en la pdgina de Internet de ASIPONA SC, con excepcion de aauclla infermacidn que,
de conformidad con las disposicionss aplicables, =ez de naturaleza conlidanciul,

6.1.1.8 |a Subgerencia de Administracion (VACANTE) solicitara a la Subgerencia de
Informatica o publicacidan en la pagina de Internel de ASIPONA SC el PAAASL. EI
dacumento que contenga ol PAAAS sord de cardcter infarmativo, no implicard
compromiso alguno de contratacidan y podra ser adicionadao, modificada, suspendido
o cancelado sin responsabilidad aiguna para ASIPOMNA SC.

6.1.1.9 Las actualizaciones al PAAAS, deberan sar informadas, para ser reqdlstradas en el
sisioma Compranet a mas tardar el dia 15 de cada mas, cuande existan modificaciones;
lo anterior a fin de dor seguimianta al PAAAY en el sistema en mencion; salvo en el
mes de diciembre, en cuyao caso deboran sor informadas a mas tardar el dia 10 del rncE:\
sefialado, !

Asirmisima, Uratdndose del iInforme trimestral de la conclusion v resultados generales
de las contrataciones de adguisiciones, arrendamientos ¥ senvicios que se proscnla
ante ol CAAS, las actualizaciones al PAAAS, deberan ser infarmadas por laSubgerencia
de Administracion [VACANTE)

6.1.2 De las requisiciones,

6.1.2.1. Corresponde a la Subgerencia de Administracién (VACTANTL] a través del DRM,
reallzar o5 procedirmientos de contralacion que establoce la | AASSH ysu Reglamento,
atendiendo las reguisiciones on el tiempo permitido en los presentes POBALINES,
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6.1.2.2 Csresponsabilidad de los titulares de |as dreas requirentes gestionar anle |a OAF
la suficiencia presupuestal para cubrir sus requeri inientos, debicnda obtener el sello
correspondienle en cads una de las requisiciones, para la cual debkerd entregar a dicha
dorencla copla de la Investigacidn de mercadeo correspondicnle.

6.1.2.3 La “Requisicidn de Bienes o Servicios en Ceneral” gue se presonter al DRIM para
su trarmite, dabaran conluaner, en lo aplicable, los sioulentes datos,

a) Nombra del Area requirente misina gue es |a generadaora del gasto,

b) Descripoidn detallada, con toda clarldad v amplitud, de las caracteristicas del
blen o servicin qua se solicita adquirir o contratar, Lales como cn su casa: medidas,
peso, unidad, malterial, uso, capacidad v demas especificaciones necesarias, por
reagla general no deberan sefalarse marcas (salva gue no puodan sor sustituidas
a na existan, debiendo justificarlo), asi mismo no deberan establecerse requisitos
o condiciones que tengan por efecto favorecer a proveedores o limitar fa likre
participacian, o maneta de fomentar A libee competancia v concurrencia gue
permita a la entidad asegurar las mejores condicionces disponibles en cuanto a
precio, calidad, linanclamiento, opartunidad y demds circunstancias pertinentes.

€) Indicar =i so requlere instalacién y puesta en marcha, en el caso de equipos,
sefalar caracteristicas de dicha instalacidn,

d] Plazos y condiciones de entrega go los bicnos o de la prestacion del servicio.

e) Hacer constar la no-exisloncia o ¢l nivel de Inventario de los bienes de las \\
mismias caracteristicas gue se pretenda adguirir o arrendar maedianle ¢l selle de \
insuficiencia del nivel de inventario del alrmacén, con una fecha no mayvar a 15 dias
naturaies,

Adicionalmente a la Informacién sefialada en la requisicion, en su caso debera
adjuntar Anexo Técnico firmado par ol servidor pidblico cen nivel minimo de
Gorente, describiendo la siguiente informacion de acderdo con las caracteristicas
o malariales de [us hiches o servicios gue se reguisran:
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g) |lacer canstar a2 no-existencia o el nivel de inventario de los bienes de las
rnlsmas caracteristicas que se pretenda adauinr o arrendar mediante ol sello de
insuficioncia dol nivel de inventaro del almacén, con una lecha ne maver a s dias
naturales

Adicionalmante an la requisicion, el drea requirente debera describir la siguioente
informacion de acuerdo con las caracteristicas o maletiales de los bienes o
servicios que s requisran

a) Las normas aplicables conforme a la Loy Federal sobve Melrologia y
Marmalizacion (Narma Qficial Mexicana, Norma Mexicana) o, a falta de ésras, las
narmas internacionales y, an su casa, las normas de referencia o especilicaciones.

b) Cortificada de calidad gue deberan preseniar los licitantes yo proveedores o
entrega de copia simple de certificado emitida por organisimao cortificador, an case

tdey bieones de inversian.

¢] Sefalar periode de garanlia de funcionalidad del bien y tiermpo maxiino de
respucsta on ¢aso de falla del equipo, asi como garanta per viclos acultos

d) Garantia do abastecimiento de refacciones oniginales.

e} Sehalarnianta de la necesidad a no de le Poliza de Responsabilidad Cial,
camo la determinacian o su manto

f) Pruebas a las que deberdn someterse las muestras gue ensu caso s reguleran.
g) kspecificar 51 se regulere capacitacian para el manejo del bien a adquirir,

h) Grade de conlenido nacional, para definir si les bicnes so deberdn adquirir
mediante el pracedimienta de licitacion publica nacianal o internacional.

il En 2l casa de excepcidn a la licitacion publica prevista por el articulo 47 de la
LAASSP v segundo parrafo del 42 se debera adjuntar dictamen de justificacion
atendiendeo lo senalado an el arliculo 71y 72 del Reglamento de la Ley, fundando
y motivandeo las hipdtesis respectivas siendo responsabilidod del drea requirente
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el acreditamiento de las mismas, dicha dictamen gue deberd sor lirmado
invariablemente por el Gerente ¥ Subgerente del arca reguirente.

i) Cuandi a juicio del drea requirente sea indispensable & Indicacian de marcas
determinadas y modelos espocificos debord justificar por escritc en lorma
detallada la causa por la que se reguisren ¥ deberd Incluir anexo a |a requisicion
las razones justificadas para o determinacian de la maica.

k) En su caso, indicar si se solicilard cepla del documeanto que compruebe gue es
micra, pegueha o mediana empresa, o bien de modelu institucional dande el
licitante manifieste bajo prolesiy de docir verdad, gue riena dicho cardcler.

1) En los casos que juzgue necesario, ¢l drea requirente bajo su responsabilidad
deberd justificar plenameante los afdos de experiencia gque requiere de las
ernpresas licitantes y en su caso el acortamienta de plazos para el procedimienlo
liczitatario,

m) Sl se requiere la presantacian de lagarantia de cumplimienta; en el caso de ser
solicitada, serd de por lo menos del 10% [dier por cienta) sobre el valor del contrato

o pedido

6.1.2.4 Mara la atencion de necesidades doe hicnes y sorvicios de cada una de las areas.,
los procedimicntos de contratacion se llevaran a cabo con base on o plansacian v
autorizacién anual del presupuesto, por o gue las dreas requirentes en la proyeccio
de la fecha de entrega de bienes o inicio de los servicios, deberidn considerar losy,
siguientes periodos que los procesos concursales requieren comn minimo para su
adjudicacion, provie presentacion eportuna de sus "Requisicidn de Bienes o Senvicios
en fieneral”

»  Adjudicaciones Direclas: 25 dias hahbiles.
s |mvilaciones a Suando monos Tres Personas: 26 dias habiles.
r Licilacionos plblicas naclonalas: 41 dias habiles

»  Licilaciones publicas internacionales bajo la cobertura de Lraladosde
comercio internacicnal 66 dias habilos,
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e Livitaciones poblicos intemacionales abloertas: 41 dias habiles.

Estos plazos correran a partir de que se entregue la solicitud y documentacion
completa de la contratacion adjuntando la "Requisicion Bienes o Servicios en
General”, al DRM por parte de las dreas requirentes,

6.1.2:5 Cn caso de gue el procedimienlo so realice o raves de licitacion electronica, se
desanollara en apago a las disposiciones previstas &n [a LAASSE v en su Reglamentn,
asl como en los lineamienlos gue para Lal eleclo emila la SFP.

6.1.3 Del Estudio de Factibilidad de arrendamiento de mobiliario v equipa.

6131 Cn &l arrandarniento de mabiliorio v equipo, serd responsobilidad dal areao
reciuirente del ASIPOMNA SC realizar los estudios de factibilidad, considerande la
posible adguisician medianle arrendarmionto con opcion o comprs, el estudio debera
ra ser firmado par al Titular de la, Gerancia v Subgerencia del drea requirente

6.1.4 Del Estudio de Costo Beneficio.

6.L4] Corresponde al Gorenle o subgoerente del drea reguirgnte solichian
cantratacion y elaborar el estudio de costo beneficio para la adquisicion de bienas
usados o roconsbruidos, la suiorizecion de la procedoncia de canLruL‘acidh
correspondera al GAF "

6.1.5 De la Investigacion de Mercado.

6.1.5.1 Previo al inicio de| procedimianto contratacidn, & &drea contratante, debera
prescntar la investigacidn de mearcado can anticipacion gue permita conacer las
condiciones que imperan en el mercadoe al momento de iniciar ¢f procedimiento de
contrataciaon, v de conformidad a lo sefialado en el articulo 28 dal Neglamento de la
LAASSD para soparlar cada Reguisicion da Oiznes o Servicios en General.

Para los procedimientos de contratacion por adjudicacidn directz realizados al
ampare del articulo 427 de la Ley, cuyvo monta sea igual o superior al eguivalente a
trescientas vedos af UMM, la investigacion de moercado se podrd acredilar con al mehios
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tres cotizacionas obtenidas denlre de los tcinta dias naturales previes a la
conLralaciar.

| & anterior de canformidad con lo sefalado en ol articulo 30de |a RI AAASH.

Dicha investigacién deberd de contar con al menos tres cotizaciones salvo casos
excepcicnales y debidamente justificados.

6.1.5.2 4i lo considera necesario, ¢l DRM podrd ampliar y complementar la informacidn
de |3 investigacian de mereado, dicha infarmacion sera vilido v lormara parte del
expediente de la adguisicion o coniratacion correspondients.

6153 De manera particular, o Investigacion de Mercado deberda dar debido
curnplimicnto a lo establecido en la LAALSR y su Reglarmanlo,

61.6 De la autorizacion de la consolidacion de adquisiciones,
arrendamientos y servicios.

6161 Con ol objola de ajustar ol gasto de operacidn v aprovechar e volumen de
compra de ASIPONA €, el DRM, siempre que soa posible efectuara la adauisician yfo
conlratacion de bienes y servicios en forma consclidada de conformidad a las
necesidades conmtenidas oen ol PAAAS cooncialmente de aquelios materiales
regueridos lineas de blenss y servicios de consumo reiterativo gque demandan las drdas
requirentes consiclerando los restricciones que en materia de austeridad y disciplina®,
presupucstal ostén vigentes y que la calendarizacion del surtimicnto sea confarnme lo: !
tiempos ¥ canlidades contempladas en el PAAAS v las disposiciones que a' cleclo
emita la SFP. Por tal razén, las dreas requircnles deberdn programar y planear
debidamente sus reguerimiontos de conformidad con sus necesidadas, siendo las
responsables de la consolidacian de los bienes y servicios que demandardn a efecto
da eviter &l fraccionamicnto on [as centratacinones.

6.16.2 Lu GAF, podrd autarizar la participacion de ASIPOMA SC on procosos do
consolidacion cuando los tiempos de adguisicion considerados no ocasionen atraso
en los Uempos de entroga de [os bienes o la prestacion del servicio regueridd, vy sc
obtengan las mejeras condiciones, en eslos cosos, ol ASIPOMA SC se apegard a las
dhisposiciones provistas on o | AASSP Y su Reglamento. \
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6.1.6.3 Fl drea requirente deberd precisar en su Anexe Téenlco los casos en que los
equipos o bienes por adguirr cuenten con mecanismos de ahorra de agua o gneragia,
sin que ello menoscabe su eficiencia v se preverd en lus especificaciones técnicas de
los bienes o servicios, solicitande a las participantes y proveedores que pressnten lo
docurnentacion que acredite 2l cumplimienlo de los criterios 1écnicos en materia
ambierlal establecidos en las. normas oficiales mexicanas, normas IMexicenas,
estandares internacionales, con los cuales debe curmplir ¢l producto, bien a servicio.

6.1.7 De la determinacion de conveniencia de celebrar contratos abiertos.

6.1.7.1 El Subgerante ywo Gerente del arsa requirente del bien o contratar serd el
responsable para deterrinar o conveniencia de celebrar contratos abierlos pata
adguirir un hien o contratar servicios, asi como de supenvisar o cumplimiento de
dichas conlralos.

6.1.8B De llevar a cabo los diversos actos de las procedimientos de contratacion.

6.1.8.1 El DRM podrd cenvecar, adjudicar o contratar adquisiciones, drrendamicntos y
senicios, Unicamente cuando se cucnle con |0 autorizacian glabal ¥ especifica por
parle de o SHCPR, dol presupuestn de inversidn y de gasta corrienle, can cargo a los
ruales deberdan programarse los pagos respectivos. Fn casos excepcionales v previa
autorizocion do la misma Secretaria, se padra convocar sin conlar con saldo disponihl"-;."\.
an &l presupuesto o aplicar recurses de otros ejercicios presupuestales, siempre v
cuanda se justifique debidamente.

6.1.8.2 Fn ninguin casa, las draas requirentes deberan de llevar o cabo procedimientos
de contratacidon en conlravencion 2 lo establecido en la LAASSE y su Reglamento.

£.1.8.3 La aulorizacidn de las convocator|as de Licitacitrn Poblica & Invitazion g Cuando
Menas Tres Persanas, corresponde al Subcomile Revisor de Proyoectos de Convocatoria
de la Catidad, drguno coleaiado aurarizadn par el CAAS v con |a facultad previsia par
su propio Manual de integracidn y funcionamianto,

6.1.8.4 | a5 actas derivadas de la Junla de Aclaracionos, Presentacidn y Apertura de
Proposiciones y los Fallos correspondiantes, deberdn ser suscritos por Las servidaradgy
los servidores publicos adscritos a los dreas reguirentes con nivel minimo
Subgerente, asl como par parte de un representante del OIC, cuando procedu, sdoma
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del senvidar publice que hava presidide el evento por purle de la Subgerencia de
Adiministracion WACANTE) a el DRM,

6.1.8.5 Lus Gerentes padran solicitar la cancelacian de partidas o procedimientos de
contratacian, dicha solicilud scrd por escrita a la cual se adjunlara lo justificacién
correspondiente fundada y motivada v suscrita cuande menos por el Gerenle o
Subgerente de drea: sehalando las razanes de caso fortuito o causas de fuerza mayar,
a por elrcunstancias debidamente justiicades gqua extingan Ia necesidad ce adguirir
hieries o contratar servicios, v su demnuestre que, de continuar con ©l procedimientn,
se ocasionaria algin dafio o perjuicio a la Entidad.

La determinacion de dar por cancelada la partida o procedimienta de contratacion, so
hara del conocimienta de los interasados por el DRM, previa juslilicacian.

6.).B.6 Las servidoras vy lus servidores plblices que podrdn firmar los documentos
derivados do los diversos actos de los procedirmientos de contratacion serdn;

a) Fl Seradar Ddblico designude por |2 Subgerencia de Administracion
[WACAMTL) gus presida el acto o el defe del Deparlamenta Recursos Mateariales,
seran los gue llevaran a cabo la conducclén de los actos de las distintas clapas
de la licitacian o de Invitacion v serdn las unicas personas facultadas para toma
decisiones en los actos correspondientes, firrnar las actas derivados de los
evenios v realizar las notificaciones que correspondan,

by El servidor publico representante del drea requirente con nivel minimao de ‘)\
Subhgerente,

<) El servidor pablico gue designe la GAF, para asistir a los diversos actos de los
pracedimientos de contratacién en su caricter de asesor juridico de o
convocante, cusndo procedd.

d) Se invitard a un representante de OIC, a efecto de gue verifigue ¢l debido
cumplimlenta de la LAASSP v su Reglarmento ¥ que proporcionara la asesolla
normaliva necosaria para la mejor conduceion de los actos concursale
gsfera de su competencia,
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6.1.8.7 C! area requirentle wo técnicn serd [a Gnica responsable de elaborar v firmar la
o luaclan réenica de las propuestas a través del dictamen carrespondionte, asi comae
firmnar el contrato, contralo o pedido segun se ¢l caso, ademas de verificar que en el
instrumenta contractual se sspecifiuen correctarmente Ladas las aspoectos técnicos y
econamicos de los bienes o servicios adjud|cados,

kn los casos necesarios y cunndoasi lo juzgue conveniente, el DRM realizara |a revisidn
del dictarnen téenico que emitan las dreas requirentes, y se lo comunicard por oscrito
al area requirente, a fin de gue se clabore cn estricta apedge a la establecidso en la
cohvacataria v la gue derive de la Junta de Aclaraciones, asl como lo eslipulado en la
LAASSP, su Reglamento y demas disposicionoes vigonlos.

La evaluacion lagal de las propuestos recibidas la realizard ef TORM, la cual en caso de
duda en el andlisls de algiin documento legal podra solicilar su epinion a la
Subgerencia juridica

La avaluacion econdimica la llevard a cabo el DRM, en caso de existir precios
convanlentes o precios no aceptables por arriba del presupucsto autorizado, debera
solicitar al Arca reguirente emitir su opinidn y justificacion para admitir o desechar las
propriestas, gquien deberd respander por escrilo,

61.8.8 Los contratos, pedidos o convenios modilicalorios serdn suscritos por las
servidaras v los senvidores piiblicos, faculiado para ello mediante los podores
carrespondientes, asi como por las servidoras v los servidores pabllcos con nivel de
Subdjerente y Goronte.

6.1.8.9 Los Contratos se elaborardn, revisaran y aprobaran utilizando los modalos gue
=e incluyan en las convocatorias a Licllacion o Invitacidan a cuando rmenas tres personas
v para el caso de adjudicacidn directa en base a los modelos publicados, dichos
madelos seran los aprobados proviamente por la GAF.

Una vez hacho o anlerior, las dreas requircentos serdn las responsabiles de |a cebida
requisiclon de los Modelos autorizados para cads caso en parlicular lomando en
consideracion los comentarios emitides por |a Subgerencia juridica, respecho a k

constitucion, abjeto y facultades del representante dol proveedar,
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Rara el caso de adjudicacionas dircctas qua reguleran autarlzacién del CAAS, el drea
requirente deberd anexar a la Informacion de la carpeta la documentacion legal y fiscal
del proveadar que propone para dicha adjudicacion,

e igual forma, previo al dictamen de adjudicacion dirccta al amparo de las articulos
4 hracclones |, IV, V, VI, VI, IX primer parrafo, X1 Xy XXy 42 de la LAASSP, ol drea
feqliirents enviara para su revision a la GAF lu documentacion legal del proveedor con
quien pretenda contratar, para los efectos antes sefalados.

6.1.8.10 [l DRM claborard el contratay serd &l encargado de recopilar las lirmas de las
serddaras v los servidores publicos cor nivel minime do Gorente, o Subgerente dal
ared reguirente on los términns de las presaentes POBALINES,

Cr el coso de contrates, ol Area reauirente deberd requisitar el modelo de conlrulo guce
para tal efecto haya aprobado la GAF, asi comao recabor l firma de las servideras v los
servitdores publicas correspondientes el nimera del contrato sera propoarcisnudo por
el DRM, para el caso de licilaclono: publicas ¢ Thvitacionas 3 cuanda menos fres
poersonas on @l falle de adjudicacian v en el caso de adjudicaciones directas serd
proporcionads en el olicio de nolilicacion de adjudicacian,

Para tal efecto, las servidoras v los servidares publicos cue deban firmar el contrato g
pedida dispondrin da dos dias habiles para ello, contados a parlir de la fecha en qu

reciban diche insttumento cantractual, en caso contrario quedara sin efeclos ol )
instrumentn contractual, quedando bajo la responsabilidad del servidor publico que I\t

incurmpla, las repercusiones legales gue signifiquen |

Cs muy imporlante senalar 2 [as servidoras y Ins servidores publicos que deban lirmar
las jnstrurmmentos legales gue el plazo maximo para lerrmalizar ¢l contrato, contrato \
simplificada o pedido no debe de exceder de 15 dias naturales contados o parlir do la
fechade emisién del fallo o de la notilicacion de o adjudicacion, de no ser asi se estaria
conbrario a lo establecido en el articula B4 del Heglamento de la LANSSP,

&.1.81M hwarlablemente an todos los, contratos simplificados o pedidos se requaeriran

las firmas de los Tilulares de;
a) Direccion General de la Entidad, quien autoriza la adquisician del bien o
sanvicio,
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b) GCerencia de Administracian ¥ Finanzas (VAGANTE], quien olerga ¢l viste
huenn para adguisician del blen y sarvicio, validando las gestiones. efectuadas
poar @l DRM,

c| Deparlamenio de Recursos Matetiales, en su cardcrer de drea responsable
de coardinar las acclunes del personal a su cargo para la adjudicacion del bien
o sarvcle v de conformidad con las espedcificaciones técnicas del drea
recuirents,

6.1.8.12 Asitnismo, los contratos y eh sU Gaso canvenlos modificalorios, seran firmados
por al litular de la Dirceelén General, en su caracler do ol apoderado legal, siendo este
ol Subgerenta Juridico pora auien se esté formalizando la adguisiclén de hienes ylo
contratacitin de servicios, en su cardcter de Vislo Bueno Técnico y Bconormic, Gerente
del Area requirente para quien s¢ esté farmalizando la adguisicion de hienes wio
contratacian de scrvicios, en su caracter de Visto Bueno Técnico y Econdmico.

61813 Lus contratos, o convenios tredificatorios deberan ser debldarnente
formalizados en tras Lanios originales. Una vez formalizados cualguier de los
instrurnenlos contractuales su distribucion serd coma sigue: un ariginal para ol DRM,
para integrario al expadicnie, vy un ariginal para el provecdor adjudicade.

6.1L.R14 La elaboracian de las madelos de contratos le corresponde al NRM, para o cua
50 absorvarin las siguientas dircolrices:

a) FI DRM incorporara a la Convocataria el modelo elaborado. ya

b) Previo a la Formalizacion del contrate correspondients, ol arca requirente
snviara o documentacisn legal para su rovisian al DRM, por lo gue una vez
revisado sera turnado a la Subgerencia juridica para sS4 Visio Buenoc y se
formalice ¢l contrato,

) Unu vez heeho lo anterior el DRM enviand en ariginal un tanto al provecdor, a
fin de vigilar el debido cumplimiento al mismo

6.1.8.15 La Subgerencia juridica, intervendra pars validar los modalos de contrayos,
como sus canvenios modificetorios a ulilizor por parte de la Entidad, olorgan
acerito el Vo Bo: de dichos instrumentos contractualos,
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6.1.8.16 Los titulares ¢le las Areas requirentes seran responsables do autorizar el pago
de |as obligaciones establecidas en los insbrumentos contractuales, asi como de
verificar gue la docurmentacién proparcionada por el proveedor o prostador do sarvicia
cumpla con la normatividad interna y externo ostableclds para ! Page a Proveedaores
tla Dienes v Prostacdorss cde Senvicios.

6.1.8.17 Pary la cantratacion de servicios vy adguisicion de bienes lus dreas raquirentes,
deberdn instrumentar bajo su estricla responsabilidad las medidas de control
necesarias para suporvisar que el provesdor o prestador del servicio cumpla
debidamente |25 obligaciones establecidas en los instrymentos contractuales, en caso
conlrario noe autarizara la liberacién de los pagos.

$.1.8.18 Las lorminaciones anticipadas y rescisiones adminisbrelives do las contratos
cdeberdn ser solicitadas por el Servidor Publico autorizades por parte del area
reguirente, ¥ debora solicitarlo opartunamente y par escrito a la GAF, gata que Esta,
inicie &l proceso correspondianto,

6.1.9 De determinar los casos en que la contratacion debera ser plurianual o
anticipacla,

6.1.9.71 El Thrular de la GAF realizara contratos plurionuales de bienes o senvicios,
deberan entregar por escrito a la Subgerencia de Finanzas |a solicitud confarme lo
senalada en el articule 50 de la Ley Fedoral de Presupueste y Responsabilidad
Hacendaria y 147 de su Reglamento, Indicanda los ejercicios fiscales que abarcarad y el
desglose del monte anual por afe que se ciercery, asli como la evaluacion escrita que
demuestre auc ¢l esguema de confratacion propuesto genera la obloncidn de
maiores términos v condicianes que o conlratacidn anual, ademis de la justificacidn,
sustento y documentacidn anexa que considerg necesurio para comprobar la
necesicdad y evaluacidn ante subyerencia de Finanzas a fin de que por su conducto su
obtengy lo aulorizocion del gasta y se incorpore con aparLunidad on < presupuesta
del ajercicio siguiente. La emision de o Infarmacidn ante la SHCP derivada de la
auloricacidon de la contratacién plurianual deberd realizarse por conducto de la
Suboesrencia de Finanzas,

|Para el supuesto de los conlratos cuya vigencia Inicie an el gjercicio fiscal siguie
aaucl en ol que se farmaliza, el drea requirente claborard ¢l decumento can el qu
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acredite la convenlencia o necesidad de celebrar dichos contratos anticipadamente, a
efecta de que la Subgerencia de Finanzas, obtenga la autorizacion correspondiente
ante la SIHCP, on términns de lo dispuesta por el arliculo 35 de |4 ey Faderal de
Presupuesto y Hesponsabilidad | lscendaria y 146 de sy Reglamento; una veez oblenida
la autorizacion, o warmard al DRM junta zon la solicitud de procedimiento establecida
en el numeral 6123, de las presenies POBALINES, a efecte de gue se pueda iniciar ol
procedimicnia licitatorio respectivo,

6.1.9.2 Las arcas reguirentes salo podran presentar su solicilud de requisicion de
bicres o servicios plurianuales anexando copia del aficio emitide por el Direclor
Ceneral, de aprobacion de contrata plurianual

6.1.9.3 [l dren reguirente deberd determinar el periodo de inicio ¥ terminacion de la
vigencla de los contratos de adauisicion doe bicnhes o de prestacion de los servicios
cansiderando al menes los tliempeos de plazo maximo de enLrega, las fechas pactadas
para efectuar los pagos, el peliodo de vigenca de las garantias de los bienes o servicios
exigibles, o daterminacion del monto v necesidad de lus polizas de responsabilicad
civil, ¥ las correspondientes a las garantias de cumplimiento, principalmenie i los
icnes o zeviclios se devengan en el gjercicio en curso.

Wy

Cn ol caso de contrate plurianual, la vigencia de la garentia de cumplirmiento deber
culbirirse en términos de o dispucsio por el articulo BY del Heglamento

6.1.10 De la acreditacién de los supuestos de excepcion a la
licitacion publica.

6.1.10.1 Para los casos provistos en las excepciones sefialadas en las froccionos 1, IV, W,
VI, VI, 1X primer pdrrafo, X1, X1l y XX del articulo 41, |as dreas reqguirentes, deberan
presentar, adicionalmente al formate de requisicion: Diclamen de Justificacion
debidamente fundade y motivado de confarmidad a lo sefialado en los articulos 71y
72 del Reglamento de la | AASSP; el cual deberd ser firmado por ¢l Subgerente, o el
Gerente del &rea requirente, acreditondo bajo su responcabilidad las hipolesls
previstas para Lol ofecto, sienda respansables de cumplimentar y acreditar los criverios
di oxcepcian, incluyendo un punte cn el gue so indique por parte de quien suscrige
que; “sa salicit: balo mi responsabilidad la adjudicacion (directa o por invitacion a tr
personas) de..(objeto do I contratocion] per qué se dictamina procedenle’
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oxecpelon para la no celebracion de lcilacion pablica v el procedimiento de
autorizacién carrespendiante. La dicraminacian de la procedencia de la contratacisdn
N eslos Casos sord de la estricta responsabilidad del drea requirénte.

6.1.10.2 Los documenlos necesarios para la elaboracion de los conlialos, en cada caso
particular, serdn los que se enlistan a continuacion:

En caso de que el contratante sea una persona moral son los
siguientes documentos:

»  Copin del acto constitutiva de o ermpresa con o gue se formalizara elcontrato, y
ar sU caso, de sus modificaciones estatutanas

* Copia del instrumento pdblico donde se acrediten: las facultadas del
representante legal de o empresa, (Poder para actos de administracion o
daminio).

=  Copiy para colejo de la cédula del Regiskro Federal ce Contribuyentes.

= Copia pura colejo de la Mentificacion oficial vigente {credencial de Electu\
pasaporte, cartilla del senvicio militar nacional) del representante legalyen case %
de sor exlranjers o documents con ¢ cual dermuestre su legal estanciz en el
pals

»  Copia para cotejo del comprobante de domicilia con una antigladad na mayar
7 Tres moeses,

= Cumplimlente de abligaciones fiscales
En caso de que el contratante sea una persona fisica:

= {Coplade acta de nacimiento.

=  Copia de identificacion oficial vigente, (credencial de elector, pasaporte, ¢artilla
dol serviclo militar nacional) v en casode scr extranicre ol documento con
demuestre su legal estancia en el pals.
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o Copis simple de la cedula dol Redlstro Fodetal de Contribuyentos.

*  Copia simple de comprobante de dormicilio con una antikadedad no mayar a tres
Meses,

Para las personas fisica sea representada por un tercero:

» Copia simple para cotejo del instrumento pdblico donde se acradilen las
locultaodes del representante logal de la empresa. [Poder para actos de
administracion o dominio).

* Copia simple para cotejo de la |dentificacion olicial vigente [credencial de
elector, pasaporte, cartllla del servicio militar pacional) del representante legal v
en caso de ser extranjero el documento con el cual demueslre su legal estancia
on ol pois

» En el caso de provecdores exlranjoros, podran prescnlar 19 documentacion
aquivalante en su pais de arigen, la que debeara contar con |2 legalizacion o
apostillado correspondicnile de ls auloridad competente en ¢ pals de que
trate, misma que tendrd que ser redactada en espafiol, o scompafada de

Lraducaiaon correspondicnte,

Adicionulmente, on ¢l supucsto da que, pard la elabaoracién del contrato, la empresa
adjudicada, requiera algdn tipo de= ceitihcacion, autorizacién o perrmiso, deberan

enlreaar origingl o copia cortificada v capia simple para cotejo del mismn.

6.1.10.3 Fn los supucstos del articule 41 de la LAASSP que requiera someterse a la
consideracidon del CAAS, es decir las fraceiones 1, L 12X segundo parrafo, X, X, XIV, XV,
XV XV XV vy XX, las dreas reguirentes deberdan presentar la "Solicitud de excepoion
a |a licitacién pablica” dabidamente flundadoe y molivado de canlormidad a lo sehalado
o los artiellas 71 v 72 dal Reglamenta dela | AA55P, al cual serd firmado por e8] Gerente
del area requirenls en su Caso,

Fstos casos, ho obstante gue san sujetos de dictaminacion por parte de los miembros
tlel CAAS, la docurnentacion sopor e presenloda sobre ol caseo, asi comao su furigdamgnto
vimorhcion, aard de la estricta responsabilidad del drea requirente.
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GLI0G Las dreas roguliontes debhordn proever con oporrunidad su solicitud para
procecer a tramitar sus asuntos anta el CAAS, par lo que tratandose de Sesion Ordinaria
la requisicion con o documentacion Soporte necesaria dehera entregarse a |la
Presidencia del Comité con al menos cinco dias habiles de anlicipacion a la focha
programada pata su celebraclon {calendarlo de sesiones ordinarnias que se sometera v
alvtarizara par el CALS rada firn de -auer-:jcic dandose a conﬂ-:m' 2 iu.-; ;.'1rt.'-:.1 ; rf.:qulrt:ntc*'

dins habiles previos a su0 celebracion

El DRM on su cardcter de Area Contratante, en caso de ser procedente v Una voe gqui
haya revisado la documentacion soporie en forma cuantitativa someterd a la
consideracian del CAAS con |2 finalidad de gue los mismbroes dal CAAS roalicen ol
analisis cualitative v en su caso delerrminen la procedencia de la excepcion a la licitacidn
plbllea.

Fs impartante hacer notar que con fundamenio en el arliculo 22, Fraceidn Vi del
Reglamenlo de la Lay, los dictamenas de procedencia a las excepciones a la licitacion
miblica que emite el CAAS, no implican responsabilidad alguna para las miembras del
rmismo respeclo de 1as acciones u omisiones que posterionmente se generen durante el
desarrallo de los procadimientas de contratacion o en ol cumplirnients de los r.arﬁrrami.

6.1.11 De la promocion y desarrollo de proveedores.

6.1.1T.1 Correspande al Titular del DRM promover la participacion de proveedorss dala
micro, peguefa y mediana empresa nacionales @ §in de generar cadenas de
provecduria, on los Wrminas previstos en el articulo 8 de LAASSP.

6.1.12 De la actualizacién del registro unico de proveedores.
6.1.12,1 Corresponde al Titular del DRM integrar y coordinar la actualizacion doel registro

interno de proveedores de la entldad, en materla de adquisiclonss, arrendamientos y
sonvicios.
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6.1.13 De la contratacién y administracion de los contratos.

G151 CONVOCATORIAS, Lus dreas reguirentss de los bienes o servicios seran las
responsables de elaborar v remitir al DRM la infarmecion de cardctar téonico,
penalizaciones, deducciones, monte de garantias de responsabilidad civil, carantius
they cumplimiento, eriterinos de evaluacion y adjudicacion, para su integracién a les
proyectos de convocalorias de licitacidn o Irvitacidn a cuando menos Lres personas,
para suU dictaminacidn ante &l Subcomité Revisor de Proyectos de Convacatoria de |a
entidad k| DEM integrard el proyecto de convacatoriay sera responsable de somelerla
a consideracion v aprobacion del Subcomite de referencia.

6.1.13.2 MODELOS DE CONTRATOS. 52 deberan ulilizer los modelos de contratos
validadas previamente por lu Subgerencia Juridica.

6.1.13.3 RECERPCION DE BIENES O SERVICIOS, Fl Almacén General serd [a Unica drew
faculluda pora la recepcidn de las bienes, por lo que, en casa de que se requierns la
presencia fisica del personal del area requirente previo aviso para realizar algu g
verificacian duranta la antrega, serd axclusivamente en diche lugar, salve los cases que
por la naturaleza de les Bicnes no sea posible la entregz en el Almacén General o
agucllos casas excencionales que asl lo establescan los convacatorias de licita::ié:'t‘.-\I
imvitacian, el olicio do notificacion de adjudicarian a el decumento de lormalizacion. "»\*

En el caso do los sondcios, 105 responsables de la supervisicn de [0 realizacion y
recepcidn de los mismos sera ol drea administradora del contrato o a guien asie
designe para eleclos de supervision, por lo gue cualguier omision o deficlencla en los
raisinos cebeard ser infermada por escrilo a la arnpresa responsable.

6.1.13.4 RESPONSABILIDAD. CI llular del drea requirente v administradora del
instrurments juridico cantractual relativa a servicios serd responsable de las amisiones
gue s2 tengan por deficienclas on o supervisidn de la prestacion de los sorvicios,
aplicanda las sanclones gue procedan conforme  lus condiciones de contratacion,

6.1.13.5 GARANTIAS. F| [DRM serd responsable de solicitar a los proveadares las
garantias de cumplimientoy ampliacianes previstas en la LAASSP v su reglarnento, asi
camo aquecllas ofras consideradas en las convocolorias U oficios de notificaci
adjudicacién de los procedimientos de adquisicion de gue se trale, respoclo <
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operuciones de adguisiciones, arrendamientos y servicios petfecclonados en los
pedidns exclusivarmante.

En &l caso de los contratos y conlralos simplificados, el area requirente sera la
responsable doe solicitar a los proveedores las garantias de curmplimicnto v

ampliaciones previstas en la LAASSP v su Reglamenta, asl como aguelias otras

consideradas on los Convacatarias o en [os progios contratos.

6.112.6 MODIFICACION DE MONTQS O CANTIDADES. El DEM solo padtd madificar
los montas, vigencia o cantidad de bienes o senvicios de los contratos simpl ificades v
padidos hasta en un 20%, o los tdérminos previstos por la LAASSP y su Reglamenlo,
siempre v cuando el titular del drea reguirente mediante escrito, presente la solicitud
en la gque se demuestre, bajo su responsabilidad, que existen racones fundadas
explicitas para realizar la modificacion, adomas de que deberd contar con
disponibilidad presupucstal para tal efecto.

6.113.7 CANCELACION DE PARTIDAS O CANTIDADES [CI DRM scrd o &rea
responsable de recibir la solicilud del proveador en |a que demuestre gue existen
ra20Nes y causas justificadas que le impiden cumplir con la enbrega Lolal de los bienes
o prastacion de servicios eslipulados on el contrata simplificado o pedido y solicitara
al drea requirente otorgue su visto bueno para cancelar lotal o parciaimente IQ{.

partidas o cantidades estipuladas, siermpra vy cuanda no rebase en un 10% el importé,s

dol Instrumenta Juridico Contractual respeclivo.
En los canns de cantratos, dicha responsabilidad recacrd en el drea raguirente,

6.1.13.8 PENAS CONVENCIONALES. L[| arca administradora del contrata sera la
responsable de delermiinar ¢l monta de las penas convencionales y el mecanismao para
su aplicacidn, poy su parte gl drea conuratante scrd [0 responsable de incluir en las
convocalolias, gud lhes

penas convencionales determinadas sean exclusivamenlte por el atraso en la entrega
de los hienes o en la preslacion de las servicios,

Fl céleula de las panas convencienales le cerresponde realizario a la Subgerenci
Almnacenes ¢ Inventarios para los bienes de consumao ¥y paro aquclios bienes
inventario que se entreguen dircctamente en e almacén, y debera iniciarse en
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mammento on gue ocurra la unidad de tiempo [dias horas, minutos), inmediata
siguients a la ariginalmenle pactada pala lo entredga de los bignes.

En el caso da bienes que no se enlreguen directamente en el almacen parque asi lo
delerming ol area requirente, el caleulo lo realizara el drea responsable do la recepelon
v aprobacion de los bienes, por lo que ol curnplimiento a la normatividad aplicable
guedara balo su responsabilidad,

Cr el caso de servicios, & drea requirente administradora del contrate sea 1o
responsable de aplicar las penas convancionales poctadas v realizara el cdlculo 2 partir
de gue vans la unidad de tlampo [dias, haras, minutos), originalmente pactada,

6.1.13.9 DEDUCTIVAS. | a5 areas renuiirentes, podrdn establecer enlas convacatarias de
licitacion e inwitaciones a cuando monos Ures personas y ocontratos, contrato
simplificado o pedldos, & aplicacidn de

deducciones al pago de hienes o servicios por moeliva de incumplimientos an gue
pudiera incurrir el provocdar respocto a |as partidas o conceptos que integran el
contrato, contrato simplificade o pedido, debiendo procisar €l limite de
incurmplimiento a parlir del cual se podran cancelar tatal o parcialmente las partidbs,
o conceptos no entregados, o bien rescindir el instrumento juridica cantractual,

Fl drea adrninistradora del contrato sera la responsable dodeterminar el monto de las
declucciones y ¢l meconismea para su aplicacidn, por su parte el drea conlralanle scrd
la respansable de incluir en las convocalorias, que las deducciones detenminadas sean
exclusivarnenie por la entrega de bienes o la prestacidn de los servicios, prestados en
forma parcial o deficients.

En al casn de servicios, e area requlrente agminlstradora del contrato serd |a
responsable de aplicar las deductivas pactadasy de realizar el cdleulo correspondionte,

£.113.10 REDUCCIONES DE CANTIDADES A PETICION DEL PROVEEDOR. El DRM sard
el area responsable de recibir la sollcitud del proveador en la que demuestre que
ealsten razancs v causas justificadas que le impider cumplin con la entrega total de les
bienes o prestacion de servicios estipulados en el contrato, contrato simplifigado
pedido v solicitara al area requirente otorgue su visto bucho para cancelar t
parcialmente las parlidas o cantldades estipuladas, siempre y cuando no rebase
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1% el importe del contrate respeclivo, cn los casos de contratos, dicha
rasponsabilided recactd en el rea recpirente.,

En el caso de gue o solicitud sea aprobada, ¥ ya se haya formealizado el conlralo o
pedidn correspondiente, se deberd celebrar un Convenio Modificatario en dande se
delaflan las razones y causas, asi coma los [impartes v montos 2 cancelar v la canlidad
¢ Importe total del mismo, el cual serd suscrites por ol servidor piblico que [0 haya
hecho en el conLrate o quicn lo sustituya o esté facultado para ello.

6.L1511 PAGOS. Ol proveedor, podra soliclar el page por transferencia electronica
[SPEN, deblendo antregar |3 peticidn mediante oficio al drea administradora del
contrate indicande los referencias de la Institucion Bancaria; la cual deberd anexarse
en el momento que se entregue la documentacion en ventanilla y los datos de s
persona con la gque se pucde contactar para cualguier aclaracign o ampliacion ol
FOSEICCTO,

6.1.13.12 F| drea administradora del conlrolo pedrd reunir la documentacion soparte
del gaslo y entregarla al Proveedor y/o Prestador de Servicios para sU (ngroso on
Ventanilla Unica una vez gue el proveedor haya entregadeo los bienes o prestado los
sepdcios otal o parcialments confarme a los términos del cantralo celebrodo; o
anterior, con el praposito de gue so cumpla ¢h tempao v forma con las condicion
estipulados en 10s Instrumentas legales v con el registra en Caduenas produclivas,

611513 Las titulares de las areas administradoras de cads contrata de servicios de
consultorias, asesorias, osludios ¢ Investidacianes seran respansables de establecer y
autorizar ¢l monto tatal del pago, evaluar el resullado.de los sorvicios y entregables L
recibidos, asi comp de elaborar ¢l acta recepcion de los trabajos y de custodiar los
productos de dichas contratos

Fn tados los contratos, contratos simplificados o podidos que se calebren por
concepto de servicios de consultorias, asesorias, estudios e investigaciones,
invariablemente debera incorporarse una clausula on o gue se establerca la
obligatoriedad del provecdor, de cader

sin rostriceion alguna, los derechos de propiedad intelectual o industrial qucoyse
generen sobre los entregables de dichas contrataiciones a favor de ASIPONA SC
responsabilidad de ehservar 2sta disposicidn sera de |as dreas requirenles,
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Concluida la prestacion del servicla de conaultoria, asesora, estudic o investigacion, ¢l
arca requirente a través del Administrador del conltrale, contrate simplificade o
pedido, deberd informar al Titular dela Entidad, con copia al QIC, el resullado oblenido
y la forma en que confribuyeron al logro de los objelivas, dentro de los 20 dias
naturales posteriores o gue sc haya recibide a satisfaceidn, de conforrnidad con lo
catablociclo en el articula 1% tercer parrafo del Reglamento de o LAASSP,

6.113.14 A fin de dar cumplimientno al pendlitimeo parralo del articulo 19 de 1a | AASEP v
al numeral 692 del Manual Administrativo de Aplicacian General en Maleria de
Rucurses Financieras, publicado en el Diario oficial de la Federacian ol 15 de julio de
2010, la autorizacian para ke eragacian de la contratacian de servicios da consulleriag,
asesorias, estudios e investigaciones debera ir dirigido al drea requirente con copla
para la Subgerencia de Finaneas y Subgerencia de Administracian (MACANTE).

6.1.13.15.- Raspecto @ los adquisiciones que superen |as trescientas UMA, pera que no
rebasen el monto de adjudicacion directa del sjercicio fiscal de que se trate, el jefe/a
del Departamenta de Racursos Materialas debers de elaborar pedidos clausulados, ol
cual deherd de ser firmade por el proveedaorfra y ol servidor plblico faculiado.

6.1.14 De la autorizacion del page de las suscripeiones, seguros U otros servicios previstos
en el articulo 13 Gltimoe parrafo de la Ley de Adguisiciones.

6.1.14.1 Los titulares de las Sreas roquirentes serdn responsables de entregar por gscrite: |
a lo Subgerencia de Finanzas y Subgerencla de Administracldn (VACANTE] el
dictarnen gue fundamentey justifique que se autaricen suscripciones, seguros U olros
asorvicias aites de que el proveedlor preste los semnvicios gus so le contraten,

6115 De los Procedimientos de Rescision Administrativa, Terminacién Anticipada y de
Suspension de Contratos, los gastos no recuperables y del finiquito en 2l caso de
rescisidn

61151 | as rescisiones adminislralivas, serdn solicitadas por 2l drea raquirents o
administradora del contrata o mediante ascrito dirigido a la Subqgerencia jurich
tanTo que en pedidos el area responsable sora ol DRM.
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La Salicitud debera ser firmada por e Sewvidor Publico del drea requirenta o la
responsable de administrar ¢l contrate, y en |0s pedidos deberd ser lirmada por el
titular del DRM, anexandeo &l Informe que indigue las cousas, motivos o hechos que
constituyen el incumplimicnte de [as obligaciones contractuales a corgo del
provecder o que sustentan la procedencia del inicle del  procedimienrto
correspondienle y dobord contaner por o manas:

a) Relacién delalluda y cronalogica de lo acontecido desde la formalicacion del
instrrnents contractual hasta el incumplimiento guo se imputa al proveedor,
incluyendo Lodas v cada una de las madificacionss o prdrrogas que en su caso
e hubleren otargado.

b) Indicar claramente las causas, molivos o hoechos oue constituyen &l
incumplimianto de las obligacicnes contractuales por el provesdor y gue
austentan la procedencia del iniciar gl procedimicnla correspondiente. Fn su
caso, deberd cilar Ios comunicados que se hubieren generado entre las partes
refacinnadas con el incumplimisnio an cuostion,

¢) Sefalar las consideraciones y molivos por [0s gue se determina el inicio de
procedimionto correspondients precisando los supuestos gue se configura
con el incumplimiento del provecdor, asl comao 18 fundamentacidn legal 3‘\
contractual aplicable,

d) Contener [a manifestacidn expresa de guae ASIPONA SC sc encuentran al "L
corriente an el cumplimicnio de sus obllgaciones contractuales.
Tada salicitud debera ser scompanada de la siguiente documentacion:

a) Original de |a soliciud de Intervencion.

b} Original del contralo y, on su caso, de sus convenios modificatonos o, en su
defocto, copia certificada de los milsmos,

¢) |a documentacidn soparte con kb gque se acredite el incumplimiento
incurrido por ol proveedaor.

d) Copiu de la Fianza de Curmplimiento, en su caso §
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6.).18.4 | as POBALIMES entrardn en vigor al dia hdbil siguiente al de su aulorizacion
por el Consejo de Adeninistrocion de las Empresas de ASIPORNA SC.

6.1.17.5 La Subgerancia do Administracion (VACANIE) salicilard a lu Subgerencia de
Infarmatica la publicacidn de las POBALINLCS & la pagina de internet del ASIPONA SC.

6.2 De las Disposiciones partliculares aplicables durante los
procedimientos de contratacion.

La Subgerencia do Administracion (VACANITE] a Lraves del DRM vigilard que los
procedimientos de contratacion se apequan a la legislacidn aplicable, que permitan la lbre
compelencia v faciliten la obtencion de mejores condiciones de adquisicion, arrendamiento
aoontratacién de servicios para ASIPONA SC,

6.2.1 De los contratos que celebren ASIPONA SC con dependencias o
entidades,

6.2.1.1 S6la se celebraran conliatos doe bienes, arrendamientos o servicios no sujelogs a

la Ley de Adquisiciones con aguellas dependencias o entidaders que, conforme a s

| ey Orgénica, Decreto de creacian, u Objeto social que conste en escrilura pu bllea,
cusnlen con atribucionss para la fabricacion o produccion de los bignes o prestacion

re lns servicios o arrendarmicnlo do gue se trates. "

En caszo de existr subcontratacidon con terceros se deberd solicitar ol desglose vy
porcontaje que representa con respecto a la contrataclidn tatal.

La documentacidn minima con la cual la Dependencia o Entidad que funja cormo
‘proveedor acredilard que cucnta con recursos propios (capacidad téenlea, material v
hurnana) en al menos al 51% deal rmanto Wolal del convenio gue le propone firmar ol
ASIPONA SC |y on casa de que raquiera subcontratar no excoderd del 49% del monto
total confarme a lo sefialado en los articulos 1 de la | AASSP y 4 de su Reglarnento y ol
Ohcio circular modiante el cual se emiten diversas dircctrices para los Oficiales
mayores de las Dependencias y equivalentes en las Fntidades de la Adrinistracian
Publica Federal y Titdlares de los Grgancs
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6.1.16 De los tramites necesarios para el pago de las facturas.

6.1.16.1 La Subgorencia de Finanzas, indicard los requisitos que deberd cumplir el
provesdaor para que, en su caso, realice el page de los Instrumentes Juridices
Contractuales, ulilizando  preforontemente las medios de pago mediante
transfarenciz electrénica, programa de cadenas productivas, as como |a informacion
o decumenlacion gque deka entregar cuando na sea posible realizarlo da dicha forma

6.1.16.2 [l drea reqguirenle o adininistradaors del contrato, sera responsable de reunir
la documentacian soporta dal gasto y auterizar la entrega del Provecdor yo Mrestador
de Servicios para su ingreso on Ventanilla Unica una vez gue se hayan entregada los
Bienes, proporcinonade los arrendamientes o prastodo las servicios total o parclalmente
canflorme a las tarminos contractuales celebrados, o anterior, con el propdsito cle que
se cumpla en tiempa v farma con las condiciones eslipuladas ¢n los instrumentos
legales v con 2l registro on Codonas Productivas.

6.1.17 De la actualizacién de las politicas, bases y lineamientos.

6.117.1 Los miembros integrantes del CAAS de ASIPONA SC, en Lado momaento, podran
proponer al Presidenle del Comilé la actualizacian de las presentes politicas bases v
lincamicntas, a fin de incluir aspectos no contempladas en las rmismas, actualicen 'i:}
precizen puntos que so hayan delectado durante su operacidn, asi come de Ias\"&l
derivados de las reformas a la Ley de Adquisicioncs, Artendamiantos y Serviclas del
Sectar Pablice o su Réglamenta, o de los | insamientos en Materia de Adquisiciones, )
Arrendamientos y Sarvicios gues emita la SFF.

E.1T7,2 Una vez votadas favorablermente las aclualizaciones al Interlar del CAAS, el
Presidente dol mismao sameoterd a la aprobacidn del Director General del ASIFPORNA SC,
la propuesta de POBALINLS.

BT7.3 Una ver aprobade por el Direclor General del ASIPONA 5C, el Presidente del
CAAS, ehwlard al Secratario Técnhica del Cansejo de Administracion, para gue, por su
canducto en la sesion ordinaria o exlraordinarnia siquichic, se sameia a la Autorizacion
del pleno y aprobacion de su divulgacian,
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Intarnos de Contral, gue deberan observar en las contrataciones gue se realicen enlre
enles publicos, (DO O&N2017), podrén ser:

Docurmenta firmado por el servidor publico facultade legalmenle, donde manifieste el
parcentaje de recursos propios para lu prestacion del servicio, desglosando los
recirsas huimanos aue formen parte de su plantille previv contiataclan, equlpoes de sy
propiedad necesarios para brindar los sgiviclos ¢ materiales para |a elaboracion de los
bienes, g sU cass, Infracstructura propia (laboratorios, Lalleres, aulas, oficinas, entre
Otros) ¥ téchicos propios [sistemas, plunes, dischas, #tc,) que utilizara para laadecuada
atencion del contrato,

Ademas, uh su caso, deberd establecer el porcentaje gque prelende subcontratar para
el cumplimienta del objeto del conlraly, cuicdkando no rehasar el 49% del monto tolal
del misrme,

Original ¥ copla del Instrumeanto juridico con el cual demuestre gque su abjeto le
permite realizar las aclividades sujctos a la contratacion.

Curriculurn de la dependencia o entidad, en el que descrica de manera general los
conlratas de misma naturalera del objeto de la conLratacion.

Copio de los contratos descritos en &l curriculurm, Incluyends anexos vy en su caso,\,
cartas de satisfacclan o evidencia de pago.

| @5 docurmneantos indicados deberdn contaner, on lodos los casos, la firma autdgrafa
del titular del areo gue los emita, % A

6.21.2 Los pugos guc al ampare de astaos convenios o conlialos ¢5 specilicos e
corvendgan los realizara la Subgerencia de Finanzas en los términas de la Normativa
Aplicable,

6.2.2 Del arrendamiento con opcion a compra

6.2.2.1 El Titula de la GAL, y Gerencia del drea requirente solicitante de arrendamianto
de bienes imuebles, deberdn comprobar la existencia de suliciencia presupucstal v
claborar su formato de "Requisicion de Bicnes o Scrvicios en General” para ASIPO
SC en la que <o ancxard el estudio de factibilidad que contandra la moelivacid
fundamentacion y justificacion de su propucsta, of anaxo téanico de especificacione
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alcance y particularidades que deberad lener cada bien y el de coslo benelicie de la
propuesta, considerandg la posible adquisician mediante arrendamiento con apaidn
& COTTVRA,
El contenida minima qgue debera contener el estudio de factibilidad es el siguients:
a) Investigacidn de mercada.
b) Estudio técnina.
¢) Cstudio econdmica-financiera

d) Estudio medic ambiental (en su cass),

6.2.2.2 Lo upcidn de campea que se |legare a colwvenir, deberd fundarse en razones de
econnmia y en avances Lecnoliicos, o en aquella que justifigue su canveniencia,

6.2.2.3 Tratandose de la contratacion por arrendamienlo de equipas, se prevera gue
los Lrabajos se ejecutaran bajo la dircoclon y supendsian del ASIPONA SC

6.2.2.4 Fn los casos de contratos do servicios que invelucren la utilizacion de bich
rmuebles, debord poclarse atendienda a la naturaloza del Blen de que se trate, |
ohligacion por parte del provecdor, de praporcionar durante la vigencia de los mismos
la actualicicion yo sustitucidn de los bienes on sus versiones mas rentables y con
rejores sistemas de operacion, siompre ¥ cuande sea posible ¥ ne se modiflguen los \

precios. \ \

&\

6.2.3 De la Consolidacién de bienes, arrendamientos y servicios,

6231 Con base en la Informacian cel PAAAS aulorizada, &l DRM verificara la
factibilidad de consolidar wary su adquisicion los capitules, conceptos v partidas
siguieriley:

a) Dol capitulo 2004 las particas 210, 2103, 2105, 2106, 2301, 2302, 2303,
2404, 2701 al 2703 o cualquier otra gue aplique. '
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b) Del capilula 2000 |as partidas 3104, 3105, 3108, 3109, 3110, 32403, 3204, 3207,
30, 3305, 3306, 3404, 34T, 341G, 3501 al 3506; 3601 al 3603, o cualguler
otra que aplicque.

¢} Del capitule 5000 las partidas 5101 al 5103; 5204 al 5206; 5501 y 5502, o
cualquier otra que apligue.

Las diferontes dreas del ASIPONA SC, deberdn coardinarse con el DRM para rovisar con
oportunidad las especificaciones técnicas de los bienes y sotvicins que sean
consolidades anres de convecar o invitar a su adguisicion o contratacion.

Do po rosultar conveniente consolidar algunol(s] de los bienes o servcios antes
mencionados, la Subgarencia de Administracion (VACANTE] prescntard solicitud por
eschlo o o consideracidn del titular de lu GAT precisando los maotivos gue considoere
para justificar |2 contralacion en farma separada

Por la que el drea reguirente, serd la responsable de ermitir sus requisiciones de bienes
o sanvicios en genaral de manera consaiidada por tipo de bien o servicio gue reguiers
para su funcionamicnio durante el mismo ejercicio prasupuastal. =
\!

6.2.3.2 Tl Alrmacén General elaborard su pragrama de aboastecimienta para el cansumo, |
cstirmadeo de un afo, aungue si se considera conveniente, podra elaborar su reauisiclon
para reponct existencias de seis meses, de las lineas de papeleria y articulos do
escritoric gue administra v suministra mensualmente. La inlormacion que deberd

praporcionar & la siguiente: / ;

a) Descripcion, cantidad, unidad,
b) Consuma de los ditimos seis meses del afo que corresponda.
¢) Existencia real al dia Gltimo del mes inmadiato anterior al de la requisicion,

d) Ultima costo de cada articulo,

&) Proyeccion de necesidades de abastecimiento a las diferentes dreos df
Cnticid,
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6.2.3.3 Para el caso de contratacian de alras bicnes o servicios, serd responsabilidad de
cada drea requirchte infarmar aportunamente a la Subgerencia de AdminisLracion
(VACANTE), sus necesidades y 1z factibilidad de consolidurlas con |as de otras areas. En
estos casos lus dreas Involucradas deberan integrar el dictamen técnico conjunto y
validarlo medianie la finrmar de su titular de la GAF, en el milsma dictamen,

6.2.3.4 Fl titular de la GAF cuando asl lo considers conveniente, padrd soficitar v
justificar plenamuente ante kb conveniencia de no conscliclar 1a adquisicion de algunos
de los birnes o servicios solicitados por olras areas roguirentes, sin embargo,
privileqiara la adjudicacion mediante Boracidn pabllca.

6.2.3.5 Todos los bienes de consuma adaquiridas de manera consolidada par ASIPONA
5C, deberdan ingresaran invariablemente o las inslaluciones de la Subgerencia del
Almacenes & |Pvanlarios, salvo casos justificados por parte de las areas requirentes,
quicnes lo autarizardn mediantes la firma de un servidor pablico con nivel minimo de
Gerente.

6.2.3.6 ASIPORNA 5C podra participar, junto con las entidades del sector, on la compra
consolicada de partidas.

6.2.3.7 IPara la consalidacion de adguisiciones, arrendamientas o servicias en ¢ '
participen ¢l ASIPONA SC con otras dependencias o entidades, ¢l CAAS upwarEl\Q,
técnicameants |a realizacion del procedimiento, 3

G.23A Para la conltralacion consolldada con ofras dependencias o entidades de LW
senvicios de canaultarias, asasarias, estudios e investigaciones, sera el titular de cada "\
GAk el responsable de enlregarn opariunarmente la infarmacian ralativa de sus areas a

|2 CGAFA para que sa haga del canecimiznta & [s coardinacora scctorial,

6.2.3.9 Fn los documentos de formalizacion de las adguisiciones o contrataciones
consalidadas con olras dependencias o enrtidades, 13 Subgerencia Juridica debori
asegurar que estén debidamente especiflicadas los dorechas v obligaciones de
ASIPONA 5C para aplicar penalizaclioneas; deductivas, selicitar o autorizar prorrogas ¥
en sucasa iniciar 2l proceso de recisidon del comprarmiso,
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6.2.3.10 Fn las licitaciones consolidadas con otras dependencias o entldades en que
participen ASIPONA SC, el DRM deberd difundir los provectos de convocatoria v los
comentarios recibidos a los mismos o Boves de Compralet

6231 La adgulsicldn de sorviclos en Torma consolidada deberd Tormalisarse
meciunle pedido o contrato cde acuerdo con las necesidades de |a Institucidn,
ahteniendo las mejores condiciones para dsta,

6.2.3.12 ASIPONA SC podrd colebrar contralus y podidos especificos para o
adguizicién, arrendamiento o contratacion de bienes o servicios al ampara de los
contratas marco que aparezean publicados en lu CompraNel y celebre la SFEP, siermpre
y cuando los bienes a servicios cumplan can las condiciones técnicas requeridas por
ASIPONA ST,

6.2.313 ASIDOMA SC podrdn porticipar on ks contratocionss gue st ealicen en
rmaleria de Seguros &8 Servidores Plblicos, verificanda que no se dupliguen las
heneficios para dichos senddares, previa solicitud y opinidgn de la Subdireccion do
Rocursos Hurmanos,

\

6.2.4 De los Aspectos Aplicables a las Operaciones que se Pretenden \
Adjudicar en Forma Directa, en los términos del Articulo 41 y;
Caontrataciones Adjudicadas al Amparo del Articulo 42 de la LAASSP.

6.2.4.1 Las contratacionas fundamentadas an el articuls 41 se llevardn acaba, contrata,
los anexos quc acomipanien a o solicilud deberan sor inlegrados al expedients: de la
contratacion incluyendo los dictamenes y andlisis de toda la informacion téecnica de
coda caso vy sord responsabilldad del Uwilar del drea requirenle enlregarios
debidamente firmacdos y autorizados.

6.2.4.2 [n el procedimiento de adjudicacian directa efectuado al amparo del articulo
42, que sca menor al eguivalente 3 tresdentas vecos la Unidad de Medida v
Actuzlizacidn Vigente, sin considerar 2l VA, no sera necesario elaborar el cantrats,
contrata simplificado o pedido, bastara gque on la factura que presente ¢ proveedpr
adjudicado una wvezr gue entregue o preste su servicio, firme de Visto Bue
fdministrativa al DRM, y firme deVisto Bueno Técnicae-Foondmico un servidor public
con fivel minimo de Cerente del &rew requirentes.

[
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6.2.4.3 El DRM =zerd responszable de llevar 2l registro cuantitalivo v de los monios
comprados a las MiPymes de las sdjudicaciones efectuadas al ampara del articulo 42,

6.2.5 De los Contratos Abiertos

6.2.51 Las dreas requirentes podran aolicitar un Instrumento Juridico Conlractual
Abierto, sefialando los manlos o cantidades minlmas v maximas necesarlas, conforme
u lo dispucsto par [ LAASSD,

6.2.5.2 L| area reguirente serd el respansahble de llevar la administracian y el contral del
ejercicic del cantrato, asi coma de lo inlegracian de o docu mentacion aues camprushe
la prostacidn del servicio v ia facturacidn correspondiente.

6.2.5.3 Lus areas adiministradoras de los contratos, podran realizar el seguimiento v
cantrol del ejercicio del mismo mediante herrarniontas clectranicas, coordinindose
con las provecdares habilitades a fin de que =2 asegure la prestacion permanente el
servicio ¥ la cabertura en tiempo de |os servicios praporcionadoe. N
A\
6.2.6 De la Adquisicién de Bienes Usados o Reconstruidos \L

pAY i
6.2.6.1 Cuondo se considere en el PAAAS, la adguisicion de bisnes usados o \
reconstruidos, las areas reguirentes debordn de considerar en su presupuesto la \
contratacidn de los servicios de avaldo correspondientes cuando ¢l bien Lenga un valor
superior a cien mil veces ¢l Unidad de Medida y Actualizacion Vigente, si no se cuenta
can la disponibilidad presupusstal. no procedera iniciar (o gestian de sy adquisicién,
salve los casos en que lo aularica @l Litular de I GAF previa justificacian,

6.2.6.2 La contratacion del servicio de gavalde lo realizaran las areas requirentes o en su
caso el drea contratante, de acuerdo a la naturaleza y origen de cada bien, os declr
dependiendo de guién o reguicra, preferentemeante ante el [nstituto de
Administracién vy Avallios de Bienes Macionales (INDAABIN) o las Instituciones
Nacionales de Crédito,

r
6.2.6.3 En los casos on gue ol draa requirenta proponga la elaboracién del avalao
otras instituciones autorizadas, deberd justificar s causas y mothas, \
.)J-'f ¢
e
(O
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6.2.6.4 Contratacdns los servicios de avaluo, ¢l drea requirente deberd coordinarse con
ol perito valuador para propercionar toda |a informacion v documeantacion gue se
requicry ¥ para apoyar la realizacion de todos los trabajos requeridos para la
exnedicion del avaluo.

62.6.5 £l avalis debord cmitiree 3 Nambre de ASIPONA SC v deberd tensr una
vigencia no menar a & meses y estar impraso on papelerfa hojas mernbretadas de 3
institucion waluadora,

6.2.6.6 Fl estudic de Coslo Denclicio que elahoren los TiLulaies del Area requirents de
ASIPOMA SC deberd estar soportado cuando menos por

a) Especificacionas 1écnicas detalladas

b) Justificar y acreditar la conveniaencia de su adguisicion comparalivamenite
can bigrnes nueves fundada y motivada an ¢l ¢ los criterins de ecanarmia,
cficacia, eficiencia, imparcialidod vy honradez, gue ascgure las mejores
condiciones para ASIPONA SC. dicha justilicacién deberd contener camo
minima la establecido envel Reglarmmeanto de la LAASEP.

e} Avaliio emiticlo por INDAABIN o las Instituciones. Macienales doe Crédito,
instiluciones de crédito, corredores publicos u orrosterceros capacitados para
elln, conferme a las disposiciones aplicables,

d) Avallo con antiadedad no mayor 2 sl meses v vigente al moemento do o
acljudicacion del conlralo o pedide respectiva,

&) Investigacian de mcrcado, donde demuestre gue no existe otro bien mueble
usado o recanstruide que sutislago sus necesidades, es decir gue no existan
bienes alternalivas o sustitutas tecnicamente razonakles

fi Un cerlificada de buena operacién ¥ mahnifestacion de wvida  atil,
proeferentermente del fabricante del bien; en su casa,

g) Garantia por el tiempo cspecificada por el area regquirenle, Llanto
calidad del bien como del suministro do refacciones necesarias pe
funcionamiento, en su Caso,
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k) Cormprobacion de gue los bienes cuenlen con mecanismos de ahorre de
aqua o energia, sinque ello rmenoscabe su eficiencia, h sU caso,

i) Acreditacion de que los bienes cumplan con los criterios Wwenicos &n materia
ambiental estubslocicdos 2n las normas ol iclales mexicanas, nonmas nexlcanas,
wstindares internacionales, con los cuales deize cumplit ¢l producte, bien o
senvicio, eh su Laso,

il En el caso de que sua posible |3 existencia de alternatives o sustitutos, &l arca
ragulrente, debera incluir la constuncia de difusion o invilacion o las camaras
o asociaciones Industriales, o bien a los proveedaores potenciales pora
proponer sustitutos o alternalivas razonables y el resullado de eflo.

6.2.6.7 L docurmentacion mencionada deberd integrarse al expedionte de [a salicitud
de contratacion

6.2.7 Del porcentaje menor al utilizado para determinar el precio no
aceptable y no conveniente, en términos de la LAASSP. N

6.2.7.1 Fn las licitaciones on |as gue solo participen licitantes extranjeros, ASIPONA ST
utilizard ¢l porcentaje del 5% para detorminar el *Precic Ne Aceplable” de las ofertas ‘;}‘\
respects del que se observe coma mediana en la investigacién de mercado © on su
delocls, el promedia de las ofertas presentadas en el procedimicnto de contratacion,

y sul farma da cdlculo s Incluird en 2l fallo dol evento.

e

6.2.7.2 La aplicacion del criverio de “FPRCCIOS NO ACEPTABLLE" en cualguier otre
procedimiento de  adquisician, scrd responsabilidad del drea requirente, su
justificacian.

6273 [n los procedimientos de conlratacldn, para delerrminar "EL PRECIO
CONVENIFNITF de las olattas prescntadas, el porcentaje a considerar sera del A0%.
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6.2.8 Del Desarmvollo de Sustentabilidad Ambiental

6.2.8.1 En las adaguisiciones, arrendumlentos v senvicios se consideraran los aspoctas
de uso eficianle v tacional del agua y de la energla, a4l como a la prevencian de la
cohtaminacion del agua; suels v almdsfora, por o qgue ASIPONA SC consideraran los
asoectos sefiafados ¢n la Circular aue contiene las lineamlentas generales relatives o
los aspectos de sustentabilidad ambiental para las adguisicionas, arrendamientos v
servicios del seclor publlen emitida por la Secretaria de Moedio Ambiente y Recursas
Nalurales y publicada en el DOF el 3] de octubrae de 20007,

6.2.8.2 En los procedimientas de adqulsicidn comespondientes, se aplicardn los
aspectos de suslentabilidad relacionados con el papel para uso de oficing, sefialados
eh los Linsarmlentas pars las adguisiciones de papel para uso de olicinag por parte de
las dependencias y entidades de la Administracian Publica Mederal, publicado en el
Diarieo Oficial de la Federacién el 02 de octubre de 2004,

6.2.9 De la Abstencién de Recibir Propuestas o Celebrar Contratos.

£.2.9.1 | DRM llevara el registro, contral v difusién a Lravdés do CompraMet de {as
persehas que s¢ encuantren impedidas de contratar \

por causas impulables 2 ellos, al habérseles rescindido administrativamente més de | |

un contrato, contrato simplificado o pedideo, en un periodo de das afios a partir de la L/\ \
motificacion de la primera rescisicon e integrara los cxpodiontes correspondientes en

un plaze de 5 dias naturales, contadas a partir de Iz fecha en que sc lc hubisre
notificado al provecdor |2 resalucién respectiva y se infonmard a la SFRal OIC ya la GAF
Juricdica, Serd de un afo ol lapso que ASIPONA SC se abstendran de recibir
proposiciones o adjudicar contratos a los provecdores gue se encuentren en |2
hipdtesis prevista en la fraccién |1, del artizulo 50, de la LAASSP, contados a partir de

la notificacion de o resclsion del segundo conlralo,
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6.3 Disposiciones relacionadas con obligaciones contractuales.

6.3.1 De los Anticipos

L Subgerencla cle Administracién (VACANTL) a Lraveds del DIRM vigilara que los proveedoras
gue suscriban pedidos o apeguen al cumplimienta de las obligaciones contractuales
pacladas con ASIPONA SO con respecto @ la recopcion de bienes, el decremento o
incremento o precios, la entrega, aplicacion v cancelacidon de garantivs, cxcopcion de
presenlaclan de garantias o aplicacidn da penas convencianales y sanciones deductivas. En
tanto que en malatia de servicios que se farmalicen mediante contrate simplificade o
contraty, las dreas requirentes seran responsables de o supenision del cumplimiento de las
ohlizgaciones cenlractuales.

6.3.1.1 £l atorgamienlo, poao vy aplicacidn de anticipos se efscluars coh estricta apego
2 lo dispuesta en normativa aplicable.

| o5 porcentajes y condiciones de aplicacion de los anticipos serdn-consignacdos:

a) Fn las convocatorias de licitacion o inwvitacidn y en las selicitudes de colizacion
en los casos do adjudicacioneas directas, ‘%

b) En las instrumentos contractuales debicndao scfialarse con toda claridad, Iaq'\‘

forma coma se olargard, on relacién a los bisnes v servicios gue Seran
entregadas, asl como la fecha de sus exhibiciones y amortizaciones y I3 forma
de supenvisian o inspoccion de la aplicacion del mismao

621.2 [l storgamicnto de las anticipas debera ser aulorizade expresamente por el
titular de la GAF. Esta autorizacian vy su justificocion quedaran documentadas en el
expediente respeclivo,

63.1.3 Cn los conlralos simplificadeos v nedidos, el DRM revisard gue so establerca el
plazo midximo en qua el proveedor estd abligado a entregar la documentacian para
tramile de pogo del anticipo.

Cn los casos de contratos, dicha responsabilidad recacrd enel drea requirente.
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El atraso del proveedor en la cntrega de la decumentacion no dara lugar a la
reprograrmacion dol plazo pacrado.

No procedera @ olorgamiento de anticipos, en lus casos de contratas abiertos, En el
caso on que el proveedor no tramite ol anticipo y entregue los bienes o proporciens el
servicio, no padrd repercutir 21 costo financiero.

631.4 Los anlicipos deberdn ser amortizadoes proparcionaimente al porcentaje
alorgado en cada uno de los pagos,

63.15 Cuando se trate de micro, peguchia vy medianas empresas nacionales con
procesos de lobricacion de hienes mayores a 60 dias, se padrd otorgar anticipes del
diez ol cincuenta por ciento del rmanita adjudicadeo.

6.3.2 De la Recepcion o Entrega de Bienes y Prestacién de Servicios

6.3.2.1 | a entrega de bienes sc rcollzard en el almacén general de ASIPONA 5C lo que
la constancia respectiva, se identificard con ¢l sello ofirial del almacén improeso f-rrla
remisidn o factura dol provecdor, \ !

N
6.3.2.2 Cuando los bicncs scanrecibldos en lugar distinlo al Almacén Ceneral, el titular
dol drea regulrente cdeberd comunicarlo ol drea contratante a fin de designar un
representante del Almacén Genaral. para gue armbas dreas certifiguen estrictamente
que los bienes recibidos se apeguen a las caractaristicas, especilicociones, marcas y
madelos, estipulados an |a contratacidn respecliva, rechazando en su caso, agquellos
blenes que no cumplan con eslos reguisitos, procediendeo a solicitar al proveador su
sustitucion. Dicho lugar debera ser debidamanle detorminade por el titular del drea
requircnte en su anexo téunico, lo tual ssra plasmado en ¢l pedido, contrato
simplificado o contrate que se celebre ol respocto,

63.2.3 [n ol caso de bisnes que por sus caracterfsticas no sea posible verficar por ¢l
porsonal del Almacén General, asentardn invariablemente cn ¢l recibo que otarguen
al proveadaor gl ¢sta "sujeto a revision” y la Subgetencia de Almacén e Invenlatios,
natificara al drea reguirente, a efecto de que ésta cerlifique, varifique, revise vy apryebe,
&n 5U caso, on uh término gue no exceda de dos dias habiles, contados a parlir ddy dia
de su notificacion, i los bhienes recibidos curnplen con las  caracteristi
espccllicaciones, marcas y modeloes, requeridos en el contrato o padido, rechaza
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an su caso, anucllos bienes que no cumplan con estos requisitos. On coso de requcrirse
un plazo mayor, debera ser manilestado por ol drea reguirente al mamento da
praseniar la salicitud de adguisicion correspondiente.

6.3.2.4 [ Almacen Generyl Informara a las dreas sobre la recepcion de los bisnes v
éstas deberan acudir a recogerlos dentio de un plaze maximo de 4 dias habiles
posteriores a la natificaclan.

6.3.3 De los Decrementos o Incrementos en los Precios.

6.3.3.1 Toclo ajuste de precios deberd estar delinido en su fisrmula o mecanismo de
aplicacion destde lu convoeatoria de licitacion o de invitacian ylosolicitud de cotizacion,
par lo nque no pracedera ning an ajuste gue no hubicra side considerado en los citades
documentos,

Serd lacullad v respansabilidad de |as dreas requirentes datarminal le hecosidad de
ajuste de precios, asi comao de sus rmecanismos y formula,

6.3.3.2 Los contratos que caigan on penalizacion por atraso, no debera autoriza
ajuste do precios

6.3.3.3 Se podran aplicar cualquiera de los siguicnles mecanismos de ajuste de |
precios;

a) Praferentemente se deberin utilizar los Imdices de Precios especiticos emitidos
por el Instituto Nacional de Cstadistica y Goeografia, gue sean representativos
del producto o servicio de que se trate.

h) En este caso, podra establecerse un lope miximao de aplicacidn de los indices
releridos, que padra ser el (ndice Nacional de Precios Productor, ¢l (ndice
Macional de Precios Produclor de Scrvicios o el indice Nacional de Precios
Praduclar con Servicios, aplicable al bien por adquirirse o senvicioa canlralarse,
debigndose aplicar el laclor que resulta monor,

¢) En caso de incrernentas relacionados con elcosto de la mano de obra, se podrgn
paclar incrementas con base al incremento de la Unidad do M
Actuzlizacion Vigenle,
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d) Do rmanera excepcianal podrd utilizarse [Brmula espoecifica, sefaldndose un
tope Mmaximao.

@) lambien podran utilizarse lus formulas genéricas que determirie el dreu
reguircnta,

6.3.3.4 Trotendase de bienes o servicios sujetos a pracies oliclales, se reconnceran los
incrementos autorizados por la adtoridad competente,

6.33.5 Fn el caso de contratos abierles, debora pactarse en los contratos que gl ajusle
de precios aplicord sulamenta para los saldos del contrato y pravia sollcitud por gscrita

del provesdar

6.3.3.6 Cuando =2 trate de una sola entrega o de antregas programsadas, al ajusts de
precios deboerd ser presentado por el proveedor a revision, ¥ dentro del plaze
astablecida en el contrato, aplicando dicho aluste hasta la fecha de entrega en tiempo
de los bicnces o servicios prorragada por causas impulables al ASIPONA 5C, dehienco
resolverse en un plazo maximo de 30 dias naturales a partir de qus se publigucn los

indices que apliquen, ~.\_

633.7 En ¢l caso de que la formula de ajuste pactada en el contrata hubiesa )

cansiderado indicaderes v psios dejaran deser publicados, |a convocante podrd aplicar
otros indicadores similares o equivalenles

de comun acuerdo con el praveedor, sin que ollo implique otargar condiciones mas
ventajosas a osle comparadas con las establecidas ariginaliments, deblends ser
formalirado mediante el convenio respoctive,

6.3.4 De las Garantias

bt bow Reocinbo Fraas

6.3.4.1 Toda aperacion de contratacién de blenes v servicios serd objelo do las
sigguientos garantias suscritos a favor de ASIPONA SC.

a) Garantia de cumplimiento de contratos o pedidos.

v Consistird en fianza, cerlilicado o billete de depasito expedido
instilucion de crédito autorizada, cheque cerlilicado o do caja expodid
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favar de ASIPONA SC, de por o menas del 10% [diez por ciento) del monloe
total del eontrata sin inelulr el IVA, o del manto maximeo Latal del contrata,
en &l casw de los contratos abiartos y el area requirente deberd vigilar que
s entregue par el proveedor ¢n un plazo maximo de diez dios naturales
posteriores o la firrma del contrato, y deberd ostar vigenta hasta la tolal
gcentacion por parle de ASIPONA 5C del servicio o enlregu de |os bienes.

) Garantia de los anticipos que, en su caso, se reciban, la cual consistira en
fianza por el cien por cienta de su importe, incluyendo el IVA.

De ser necesario ¥ i consideracion y solicitud expresa del drea requirenta:

a) Garantia del fabricante a del distribuider autarizado. Quedaran
abligados a responder de los defectas y vicios ocultos de los bienes y de la
calidad de los servicias, asl coma de cualguier olra responsabilidad en que
hubleren incurride, en los Lérminos sofalados en el contrato respective v an
la legislacion aplicable.

b) Garantia de capacitacion, refacciones y prestacion de servicios
complementarios. Csla garantia dehera estar vigeple hasta la total
aceplacion de ASIPONA SC de la prestacién del sarvicio, la entrega de I%
bienes, o la garantia do calidad de los mismos.

En ¢l caso de garantia mediante liong, ya sea de cumplimiento, de anticlpo o vicios ocultes,
la Subgerencia de Sequros v Flanzas, previa solicitud de las dreas requirentes emitird opinion
o Lraves del Asesor de Seguros respecte sl estas se apegan a las condiciones y clausulas
solicitadas en el Instrumento Juridico Contraclual correspendiente y una vez quo &5tas
curmplan debidaments, las dreas requirentes las turnara en ariginal @ la Gerencla de Tesoreria
para su resguards,

Las Garantias deberdn expedirse conforme 2 s monedas en que se hava paclado en el
instrumenta  cantractual respectivo  [excepcidn  hechia del chegue certificado  que
invariablernenle dehord presentarse en mencda nacional), ¥ no deberd considerarse el
importe correspondiernle al W

6.3.4.2 En las soliciludes de cotizacion o en las convocatarias de licitacidn o invit
s jndicordan clara'y expresamente los tipos, montos y porcentojes de s gara
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requeridas, asl coma los plazos para que el proveedor las presente una vez formallzado
el contrate, pedido, debiendo ajustarse o lo siggulenres;

a) Las carrespondientes a los anlicipos, s¢ presentara previameante a la entrega
de los mismos, 8 mas tardar en la fecha establecida en el contrato o pedido.

b) Las garantias correapondientes a vicios ocultos v calidad del servicio y
¢) Las correspondientes a Seguros de los bicnes a servicion
propotcionados

6.3.4.3 Cn el caso de contratas, contratos o pedidos gue rebasen mas de un clercicio
presupuestal, la garantia de curnplirmiento de los mismos podra ser por el porcentaja
aue carresponda del monto total por ejercer en el gjercicio fiscal do gue se trate,
ohligandose el proveedor, a renovar cada ofercleio par el monte a ejercer que le
informe ASIPOMNA SC, v a presentarla a méas tardar dentro de [os prirmerss dicz dios
naturales del ejercicio que corresponda. En oulos casos el area administradora del
carilrato vigilard la entrega de la renovacion de la garanlia por parte del proveedor,
dentro de los primeros dics divs naturales e ejercicio fiscal que corresponda. Esla
abligacidn debera preverse en el contrato correspondienle

6.3.4.4 En ¢l case de madificacidn de plazos y muonlos, ol provecdar deberd presentar
&l documento madificatorio de la garantia eriginalmente otorgada, mediante ¢l cual
s0 ohligue la institucidn a continuar garantizando las responsabilidades derivadas del L-
contrato, ademas de las derivadas del corvenio de madificacion que deberdn suscriblr

|os partes. Fn estos casos la Gerencia Administiadora del contrato vigilard la entrega

del docurnente medilicaterio dantro de 105 primercs diez dias naturales siquicnios a

la antrada en viger de la madificacion contractual,

63.4.5 Cuando sea necesario garanlizar los defoctos v vicios ocultos de los bienes y la
calidad de los sendclos, o por cualguier otra responsabilidad en gue pucda incurrir el
proveasdar en términos de las obligaciones contractuales, el Area administradora del
conlrata vigilatd que ostos conceptas v los periodos de cebarlura so consignen on las
fianzas, cuanda este sea el instrumento de garantia.
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6.3.4.6 En aguellos casos en gue los bienas o seviclos se ofrezean comercialmente con
garantia del fabricanle, invariablemente deberd exigirse la misma en o contrata, en
adician a la requerida para garantizar el cumplirnicenio de fa obligacion de responder
par los defectos y vicios soultes de los bienes y la calidad de los servicios, asi como
cualguiera otra respensahiliclad en gue hubleren incurrido en los términos senalados
en los contratos. Gl DRM, v ol drea recpuirente en su respectivo armbily do cormpetencia
deberin vigliar gue las garantias s2 solicilen v expidan de manera clara y precisa por
escrita, expresande por lo michos, suU alecance, duracian, condigiones, mecanisimos para
hacerlas ofectivas, domicilio para reclamaciones v establecimientos o talleres de
servicios. La garantia del fubricante debierd ser entregads por el proveocdor al
mormaenta de suministrar laos bienes o propaorcionar los servicios. La custodia de esla
garantia y la responsabilidad de, en su caro, hacerla efectiva, correspondaora al drea
reguirente.

6.3.4.7 Cuando el praveador no responda por los deleclos y vicios ocultos de los bienes
v la calidad de los servicios, asf comn cualquieras otra respensatsilidad en que hubieran
incurride en los términos senalados on los contratos, se podra hacer exigible o
garantia que ampara dichos conceptos, exclusivamente durante la vigencia y
términas de dicho instrumento, por lo gue do rebasar éstos, debera acudirse anle ol
fabricante para hacer efectiva la garant’a comercial o en su caso, ante la Procuradu r‘§
Federal del Consumidor

6.3.4.8 En los casos en que al realizarse ¢ finiquite resulté saldo a cargo del provecdor,
dste solo podra recibir la liberacidn de |a garanlia, una vez que efectué el pago de la
diferencia a su cargo. Cn caso de gua no quiera realizar la liquidacién, el DRM o el area
ragquircnie sollcitardn a la Subgerencia Juridica, se hago cfocctiva la garantia por el
impaorte no pagado.

6.3.5 De la excepcidn de presentacién de Garantias

lnferior Badmio

Fisc

6.3.5.]1 CI DREM previa solicitud del area requirente podra reducit ¢l porcentaje de la
tarantia, conforme a normativa aplicable

6.3.5.2 Fl servidor publico que lirma o contrato, bajo su responsabilidad, pocid
exceptuar ol proveedor, de presentar |3 garantia de eumplirnicnto del confrato, en |
rasos senalados en las acelanes IL IV, V, X1y XIV del articulo 41 vy 42 de esta LAASS
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Dicha condician, daberd ser delerminada previa al inicio del procedimiento de
contratacidn, evitando due al proveador incluya su castoen la propucsta ccondmica
respecLiva

6.3.5.3 Los proveedores que realicen la entrega de los hienes o la prestacian de |os
sarvicios dentro del plazo de 10 dias establecido para la entrega de o garantia de
curnplirmiento del contrato, contrate simplificado o pedido, en la convocatoria a la
licitacion pubklica, o en [a invitacion a cuando menos res personos o solicitud de
collicacion, podran solicitar por escrito la excepcion de entregar |a citada garantia, al
administrader del contrato, gulen, do igual manera, serd el resporisable de dar
raspuesta,

6.3.6 De las Penas Convencionales

6.3.6.1 La pona convencional a cargo del proveedor de bienes o servicios por atrasa en
el cumplimiento de las fechas pactadas en dia natural de atrase, a la entreago do los
bicnes o prostacian do sarvicios, seré del une punte cince por ciento [1.5%), del valar
neto de los bienes o servicios no entregadas o prestados apartunamente, PO CaUSas
immputables a los provecdores o prostadorss dol sorvcio.

Cl page de las penas convencionales no podra ser aceptados en especie, &

68.3.6.2 Cn caso de incumplimiento del proveador o prastadar de servicio, &SIPONA SC
tendran el derecho de aplicar las siguientes medidas legales:

a) Aplicard la pana convenciaonal del uno punto clnco por clente establecida
on eelas politices, a la parte proporcional materia del incumplimients, de
acuerdo con lo establecido en el contrato, contrato simplificado o poedido.

b) Rescision del cantrato, contrate simplificado a pedido,
En primer término, si ASIPONA 5C, lo estiman conveniente decretardn B rescision
administrativa total o parcial del contrate, conLralo simplificado o pedido por causas
imputables al proveedor.
Cuando la fecha de entrega de los hienes o inicio o conclusidn de la prestacian de los

selvicios sea undio inhabll, ésta secorrerd al siguicn Lo dia habil, y no se aplicaran penas
convencionales, sin @mbargo, cuando el proveedor no entregue 10s bienss vio ne
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preste los servicios en la lecha pactada, el dia Inhabil contard como natural para
efectos de la aplicacion de las penas convenclonales,

6.3.63 Para lenor derechn a |2 prorroga, en el caso especilica de bienes, los
provecdares deberan solicitarlo por escrito al DRM, dentra de los dos dias habiles
siguientes al conocirniento de las hechos, proporclonando las pruchas documentales
respoectivas que justifiquen su peticldn. En los cosos de servicios, los proveadorcs
deherdn solicilarlo al titular del area requirente, proporcionando |as pruebas
documentales raspectivas gue justifiquen su peticion. El DRM y el &rea requiranle
auiien despugs de analizarlo, segin corresponda, determinara = olorga o no la
prérrocga solicitada, anexando o justificacidn correspondiente, Asi mismo, Loda
salicitud de prarruga por parte de los provecdores o prastadores do serviclos deberd
prasentarse antes de la fecha pactada para su cumplimiento o entrega de bienes,
debeard formalizarse o través de un Convenio Modificatorio por las personas que hayan
signado ©l contrato original o por Las servidoras v Jos seividores plblicos gque levs
sustituyan, y la lecha de formalizacién de dicho convenio deberd ser tambien antes de
lia fecha ariginal de cumplirmiento.

6.3.6.4 ASIPONA SC podran atargar una prorroga, solarmente por caso fortuilo o fucrza
mayor, cuanda ¢l provesdar lo solicile por escrito, debiendo ser fundada y mativada
su sollcltud. La aceptacion de la prarroga eslard sujeta a la evaluacion del area,
respecto a la nocesidad de contar con los blenes o servicios objelo del contrato, qui&g;b
dara su aprobacion mediante firma de visto bueno, \

Se podran prorragar los tiempos de entrega de los bienes o la presiacion de los
sevicios on los siguientes supurslos

a) Casos fartuitos o de fuerza mayor ajenns a ASIPONA SC, asl camo al proveedor, \

b) En casa de situaciones mputables al ASIPONA SC Loles como: modificaciones al
contrato, olasos en la entrega al proveedor de planos, dibujos, muestras,
especificaciones, anlicipos, otc

6.3.6.5 | os casos en que ol DRM padra prorrogar ¢l plazo ylo fecha de entroga de los
bienes o el arca requirente administradora del contrato ch [0 prestacion de los
servicios, serd por causas no Imputables al ASIPONA SC o al proveedor y que no dan
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lugar a la aplicacion de penas canvencionales, a conlinuacian, se presentan de manera
cnunclathiva v no imitativa los siguienlos casos

a) Atraso en la entrega de anticipas o pagas progresives

b} Atraso en la entrega de planos, dibujas, especificaciones o por cualguler otre,
elaboradus por ASIFONA 5C,

c) Entrega fuera dol plazo pactade de materiales ¥ cquipos suministrados por
ASIPONA SE.

d) Razones de caso fortuilo o [Uerza mayor no previstas tales corng desastres
naturales, inundaciones, incendios, huslgas o paros no imputables al proveedor,
alhorotos publicos, escasex en ol mercado de materias primas, gue Incidan
directamente eri la fabricacidn o suministro de los blenes wWo la prestacion de los
vorvicios, retrasos o imposibilidad de obtencidn de parmisos de imporbacian,

Fh las casos antes mencionados no se aplicaran penalizaciones ni otre Tips da
sanciones al proveodor.

En case de proceder la prarraga salicitads, el dres contratante emitira oportunarmente
las modificaciones a los contralos, a través del convenio correspandiente y enviand
copia al almacén o al drea reguirente vy al arca de presupuasta, para hacerlas do s&\
COnOCHTiento.

63.6.6 En |os casos on gue so acepte |3 prorroga solicitada por ¢ proveador, y este |
altimo cntregue los hienes o concluya los servicios dentro del nueva plazo paclade, no
se considerara al provecdaor en situacidn de atraso.

6.3.6.7 Cn los cosos on que =l 1RM o =l drea reguirenle administradora del contrato
delerminen que no se encuentra debidamente justificado el motive de la solicitud de
prarroga, se nolilicars por escrita al praveedor y se aplicaran las penas convencionales
convenidas, Una vez agotado el monto limite de aplicacion de las mismas, s (mlclara
|2 rescision dul cantrato

6.3.6.8 Sin cxcopidn, ningldn senvidor pdblico podrd autarizar la modificacion de las
penas convencionales gue 5¢ hubicren pactado en los conlralos respectivos, nl la

Pégina 52 de 57

inberhor Fresinte Fiscal =/ Col Cantarearis CF, TDh, Salng Crug, Onxixe, [ A T L] R b gl DT A e




.~ GOBIERNO DE
“ MEXICO MARINA | @ FGP.MM

A T W BN L TR

condonacién de las panas a gue se hubiere hecho acreedor el proveedor. En el caso
de gue el proveedor entreque los blenes fuera de la fecha estipulada en los contrataos,
pedidos que se determine su entrega en el Alrnacén General, la Gerencia do Rocurses
Materiales a través da la Subgercncio de Almacenes e Invenlarios calculara el imperte
de la penalizacion v lo reflejara en el Formalo de Penalizacidan establecido.

6.3.69 Para ¢l cobro del importe delerminada comno penas convenclonales y
deducclones, el DRM por conducty de la Subgerencia de Alrmacanes e [nvantarios o,
en su caso el area administradora del contrato, solo daran trdmite de pago a las
lacluras, que los proveedoras presonten anexando g éstas, en su caso, las notas de
crédito que procedan por |a aplicacién de dichos conceptos a efecto de gue la
Garencla de Contabilidad realice ¢l pago, solamente por el imparte procedenta en el
pago de los bicnes y servicins quedara aplicado o importe carrespondienie a las penas
convencinnales y deducciones determinadas, en el entendido de que cuando sea
rescindido el contrato, na procederd =l cobro de dichas penalizaciones nl
contabllizacidn de las mismas para hacer efectiva |a garanilla de cumplimiento.,

6.3,6.10 £l DRM, & travas dal Almacén Ceneral, en los coses en que el proveador

presente las facturas de los hienes con errores o sin cumplir los requisites

administrativas v fiscales, deberd recibir los bienes gue cumplan las especificaciones

de las poartidas, y elaborar el Volante de Develucion en el que se indiguen la fecha da

recepeian, los datos administrativos o fiscales a correqir y la mercanciz y los nu meh ;

de las partidas especificas recibidas, En tal eircunstancia, para clecto de aplicacian d )
penas convencienales, s¢ tomard cama oficial, |a fecha de recapaidn de los bienos que

indigue ol Volante de Devalucidn.

6.3.6.11 Mara realizar el calculo de la pena convencional a que haya lugar, la
Subgerencia de Almacen e Inventarios y el drea requirente utilizaran la siguicnte
fdbrrrula

Pana convencional = Pena convencional por dia multiplicada por dias naturales de
atraso o en suU casa condicidn contraclual nocumplida,
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Para obtener los dias de atraso.
Dias de atraso = Dias transcurrides entre la fecha de entrega de los bienes o la
prastacion del servicio v 1a (echa pactada en contrato para entrega de los bianas o
preslacion de los servicios,

Para obtener la pena convencional a aplicar:

Pena convencianal por dia — Impoite del bien o serviclo no recibide con opartunidad
multiplicado por el porcentaje de la pena pactada en el contrato.

Pena convencional total = Monto total de la pena canvencional determinada por dia
para cada tipo de hien o servicio no entreqado uportunameante, multiplicado por el
nimern de dias de relrasoe, surnandas la pena convencional aplicade a cada caso do un
conlrata on particular,

6.3.6.12 El caloulo que realice el DRM a través del Almaccn General, debara considerar
las fechas reales de recepalon de los blenes, v sdlo calculard los dios reules de
Incurmplimiento de la entrega de bienes, considerando para el efecta, la informacion
gque cortenga al Volanie de develurion,

El DRM debers =alicitar al proveador que se le haya aplicado penas convencionalesy
fue presente |3 factura, y =2 anexe la Nola de Crédito por elimporte del hien o seivicio .
na recilbido con oportunidad, para praceder al tramile de pago de la factura, ,/1.

Cr los casos ¢n gue al proveedor se le haya elaborado ¢l Veolante de Devolueion, la \ \
Subgerencia de Almacenes ¢ Invenlarics debera anexarlo, a la factura y nolas de
crédilo para su poags, 3 fin de sustentar el campulto de los dias de Incumplimiento
ocurridos ¥ las diferencias en los Licmipos de registras de entrada de los bicnes y ¢l de

la recepeidn de la factura correspondiente.

6.2.6.13 Para ¢l caso de hienes, el DRM, utilizacd el Formate de Penalizacién:

C! DRM sord ol drea responsable del llenado del Velante de Devolucion debiendo
recabar las firmas autdgralas del proveedor y del titular de |a dicha subgerencia,
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63.614 Parz =l Caso de Sorvicios, el drea requirente adminisUiadora del contrarn,
ulilizara ol Formato Aviso de No Conformidad, que debord contar con una numeracion
pragresiva, el periodo que se roporta, la descripoidn de los conceplos en oue se
incumplieron las abligaciones contraidas, asi corme ol numero de veces, el faclor
espacifica a aplicar, ¥ cldusulas conlactuzales y de las convoeatarias de licitacian gue
lundaimentan la penalizacion, recabando las lirmas autégrafas de! prestador del
senvicio y del funcicnario gue hotifica.

6.3.6.15 Las dreas adminisiradaras de contratos, utilizaran el Resumen de Descuentos
Aplicados (por periodo de paga), a fin de repartar en fonma sintética, los conceptos
incumplidos v el importe global de dichos Incumplimientos a la Subgerencia de
Finansas, a cfocte de que los concentre y de manera trimestral (enero-marzo; abril-
junio; julio-septiemibre; v oclubre diciembre), durante los primaras 15 dias del
trimeslre gjercido inferme a la Secretaria del CAAS, para gue se informs en sesion
ordinaria al CAAS.

6.3.6.16 El drea conlratante o solicitud del drea requirente podrd cstablecer en la
canvocatoria a la licitacian, invitacion a cushdo rienos tres personas, deducciones al
pago de bienes o seviclos con motive del incumplimiento parcial o deficiente, el
manto de las deductivas a aplicarse serd determinada por el dres requirente on
funcién a la imporlancio de los bienes o sernvicios cantratadoes sicndo dicha deduct
por le menos del unn punta cinco por ciento (1.5%) del valor se los bienes o servicio
contratados, on gue pudiera Incurrirel proveedor, respocto 0 [as parfidas o conceptos %
para su respectiva aplicacién en las facturas, Asimismo, establecera ¢ [imite do
incumplimiente o partr del cual podra cancelar, Loltal ¢ parclalmente, las partidas o
conceptos no entregados, o bien rescindir ol padida o el contrato,

Cuandon los servicios proporcionades parcial o deficienternente no tlengan precio
unitario, s¢ padrd tomar coma referenciy para calcular la deductiva, el imporle
mensual del contrato, o bien una cantidad fila sefalada en dias de Unidad de Medida
y  Actualizacién vigente en la Ciudad de Méxice suministrada parcial o
deficientemente, considerando lo proporcionalidad que debe existir on las deductivas
y la importancia del servicia de gue se Lrate © €l Impacto que pudiera sufrir ASIPONA
-1
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TRANSITORIOS

PRIMERO. Las prasenles Poltlcas, RBases y Lineamienlus entraran en vigor al dia habil
sigUicnte después de su aprabacian par ¢f Comité de Adauisiciones

SEGUNDQ, Quedan sin efecto lodas |os disposiciones internas que s¢ opongan total o
parcialmente a eslas POBALINES.

TERCERD. En caso de carmnbio de la Estructura Orgdnica de ASIPONA 5C, seran los titulares
gue doentro de la nueva estructura les correspondan esas funciones y facullades.

CUARTO, Las presentes POBALINCS, seran revisadas por el CAAS cuando sca hecasario /o
dependiendo de las necesidades de ASIRPONA SC
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POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE LA ADMINISTRACION DFL SISTEMA PORTUARIO
NACIONAL SALINA CRUZ, S.A. DE C.V.

NOMBRE

PUES O

|1 1aIME HERNANDEZ
| IERNANDEZ

PRESIDEN|E

FIRMA

ING. FRGAR
JIMENEZ

ING. GILBRFRTC
1 cunifo

LIC. RAFAFEI
SANCHEZ MERCADD

Inlerior Pecinle Fical sfn Gl CCintnmanas O TUGad, Salno Crug, Ouxiess,

HARRON | SCCRETARICQ TECNICO

CASAS

GFRARDO | VOCAL
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